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Informatsioon linnavolikogu revisjonikomisjonile
rahandusosakonna jarelevalvest
raamatupidamistoimingute Ule ja lootusetutest
nouetest

Tartu linna Uhine raamatupidamisteenistus alustharmdusosakonna koosseisus t66d 01.01.2013.
aastal. Teenistuse t66 on korraldatud I6igupdthises tagab tehingute kontrolli mitme t66taja
poolt.

Raamatupidamisteenistuse struktuur:

Pearaamatupidaja

Pearaamatupidaja asetaitja

Peaspetsialistid

Vanemraamatupidajad asutuste grupp, projektigrippakassa

Raamatupidajad ostugrupp, palgagrupp, madgigrupp.

Tehingute kontroll:

- Ostuarved

Kdik  ostuarved liguvad alates 2012. aasta oktéoust raamatupidamisse
dokumendihaldusprogrammist GoPro. GoPros registaixse, margistatakse eelarve tunnustega
ja kinnitatakse algdokumendid osako/allasutuse (edaspidisutuse) poolt. Kinnitatud arved
jduavad elektroonselt finantsarvestusprogra Microsoft Dynamic AX2009 (edaspidiX ), kus
ostugrupi raamatupidaja need kontrollib ja sisest@tbakdlade korral saadetakse arve
raamatupidaja markustega allasutusele tagasi Gk&rdu, kus tagasilikatud arve peab saama
parandatud ning labima uuesti kooskdlastusringiliféearvete menetlemine kindlustab arve ja
sellele margitud tunnuste ning selgituste sailin@gs@iurdepaésu kodigile asjaomastele tbotajatele
(arve omanik, raamatupidamine, sisekontroll, véirgkoll, jne).

Ostugrupi raamatupidaja vormistab vastavalt maksaj@le maksekorralduse faili ning edastab
selle vorgukettal linnakassale, kes teostab Uled@padngas.

- Tootasu

Alates 2013. aasta veebruarist liiguvad koik adetugotasu arvestuse alusdokumendid
(tbbajatabelid, avaldused) raamatupidamisele GoRemdu, selleks loodud asja liik
Raamatupidamise alusdokumendid TOOT. Asutuse juhi poolt kooskdlastatud tooajatabeli
alusel teeb raamatupidaja tdotasu arvestused namgbp palgalehe taas GoPro’sse, kus see
kinnitatakse asutuste grupi vanemraamatupidajatp®algaarvestuse alusdokumendid koos
palgalehega séilitatakse GoPro’s , kus need oredadtiavad kdigile asjaomastele tootajatele.
Raamatupidaja vormistab valjamaksmisele kuuluvatensade kohta maksefaili ning edastab selle
vorgukettal linnakassale tlekandmiseks.

- Projektiarvestust peetakse projektigrupi vanemedapidajate poolt projektide Ibikes.
Projektide ostu-, tddtasu-ja midgikanded teostab projektigrupi vanemraametyg.



Algdokumendid esitatakse eelkirjeldatud korra keftas

- Linnakassa

Kdik pangatehingud toimuvad linnavalitsuses vaithdikassa vahendus®lii on kontroll kdig
linna pangakontode (le.

Maksmisele  kuuluvad  maksekorraldused edastatakse Kanitatakse linnakassa
vanemraamatupidajate poolt pankades. Teise kirieksekorraldustele lisab rahandusosakonna
eelarveteenistus. Pangavdljavotete failid impokdi#a AX’'sse jargneval pangapéeval ning
maksekorraldused saavad programmis kinnitatud ust@atAsutuste grupi vanemraamatupidaja
kontrollib t6dlehed kannetega Ule ning sisestabdidn Sellise to6protsessi tulemusel on kdik
linna poolt tasutavad summad kontrollitud raamataja, linnakassa ja vanemraamatupidaja ning
rahandusosakonna eelarve to6taja poolt.

- Mduugiarved

Alates 2014. aastast liiguvad ko&ik linnavalitsuselldtavate asutuste  mutgidokumendid
raamatupidamisele GoPro kaudu, kus on loodud agjaRaamatupidamise alusdokumer
MUUK . Sellega kindlustatakse miitigiarvete alusdokumerstidlimine, muudatuste jalgimine ja
juurdepaas kdigile asjaomastele t6otaji. ( LV osakondade muigialusdokumentide GoPro kaudu
likumisele Gleminek toimub 2014. aasta jooksulgufuse juhi poolt kooskdlastatud dokumendi
alusel valjastab raamatupidaja mutgiarved. Laekesnismpordib AX-sse linnakassa poolt
koostatud pangafailist raamatupidaja.

Kliendisaldod esitab raamatupidaja asutusele igakui aruandena. Lisaks sellele on kdigil
asutustel voimalik jalgida klientide saldosid vexEihises aruandluskeskkonnas, kuhu
imporditakse andmed AX'st igal 66l. Aruandluskesikikas on andmed seega monepaevase
nihkega. Vdla sissendudmisega tegeleb asutus.

- Aruandlus

AX’st saadav asutuste pohine aruandlus kontroBigaisutuste grupi vanemraamatupidajate poolt
ning vajadusel korrigeeritakse kandeid. Vanemraamdajate Ulesandeks on ka asutustepdhine
eelarvetaitmise aruande kontroll statistikaaruasding asutustevahelised kanded.

Linna koondaruandluse koostavad peaspetsialisiich esitab tekkepdhist aruandlust igakuiselt
Rahandusministeeriumile saldoandmikuna. Saldoangsnikuuluvad igakuiselt omavahelisele
vordlusele kdik riigi avaliku sektori saldod. Viwde, vahede korrigeerimise ja vajalike
paranduste tegemisega tegelevad teenistuse peakgieds

Nduete menetlemir:

Raamatupidamisarvestusest saadud andmete pOhjataiisnduet omava asutuse juht ndude
allahindamiseNouded hinnatakse bilansis ¢, kui ndude laekumine on ebatdendaoline.

Alla 2000 eurone vdlandue tunnistatakse lootusetidkget omava asutuse juhi kaskkirjaga. Alates
2000 eurosest ndudest kureeriva struktuuritiksusiekgiskkirjaga. Kaskkiri koos juurde kuuluva

nduete nimekirjalise lisaga on raamatupidamiseleseMs lootusetute nduete bilansist vélja
kirlendamiseks.Piirmaar kehtib asutusbilansis Uhe kliendi vastu olevatele nduetele kokku
Kaskkirja lisaks jadb mahakantavate nduete nimekaos pohjalike selgitustega iga ndude
mahakandmise vajaduse kohta.

Noude vbib lootusetuks tunnistada : sissendudmise kulud Uletavad ndude summa; volgnik
pankrotis voi likvideeritud; ndue on aegunud.

2013. aastal kanti linnavalitsuse haldusalas ebatiisseks ndudeid 21 468 euro vaartuses.



Varem ebatdenaoliseks kantud nduetest laekus £&&5.

Lootusetuks kanti 108 kliendi nduded summas 18£298t.

Ebatdendolisi ndudeid seisuga 31.12.2013 oli li2daB23 eurot.

Nduete jaotus asutuste ja sisu j:

asutus

noude sisu

lootusetuks
tunnistatud 2013

ebatdendoline

seisuga
31.12.2013

linnaplan. ja

maakorr. osakond  |kasutusdiguse tasu 383
linnavarade osakond|eluruumide Gir 5010
rahandusosakond kov 4018
haridusosakond haridusteenused 5027

lasteaiad lasteaiatasu 1477 1656
koolid rent 421 1315
KHE majutusarved, tdiskasvanute koolitusarved 11368 3687
sotsiaalabi asutused [hooldekodu ja varjupaiga tasu 4887
kultuuri asutused rent 367
kalklku 18293 21323

Raamatupidamisteenistuse |6igupdhine struktuudlksiab kompetentsuse koigil tasemetel ning
tehingud vaadatakse kindlasti Ule mitme tddtajaltpoBee omakorda aitab tagada linnale

raamatupidamise digsuse ja kontrolli rahaliste wdite liikumise Ule.

Tohusa sisemise kontrolli tunnistuseks on ka t@k,meie tegevusega on rahule jaanud nii

valisaudiitorid, Rahandusministeerium kui ka Rimkroll.
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