TARTU LINNAVALITSUS
MAARUS

Tartu 23. august 2001. anr 19

Riigihangete teostamise kord

Mairus kehtestatakse kohaliku omavalitsuse seaduse § 30 lg 1 p 2 ja Tartu linnavara eeskirja
§6lg2ja§ 7l1g6 alusel.

1. Uldsitted

1.1. Riigihangete teostamise kord (edaspidi kord) reguleerib riigihangete teostamist
linnavalitsuses koos struktuuriiiksustega ja ametiasutuse hallatavates asutustes (edaspidi:
asutused).

1.2. Tartu linnavara eeskirja § 3 1g 1 p 1 jdrgi laieneb kdesolevas méédruses sitestatu ka
linnavolikogu kantseleile.

2. Riigihangete planeerimine

2.1. Linnavalitsuse struktuuriiiksused esitavad koos eelarve eelnduga oma esialgse kava
hangete korraldamiseks, asutused esitavad vastava kava struktuuriiiksusele, mille haldusalas
nad tegutsevad. Linnavalitsus otsustab, millised hanked korraldatakse koigi struktuuritiksuste
ja asutuste peale iihiselt ning millised hankeid teostavad struktuuriiiksused Tartu linna nimel
iseseisvalt. Asutused voivad teostada iseseisvalt riigihankeid maksumusega kuni 200 000.-
(kaasa arvatud) krooni.

2.2. Linnavalitsus méédrab Tartu linna nimel riigihanget korraldava struktuuriiiksuse voi
asutuse. Linnavalitsus v0ib otsustada riigihanke teostamise konsolideeritud riigihankeid
teostava valitsusasutuse hallatava riigiasutuse kaudu (riigihangete seaduse § 10 1g 3 ja lg 3).

2.3. Linnavalitsus otsustab, millisel juhul ja tdhtajaks on otstarbekas sGlmida riigihanke
tulemusena raamleping. Sellise riigihanke teostamiseks annab loa linnavolikogu.
Linnavolikogu vastavasisuline otsuse eelndu esitatakse koos eelarve eelnduga.

2.4. Linnavalitsus otsustab, milliste hangete teostamiseks korraldatakse riigihange, kui
riigihanget ei pea korraldama riigihangete seaduse § 2 1dike 7 jdrgi, ja méérab riigihanget
korraldava struktuuritiksuse.

2.5. Linnavalitsus otsustab eclarveaasta viltel tekkinud kiireloomulise riigihanke teostamise
ja tingimused, kui otsustamine ei ole linnavolikogu pddevuses, vGi esitab kiisimuse
otsustamiseks linnavolikogule.



3. Asjaajamine

3.1. Riigihanke menetluse vorm ja dokumendile esitatavad nouded
3.1.1. Riigihankega seotud toimingu kohta koostatakse kirjalik dokument.
3.1.2. Kollegiaalsete organite toimingud protokollitakse.
3.1.3. Dokument koostatakse elektrooniliselt ja vormistatakse véljatriikina paberile.
3.1.4. Kui dokumendil on kinnitatud vorm, koostatakse dokument sellele vormile.
3.1.5. Dokumendi andja peab olema dokumendi allkirjastanud ja mérkinud kuupédeva. Koik
dokumendi lehed peavad olema koostaja poolt viseeritud. Riigihanke ldbiviimise eest
vastutav ametiisik viseerib dokumendid, millele ta ise alla ei kirjuta.

3.2. Riigihanke menetlemine toimikuna

3.2.1. Uhe riigihankega seotud dokumendid koondatakse iihte toimikusse.

3.2.2. Toimiku otstarbeka korraldusega tuleb tagada, et toimik annaks alati tdielikult ja
tilevaatlikult edasi {ihe asja arengu. Samuti tagatakse toimikuga dokumentide siilitamine.

3.2.3. Toimiku korraldab riigihanke ldbiviimise eest vastutav ametiisik. Toimiku 16petab
t6Garuanne.

3.2.4. Toimikus sisalduvate dokumentide kohta koostatakse loetelu. Mahuka vdi keerulise
sisuga toimiku kohta v&ib koostada sisukorra v6i mérksdnajuhi.

3.3. Aruanded ja ettekanded
3.3.1. Riigihanke pakkumise menetluses koostatakse ja esitatakse todaruandeid.

3.3.2 Riigihanke menetluse 16ppemisel esitab riigihanke ldbiviimise eest vastutav ametiisik
vastava valdkonnaga tegelevale abilinnapeale tG6aruande, milles on margitud asja algatanud
dokument, sisu, olulisemad dokumendid ja menetluse tulemus, samuti kuidas tuleks asja
edasi kasitleda. Koopia esitatakse sisekontrolli teostavale struktuuriiiksusele voi ametiisikule.

3.3.3. Riigihanke ldbiviimise eest vastutav ametiisik kannab struktuuriiiksuse voi asutuse
juhile viivitamatult kirjalikult ette oma suhetest pakkujaga, mis:
3.3.3.1. vdivad tekitada pohjendatud kahtlusi tema objektiivsuses, vastavalt
riigihangete seaduse § 45 15ikele 4;
3.3.3.2. piiravad riigihanke ldbiviimise eest vastutava isiku &igust teha tehinguid
Tartu linna nimel, vastavalt avaliku teenistuse seadusele ja korruptsioonivastasele
seadusele.

3.4. Komisjonid

3.4.1. Komisjon teeb riigihanke pakkumismenetluse toiminguid, kus on erilisel mddral vaja
viltida subjektiivsust ja torjuda kahtlusi. Riigihanke labiviimisel moodustatakse komisjon



pakkumiste avamiseks ja hindamiseks ning pakkumiste maksumuste avamiseks. Komisjon
kontrollib pakkumise tagatist ja pakkuja kvalifikatsiooni ning otsustab pakkumise
tagasiliikkkamise. Iga eelpool nimetatud toimingu tegemiseks voib moodustada ka eraldi
komisjoni.

3.4.2. Komisjoni koosseisu miérab linnavalitsus, kui riigihanke maksumus on vordne
rahvusvahelise piirmddraga voi iile selle, kusjuures moodustatav komisjon on vidhemalt
kolmeliikmeline. Ettepaneku komisjoni koosseisu kohta teeb struktuuritiksuse juht. Muudel
juhtudel méérab komisjoni koosseisu struktuuriiiksuse voi asutuse juht.

3.4.3. Riigihanke ldbiviimise eest vastutav ametiisik méiddrab komisjoni koosolekute
toimumise aja ja koha, kutsub liikmed komisjoni koosolekule ning valmistab ette vajalikud
materjalid. Riigihanke ldbiviimise eest vastutav ametiisik kogub komisjoni otsuste
tegemiseks vajalikud materjalid ja ekspertide arvamused.

3.4.4. Riigihanke ldbiviimise eest vastutav ametiisik vOtab sdnadigusega osa komisjoni
koosolekutest ja muudest toimingutest ning tal on digus jddda eriarvamusele. Eriarvamuse
kohta tehakse mérge protokollis ja protokollile lisatakse eriarvamuse tekst.

4. Riigihanke pakkumismenetluse ettevalmistamine

4.1. Riigihange korraldatakse avatud pakkumismenetlusena, vilja arvatud juhul, kui esinevad
riigihangete seaduse §-s 55 1dikes 1, § 56 16ikes 1 ja § 57 16ikes 1 nimetatud kaalutlused.

4.2. Riigihanke korraldamise piiratud pakkumismenetlusena, véljakuulutamisega
labirddkimistega  pakkumismenetlusena  vdi  viljakuulutamiseta  labirddkimistega
pakkumismenetlusena otsustab linnavalitsus.

4.3. Hankeleping so6lmitakse eraldi dokumendina, kui pakkumise kutse dokumentides ei ole
sdtestatud teisiti.

4.4. Linnavalitsus méfrab tagatise ndutavuse, liigi, summa ja esitamise korra (riigihangete
seaduse § 38 lg 1, Ig 2, Ig 3 ja lg 7) riigihangete puhul, mille maksumus on suurem
rahvusvahelisest piirméérast.

4.5. Riigihanke ldbiviimise eest vastutava ametiisiku (t66taja) madrab struktuuriliksuse voi
asutuse juht.

4.6. Kui linnavalitsus ei mééra konkreetse riigihanke korraldamisel teisiti, on riigihanke
labiviimise eest vastutav ametiisik padev:
4.6.1. korraldama riigihangete seaduse § 19 16ikes 3 sitestatud juhul pakkumise kutse
tdlkimise inglise keelde;
4.6.2. esitama pakkumise viljakuulutamiseks riiklikule riigihangete registrile
(edaspidi: register) voi vastavas Interneti-lehes;
4.6.3. edastama pakkumise kutse dokumente huvitatud isikutele ja kontrollima tasu
maksmist;
4.6.4. andma selgitusi pakkumise kutse dokumentide sisu kohta;
4.6.5. teatama pakkujatele pakkumise edukusest ja vastuvdtmisest voi pakkumise
tagasiliikkkamisest;



4.6.7. koostama ja edastama registrile riigihanke aruande, korraldama riigihanke
aruande sdilitamist seaduses sitestatud tdhtaja jooksul;

4.6.8. koostama ja edastama registrile riigihanke deklaratsiooni ja hankelepingu (s h
selle lisade) koopia, kui selle esitamine ei ole seadusega vastuolus;

4.6.9. avalikustama kehtestatud korras Tartu linna veebilehel andmed teostatavate ja
teostatud riigihangete kohta (avaliku teabe seaduse § 28 1g 1 p 20). Avalikustamiseks
loetakse linna veebilehel registri veebilehele vastava lingi tegemist.

5. Riigihanke léibiviimine
5.1. Pakkumise kutse dokumentide ettevalmistamine

5.1.1. Riigihanke ldbiviimise eest vastutav ametiisik koostab pakkumise kutse dokumendid
ja tagab, et need sisaldaksid kogu pakkujale vajalikku teavet riigihankes osalemiseks.

5.1.2. Riigihanke kutse dokumentides mirgib riigihanke ldbiviimise eest vastutav ametiisik,
et pakkumises maérgitud hinda (iihikhinda operatsiooni kohta ega tehingu koguviirtust)
hankelepingu kehtivuse jooksul ei muudeta. Selle tottu tuleb pakkumise kutse dokumentides
rdhutada, et pakkuja peab esitama hinna arvestades kauba hinna tdusu jms ning esitama
hinnad ajaliselt diferentseeritult (hindamisel voetakse aluseks keskmine hind) voi keskmise
hinnana. Kui riigihanke objekti eripdrast tulenevalt vdib osutuda vajalikuks hankelepingu
kehtivuse ajal hinna muutmine, mirgib riigihanke ldbiviimise eest vastutav isik riigihanke
kutse dokumentides hinna muutmise kriteeriumid (tingimused). Hind esitatakse koos
kdibemaksuga.

5.1.3. Riigihanke, mille maksumus on vordne v&i iiletab rahvusvahelise piirmééra,
pakkumise dokumentide eelndu esitatakse kooskdlastamiseks linnavalitsusele enne
riigihanke pakkumise kutse esitamist registrile.

5.1.4. Riigihanke ldbiviimise eest vastutav ametiisik vastutab riigihanke kutse dokumentide
tidhtaegse koostamise ja sisu eest.

5.2. Pakkumiste vormistamisele esitatavad nouded

5.2.1. Riigihanke pakkumise kutse dokumentides ndhakse ette, et kdik pakkumise
dokumendid peavad olema allkirjastatud ja iga dokumendi lehekiilg, millel on andmeid, peab
olema viseeritud.

5.3. Pakkujate kvalifikatsiooni kontrollimine

5.3.1. Pakkujate kvalifikatsiooni kontrollimiseks méérab riigihanke ldbiviimise eest vastutav
ametiisik, milliseid dokumente pakkujatelt ndutakse ja nduab dokumendid k&igilt pakkujatelt
vordselt.

5.3.2. Selgitamaks, kas pakkuja omab tehnilist kompetentsust, finantsressursse, varustatust
ning muid eeldusi ja kogemusi kavandatava hankelepingu solmimiseks ja tditmiseks
(riigihangete seaduse § 31 16ige 1) vdib riigihanke ldbiviimise eest vastutav ametiisik nouda:



5.3.2.1. tdendusena registreerituse kohta &ri- voi erialases registris:
5.3.2.1.1. dri- vdi mittetulundusiihingute ja sihtasutuste registri registrikaardi
ja litsentside, tegevuslubade tdendatud koopiat — registrikaardi koopia peab
olema toestanud kohtu registriosakonna tédtaja mitte enam kui 15 pédeva enne
esitamist;
5.3.2.1.2. dri- voi mittetulundusiihingult voi sihtasutuselt péhikirja tdendatud
koopiat — pohikirja koopia peab olema tdestanud kohtu registriosakonna
tootaja mitte enam kui 15 pdeva enne esitamist;

5.3.2.2. toendusena pakkuja majandusliku seisundi kohta riigihangete seaduse § 33

16ikes 2 nimetatud juhul raamatupidamise ©Oiendit pakkuja maksevdime,

maksevalmiduse, rahakidibe, laoseisu ja netoaktiva ning muude ettevotte

finantsnditajate kohta, samuti viimase majandusaasta bilanssi, kasumit ja

rahavoogusid kajastava aruande tdestatud koopiat;

5.3.2.3. pakkuja tehnilise kompetentsuse kohta (riigihangete seaduse § 34):
5.3.2.3.1. kirjalikku kinnitust t66 tegemiseks vajaliku kvalifikatsiooniga
tootaja vOi meeskonna todtamise kohta pakkuja organisatsioonis, sealhulgas
tdend nende isikutega s6lmitud tddlepingute kohta, kutseoskust tdendavate
dokumentide (erialast viljadpet voi korgharidust tdendavad dokumendid) ja
tegevuslubade ja teiste nende isikute teadmisi, oskusi ja kogemusi tdendavate
dokumentide tdestatud koopiaid;
5.3.2.3.2. kirjalikku kinnitust t66 tegemiseks vajaliku kvalifitseeritud téotaja
vOi meeskonna todle asumise kohta, kui pakkuja tunnistatakse riigihanke
konkursil edukaks, sealhulgas tdend nende isikutega sdlmitud to6lepingute
kohta, kutseoskust tdendavate dokumentide (erialast viljadpet Vo1
korgharidust tdendavad dokumendid) ja tegevuslubade ja teiste nende isikute
teadmisi, oskusi ja kogemusi tdendavate dokumentide tdestatud koopiaid;
5.3.2.3.3. raamatupidamise G&iendit t6oks vajalike seadmete olemasolu ja
nende jadkvaidrtuse kohta, samuti aruannet seadmete tehnilise seisundi kohta,
kui raamatupidamise andmed ei kajasta seadmete tegelikku tehnilist seisundit;
5.3.2.3.4. kirjalikku kinnitust t60 tegemiseks vajalike seadmete kasutamiseks
s6lmitud lepingute ning nende tditmise kokkulepete kohta, sealhulgas rendi-,
tasuta kasutuse, kapitalirendi voi liisingu lepingut v6i muu kasutusdigust
aluseks olevat tehingut tdendava dokumendi tdestatud koopiaid;
5.3.2.3.5. aruanne t66 tegemiseks vajalike materjalide olemasolu ja nende
hankimiseks solmitud lepingute kohta voi miilidava kauba olemasolu voi selle
hankimiseks sdlmitud lepingute kohta.

Riigihanke Idbiviimise eest vastutav ametiisik analiilisib, milliste asjaolude

tdendamine on konkreetse riigihanke aspektist oluline ning méérab milliseid kédesoleva korra
punktides 5.3.2. nimetamata dokumentide esitamine on vajalik. Riigihanke ldbiviimise eest
vastutav ametiisik koostab, kui see on asjakohane, kdesoleva korra punktis nimetatud
aruannete ja tdendite vormid ja lisab need riigihanke pakkumise dokumentidele.

5.3.4. Selgitamaks, kas pakkuja on maksevdimeline, tema vara ei ole sekvesteeritud, tema
suhtes ei ole algatatud likvideerimist, pankroti- ega kohtumenetlust (riigihangete seaduse
§ 31 1g 1 p 2) vaib riigihanke l4biviimise eest vastutav ametiisik nduda:

5.3.4.1. kdesoleva korra punktis 5.3.2. nimetatud dokumente, kui neid dokumente ei
ole ndutud osundatud punkti alusel;



5.3.4.2. diguspddeva institutsiooni viljastatud dokumenti selle kohta et pakkuja vara
ei ole sekvesteeritud, tema suhtes ei ole algatatud likvideerimist, pankroti- ega
kohtumenetlust.

5.3.5. Kui pakkuja on maksevdimeline, kuid tema vara on sekvesteeritud, tema suhtes on
algatatud likvideerimine, pankroti- vdi kohtumenetlus, kontrollib riigihanke ldbiviimise eest
vastutav ametiisik, kas selline asjaolu on sisuline korvalekaldumine pakkumise kutse
dokumentides esitatud tingimustest (riigihangete seaduse § 43 lg 3 ), sealhulgas:
5.3.5.1. millises ulatuses on pakkuja vara sekvesteeritud ja kas pakkuja on vdimeline
tditma riigihanke objektiks olevat hanget sekvesteerimata varast;
5.3.5.2. kas riigihanke objektiks oleva hankelepingu objektiks olevale varale laieneb
pakkuja suhtes kehtestatud vGdrandamispiirang ja kas hankeleping on tdidetav
sekvesteerimata vara osast;
5.3.5.3. kas riigihanke objektiks oleva hankelepingu objektiks olev vara kuulub
likvideerimise v0i pankrotimenetluse kdigus vodrandamisele ja kas see vara on
kehtivate seaduste kohaselt likvideerimise v6i pankrotimenetluse kéigus
hankelepinguga vddrandatav;
5.3.5.4. kas riigihanke objektiks oleva hankelepingu objektiks olev vara on pakkuja
suhtes algatatud muu kohtumenetluse néude objektiks;
5.3.5.5. kas pakkuja suhtes algatatud kohtumenetlus vdib — arvestades hagi hinda ja
noude eset — takistada voi oluliselt raskendada tulevikus hankelepingu tditmist.
Mitme kohtumenetluse korral arvestatakse neid asjaolusid iihiselt.

5.3.6. Kui riigihanke ldbiviimise eest vastutav ametiisik kahtleb pakkuja vastavuses
riigihangete seaduse § 31 lg 1 punktides - 4 loetletud kvalifitseerimistingimusele voi sellise
fakti asjakohasus ei ole selge, voib riigihanke ldbiviimise eest vastutav ametiisik taotleda
Riigihangete Ametilt riigihangete seaduse § 11 punktide 1 ja 5 alusel seisukohta selle
pakkuja kvalifikatsiooni kohta.

5.3.7. Selgitamaks, kas pakkuja on tditnud kdik oma kohustused riiklike ja kohalike maksude
ning saastetasu maksete osas (riigihangete seaduse § 31 lg 2 p 3) riigihanke ldbiviimise eest
vastutav ametiisik nduda Maksuameti tGendit ja pakkuja asukoha kohaliku omavalitsuse
toendit maksude tasumise kohta kuni kolmkiimmend pdeva enne pakkumiste esitamise
tahtpdeva, Keskkonnafondi tdendit saastetasu maksmise kohta kuni kolmkiimmend pdeva
enne pakkumiste esitamise tdhtpéeva .

5.3.8. Selgitamaks, kas pakkuja on viimase kolme aasta jooksul tditnud nduetekohaselt koik
riigihangete teostamiseks s6lmitud hankelepingud (riigihangete seaduse § 311g 1 p 4 ja § 34
Ig 2 p 1) voib riigihanke Idbiviimise eest vastutav ametiisik nduda:
5.3.8.1. viimase kolme aasta jooksul pakkuja solmitud hankelepingute loetelu iihes
ostjate nimede, kontaktandmete dranditamisega;
5.3.8.2. viimase kolme aasta jooksul tididetud hankelepingute (1dbiviidud riigihangete)
loetelu iihes ostjate nimede, kontaktandmete dranditamisega.

5.3.9. Kontrollimaks pakkuja esitatud andmete Gigsust nduab riigihanke ldbiviimise eest
vastutav ametiisik pakkujalt kirjalikku luba teha pakkuja kohta jdrelepérimisi ja saada
andmeid pakkuja kvalifikatsiooni kohta (§ 31 1g 1 p 3).



5.3.10. Pidrast pakkumiste avamist kontrollib riigihanke pakkumiste hindamiseks
moodustatud komisjon pakkujate kvalifikatsiooni ja tunnistab pakkumise vastavaks voi
likkab pakkumise tagasi.

5.4. Pakkuja pakkumiselt korvaldamine

5.4.1. Riigihanke ldbiviimise eest vastutav ametiisik korvaldab pakkuja pakkumiselt igal ajal,
kui selgub, et esitatud andmed pakkuja kvalifikatsiooni kohta on valed vo1 on vdltsitud
dokumente.

5.4.2. Riigihanke ldbiviimise eest vastutav ametiisik on kohustatud tegema suulisi ja
kirjalikke jareleparimisi, selgitamaks pakkuja kvalifikatsiooni kohta esitatud andmete digsust
ja tdpsust. Riigihanke ldbiviimise eest vastutav ametiisik kontrollib eelnevalt, kas pakkuja on
andud loa enda kohta andmete kogumiseks. Tehtud jérelepdrimised ja saadud vastused
mérgitakse todaruandes.

5.4.3. Pakkuja korvaldamisest teatab riigihanke ldbiviimise eest vastutav ametiisik pakkujale
kirjalikult. Teade esitatakse allkirja vastu v&i pakkuja postiaadressil postiasutuse kaudu
tdhitult.

5.5. Tagatise kontrollimine

5.5.1. Kui pakkumise kutse dokumentides on néutud pakkujalt tagatist, kontrollib riigihanke
labiviimise eest vastutav ametiisik:
5.5.1.1. tagatiseks oleva rahasumma deponeerimist nduetekohasel viisil ja korras;
5.5.1.2. tagatisena esitatud krediidi- voi finantseerimisasutuse voi kindlustusseltsi
garantii realiseerimisvédrtust ja sissendutavust riigihangete seaduse § 38 Ig 1
nimetatud alustel.

5.5.2. Kui tagatisena on esitatud krediidi- vdi finantseerimisasutuse vdi kindlustusseltsi, mis
ei ole tunnistatud linnavalitsuse poolt usaldusvéirseks, garantii voi tagatist ei ole makstud
pakkumise kutse dokumentides médratud pangakontole, tunnistab riigihanke l4dbiviimise eest
vastutav ametiisik pakkumise mittevastavaks ja lilkkkab pakkumise tagasi. Rahvusvahelise
piirmddraga vordse voi seda liletava riigihanke puhul loetakse usaldusvéirseks krediidi- voi
finantseerimisasutust voi kindlustusseltsi, mille reiting on vidhemalt Baa3 Moody’s jérgi voi
sellele vastav.

5.5.3. Riigihanke ldbiviimise eest vastutav ametiisik tagab koigi vajalike nduete selge

fikseerimise pakkumise kutse dokumentides ning rakendab kontrollimisel ainult selliseid
noudeid ja tingimusi, mis on pakkumise kutse dokumentides fikseeritud.

5.5.4. Tagatise kontrollimise tulemused ning pakkumiste tagasilikkamine koos
pdhjendustega mirgitakse tddaruandes.

5.6. Pakkuja poolt esitatava informatsiooni konfidentsiaalsuse tagamine

5.6.1. Riigihanke ldbiviimise eest vastutav ametiisik rakendab koiki meetmeid
konfidentsiaalsete andmete saladuse hoidmiseks, sealhulgas:



5.6.1.1. ei mirgi neid andmeid iheski ametlikus dokumendis, mis saadetakse
asutusest vilja, ning vajadusel viljastab viljavotte, mis ei sisalda konfidentsiaalseid
andmeid;

5.6.1.2. teeb konfidentsiaalseid andmeid sisaldavale dokumendi iilemisse paremasse
nurka, ametikirjal enne adressaati paiknevale reale mirke "ASUTUSESISESEKS
KASUTAMISEKS";

5.6.1.3. teatab koigile riigihankega seotud ametiisikutele andmete saladusest ja
avaldamise keelust, vajadusel tuleb seda ametiisikutele meelde ja sekkub avaldamise
ohu korral;

5.6.1.4. teavitab struktuuritiksuse vdi asutuse juhti viivitamatult konfidentsiaalsete
andmete avalikuks saamisest linna siiiil ja rakendab meetmeid kahju vihendamiseks;
5.6.1.5. mérgib andmete saladuse rikkumise juhud koos pdhjenduste ja siililistega
todaruandes.

5.7. Pakkumise kutse dokumentide sisu selgitamine ja muutmine

5.7.1. Pakkumise kutse dokumentide sisu selgitab riigihanke ldbiviimise eest vastutav
ametiisik. Pakkumise kutse dokumentide sisu selgitatakse pakkumise kutse dokumendid
katte saanud isiku kirjalikus avalduses taotletud ulatuses. Riigihanke ldbiviimise eest
vastutav ametiisik mérgib riigihanke pakkumise kutse dokumentides avalduste esitamise ja
vastuste saamise korra.

5.7.2. Riigihanke ldbiviimise eest vastutav ametiisik analiilisib saabunud avaldusi ja teeb
vajadusel linnavalitsusele ettepaneku pakkumise kutse dokumentide muutmiseks.

5.7.3. Pakkumise kutse dokumentide muutmise ja riigihanke uute tingimuste médramise
otsustab linnavalitsus. Riigihanke lébiviimise eest vastutav ametiisik teeb linnavalitsuse
korralduse viivitamata teatavaks riigihangete seaduse § 25 méératud korras.

5.7.4. Antud selgitused ja tehtud muutused mérgitakse todaruandes.
5.8. Pakkumiste avamine

5.8.1. Pakkumiste avamisel teeb komisjon riigihangete seaduse § 42 16ikes 3 nimetatud
toimingud, kontrollib igat pakkumist eraldi ja selgitab, kas

5.8.1.1. pakkumine on esitatud nduetekohaselt suletud pakendis;

5.8.1.2. pakend, milles pakkumine on esitatud, on rikkumata.

5.8.2. Asendamiste ja vOltsimiste viltimiseks viseerib komisjoni esimees koik pakkumise
lehed.

5.8.3. Pakkumiste avamine protokollitakse riigihangete seaduse § 42 16ikes 3 mdédratud
ulatuses. Protokolli kantakse pakkujate nimed, aadressid, registrikoodid ning mérkus esitatud
dokumentide vastavuse kohta pakkumise kutse dokumentides noutud loetelule. Protokollile
kirjutavad alla protokollija ja kdik komisjoni litkmed.

5.8.4. Riigihanke ldbiviimise eest vastutav ametiisik saadab pakkujatele kolme t6Gpédeva
jooksul pakkumiste avamisest protokolli.



5.8.5. Riigihanke l4biviimise eest vastutav ametiisik hoiustab kinnised pakendid pakkumiste
maksumustega  struktuuriiiksuse  vdi  asutuse  seifis, selle puudumisel muus
lukustamisvOimalusega (vi pitseeritavas) hoiukohas.

5.8.6. Pakkumiste maksumuse avamisel rakendatakse punktides 5.8.1.- 5.8.4. korda vastavate
erisustega (riigihangete seaduse § 45 1g 5 ja 6).

5.9. Pakkumiste hindamine

5.9.1. Pakkumiste hindamisel arvestab komisjon ainult neid tingimusi, mis on esitatud
pakkumise kutse dokumentides. Komisjon votab pakkumise hindamisel aluseks ainult
pakkumise dokumentides sisalduvad andmed, viljaarvatud tildiselt teadaolev asjaolu.

5.9.2. Komisjoni tegevusest ei vOi votta osa isik, kellel on huvide konflikt vo1 kelle puhul
tekib kahtlus tema erapooletusest. Komisjoni liige peab teatama viivitamatult sellise asjaolu
ilmnemisest ja hoiduma edasisest tegevusest komisjoni liikmena.

5.9.3. Komisjon annab hinnangu pakkumise vastavuse kohta pakkumise kutse dokumentides
toodud riigihanke tingimustele. Pakkumine, mis kaldub sisuliselt kdrvale pakkumise kutses
dokumentides toodud riigihanke tingimustest liikkatakse tagasi.

5.9.4. Pakkumiste vordlemisel vOetakse arvesse liksnes hindamise tulemused.

5.9.5. Pakkumiste hindamise ja vordlemise kohta koostatakse protokoll, milles mérgitakse
pakkujate ja nende pakkumiste andmed, pakkumiste vastavus pakkumise kutse dokumentides
esitatud tingimustele, asjatundjate hinnangud pakkumistele ja pakkumiste vordlemise
tulemus. Protokolli lisaks on pakkumiste vordlemise tabel. Protokollile kirjutavad alla kdik
komisjoni litkmed. Protokoll on ametialaseks kasutamiseks.

5.10. Pakkumise vastavaks tunnistamine ja tagasiliikkamine

5.10.1. Vastavaks tunnistatakse pakkumine, mis vastab kdigile pakkumise kutse
dokumentides  toodud tingimustele ning spetsifikatsioonidele ilma  sisuliste
korvalekaldumisteta.

5.10.2. Sisuline on korvalekaldumine, mis:
5.10.2.1. vihendab hanke kogusele voi kvaliteedile esitatud ndudeid;
5.10.2.2. kitsendab pakkumise kutse dokumentidega méératud ostja Gigusi;
5.10.2.3. kitsendab pakkumise kutse dokumentidega méératud pakkuja kohustusi.

5.10.3. Komisjon otsustab pakkumise vastavaks tunnistamise vOi tagasiliikkamise.
Riigihanke ldbiviimise eest vastutav ametiisik teatab vastavast otsusest kolme t6opieva
jooksul pakkujatele kirjalikult posti teel tihitult. Teates tuleb mirkida otsuse peale
kaecbamise kord ja tdhtaeg, samuti pakkumiste maksumuste avamise koht, kuupdev ja
kellaaeg. Teatele lisatakse otsuse koopia.

5.10.4. Pohjendamatult madala pakkumise maksumuse korral otsustab komisjon pakkujalt
asjassepuutuvate dokumentide ndudmise. Noude edastamise riigihangete seadusega
kehtestatud korras (§ 48 lg 1) korraldab riigihanke ldbiviimise eest vastutav isik.



5.10.5. Sbltumatu eksperdi hinnangu tellimise pdhjendamatult madala maksumusega
pakkumise hindamiseks otsustab komisjon. Kui struktuuriiiksuse voi asutuse eelarves
puuduvad vahendid eelpool nimetatud hinnangu tellimiseks, otsustab tellimise linnavalitsus.

6. Hankelepingu s6lmimine

6.1. Pakkumise edukaks tunnistamise ja hankelepingu sdlmimise otsustab linnavalitsus.
Hankelepingule kirjutab alla linnavalitsuse poolt volitatud isik.

7. Esindamine Riigihangete Ametis

7.1. Linnavalitsust esindab vaidlustuste ldbivaatamisel Riigihangete Ametis linnasekretédr voi
tema volitatud isik. Riigihanke ldbiviimise eest vastutav ametiisik tutvustab linnasekretérile
voi tema maédratud isikule riigihanke materjale ja vaieldavat kiisimust ning abistab
taiendavate materjalide kogumisel.

7.2. Kui linnasekretdr volitab teist isikut esindama, siis maidrab ta volikirjaga, milliste
toimingute tegemiseks volitus on antud. Kui volikirjaga ei ole mdidratud teisiti, siis ei ole
volinik volitatud votma vaidlustust digeks.

8. Riigihangete seaduses sitestatud piirmiirast madalama maksumusega
riigihangete libiviimine

8.1. Teade riigihanke kohta avaldatakse ajalehes “Postimees™ ja hankelepingu sdlmimise
otsustab linnavalitsus:
8.1.1. asja ostmise v0i teenuse tellimise korral 50 000 krooni ja iile selle;
8.1.2. ehitustdo tellimise korral 100 000 krooni ja iile selle;
8.1.3. riigihangete seaduse § 2 Ig 7 p 3 ja 4 sitestatud asja ostmise vdi teenuse
tellimise korral 100 000 krooni ja iile selle;
8.1.4. ideelahenduse tellimise korral 30 000 krooni ja iile selle.

8.2. Riigihangete korral alla punktides 8.1.1.- 8.1.4. nimetatud piirmé&dra peab riigihanget
korraldav struktuuriiiksus v&i asutus tagama rahaliste vahendite ratsionaalse ja s#dstliku
kasutamise ning véimalusel pakkujate paljususe.

8.3. Avariitodde korral ei ole punktis 8.1. sdtestatud korra jargmine kohustuslik. Avariitéode
vajalikkust kinnitab vastava ala abilinnapea ning vdimalusel tuleb ldhtuda punktis 8.2.
sitestatud pohimdtetest.

8.4. Kui struktuuriiiksuse voi asutuse juht ei otsusta teisti, korraldab riigihanke labiviimise
punktides 8.1.- 8.3. juhtudel riigihanke l&biviimise eest vastutav ametiisik.



9, Rakendussitted

9.1. Kiesoleva korra punkti 2.1. kohane kava hangete korraldamiseks esitatakse
linnavalitsusele koos 2002 a. eelarve eelnduga. Korra punkte 2.2.- 2.5. rakendatakse

vastavate erisustega korra joustumisest.
9.2. Tunnistada kehtetuks Tartu Linnavalitsuse 13. veebruari 1998 a. mddrus nr 3
“Riigihangete teostamise korra kehtestamine”.

9.3. Mairus joustub 01. septembrist 2001 a.
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