TARTU LINNAVALITSUS
MAARUS

Tartu 11. mai 2000. anr 16

Tartu Linnavalitsuse reglemendi kinnitamine

Vottes aluseks kohaliku omavalitsuse korralduse seaduse § 30 lg 1 p 2 ja Tartu linna
pShimaééruse § 30 p 6, Tartu Linnavalitsus

middrab:

1. Kinnitada Tartu Linnavalitsuse reglement vastavalt lisale.

2. Tunnistada kehtetuks:
2.1. Tartu Linnavalitsuse 02. veebruari 1999. a médrus nr 6 "Tartu Linnavalitsuse reglemendi

kinnitamine";
2.2. Tartu Linnavalitsuse 07. septembri 1999. a médrus nr 45 "Tartu Linnavalitsuse

reglemendi muutmine";
2.3. Tartu linnavalitsuse 18. aprilli 2000. a méérus nr 14 "Tartu linnavalitsuse reglemendi

muutmine".

3. Maédrus joustub 01. juunist 2000. a.

linnapea linnapea
iilesannetes L asten-2

Riina Ménniste

Linnavalitsuse kantselei digusteenistuse
juhataja-6igusndunik linnasekretéri tilesannetes



Lisa
Tartu Linnavalitsuse 11. mai 2000. a
madrusele nr 16

TARTU LINNAVALITSUSE
REGLEMENT

I. Uldsiitted

1.1. Tartu Linnavalitsus (edaspidi linnavalitsus) on Tartu Linnavolikogu (edaspidi
linnavolikogu) poolt kinnitatud kollegiaalne tditev ja korraldav organ, mis on kohustatud
otsustama, korraldama ja lahendama kéiki linna jaoks vajalikke kiisimusi, mis seaduse, Tartu
linna pdhiméddruse ja teiste linnavolikogu digusaktidega on antud tema pddevusse, samuti
kiisimusi, mis ei kuulu linnavolikogu ainupéddevusse.

1.2. Linnavalitsus realiseerib temale pandud iilesandeid digustloovate ja teiste aktide andmise,
majandustegevuse ja kontrolli ning elanike kaasamise kaudu.

1.3. Linnavalitsuse liikmete tddjaotus, linnapea, abilinnapeade ja linnasekretéri asendamise kord
kehtestatakse linnavalitsuse korraldusega.

IL. Istungi planeerimine

2.1. Linnavalitsuse t66vorm on istung. Linnavalitsuse istungid toimuvad reeglina 2 korda
nédalas - teisipdeval ja neljapéeval.

2.2. Linnavalitsuse istungil arutamisele tulevad pdhikiisimused planeeritakse
kvartalitooplaanides, mis kinnitatakse linnavalitsuse protokollilise otsusega hiljemalt kvartalile
eelneva kuu 15. kuupéevaks.

2.3. Linnavalitsuse istungite kvartaliplaani vOetavad kiisimused esitavad linnavalitsuse litkmed
linnasekretirile hiljemalt kvartalile eelneva kuu 10. kuupédevaks, vottes aluseks nende
haldusalas tegutsevate linnavalitsuse struktuuriiiksuste poolt saabunud ettepanekud. Kvartali
tooplaani projekti koostab ja esitab linnavalitsuse istungile linnasekretir.

2.4. Linnavalitsuse istungi pdevakorra projekti koostab linnasekretir nduetekohaselt
ettevalmistatud materjalide pohjal.

2.5. Kiisimuste jdudmise eest linnavalitsuse istungile vastavalt istungite kvartaliplaanile
vastutavad linnavalitsuse liilkmed vastavalt oma haldusalale.



I11. Materjalide esitamine istungile

3.1. Kiisimuse vGtmiseks istungi pdevakorda on vastava linnavalitsuse struktuuritiksuse juhataja
voi linnavalitsuse liige kohustatud ette valmistama linnavalitsuse médruse, korralduse,
protokollilise otsuse eelndu v3i informatsiooni triikitud vormis ning diendi.
3.2. Linnavalitsuse voi linnavolikogu Gigusakti eelndu esitaja on selle koostamisel kohustatud
jargima jérgmisi ndudeid:

3.2.1. digusakt peab olema normitehniliselt ja keeleliselt korrektne;

3.2.2. digusakti sisu ja pealkiri peavad olema vastavuses;

3.2.3. digusakti motiveerivas osas peavad olema &ra toodud Gigusakti aluseks olev

oiguslik ja faktiline motivatsioon;

3.2.4. digusaktis sisalduv tilesanne, selle tditja, tditmise tdhtaeg ja kontrolli teostav isik

peavad olema konkreetselt méératletud,

3.2.5. digusaktis peab olema dra nédidatud selle joustumise aeg.

3.3. Linnavalitsusele esitatud kirjalik informatsioon peab sisaldama jargmist:
3.3.1. probleemi analiiis;
3.3.2. iilevaate piistitatud iilesannete tditmisest;
3.3.3. ettepanekud.

3.4. Linnavalitsuse v&i linnavolikogu &igusakti eelndu juurde kuuluv Giend peab sisaldama
jargmist:

3.4.1. digusakti vastuvStmise vajalikkuse pShjendus;

3.4.2. milliste digusaktidega on kiesoleval ajal kiisimus reguleeritud, esitades loetelu
ning lisades vajadusel loetletud aktide koopiad;

3.4.3. milliseid linna Gigusakte on vaja tithistada, muuta voi tdiendada méiruse,
korralduse, protokollilise otsuse vastuvtmise korral;

3.4.4. digusakti vastuvStmisest tingitud kulutused ja nende pShjendus;

3.4.5. istungile kutsutavate isikute nimekiri;

3.4.6. ettepanek, kellele vastuvoetud akt saata.

3.5. Linnavalitsuse ja linnavolikogu &igusakti eelndu ja linnavalitsuse istungile esitatav
informatsioon peavad olema kooskdlastatud jéargmises korras:

3.5.1. eelndu voi informatsiooni koostaja;

3.5.2. linnavalitsuse struktuuriiiksuse juhataja voi tema poolt médratud teenistuja;

3.5.3. linnavalitsuse struktuuriiiksuse jurist v&i struktuuriiiksust teenindav jurist (va
informatsioon);

3.5.4. linnavalitsuse struktuuritiksuse juhataja, kellele antakse {ilesandeid vastava
médruse, korralduse vdi protokollilise otsusega voi kelle t66 puudutab antud kiisimust vi tema

poolt médraud teenistuja (va informatsioon);
3.5.5. eespool nimetamata isikud, kellele antakse iilesandeid (va informatsioon);

3.5.6. kantselei digusteenistuse juhataja (va informatsioon);
3.5.7. linnavalitsuse liige vastavalt t66jaotusele.

3.6. Teenistusliku jérelevalve teostamise otsustab linnavalitsus istungi protokollilise otsusega
ning médrab linnavalitsuse digusakti eelndu vai linnavalitsuse istungile esitatava informatsiooni

koostaja.

3.7. Linnavalitsuse poolt teenistusliku jdrelevalve teostamisel peab linnavalitsuse digusakti
eelndu ja linnavalitsuse istungile esitatav informatsioon olema koosk®élastatud jargmises korras:



3.7.1. eelndu voi informatsiooni koostaja;

3.7.2. ndunik sisekontrolli alal;

3.7.3. kantselei digusteenistuse juhataja;

3.7.4. linnavalitsuse liige vastavalt tGdjaotusele.

3.8. Tartu linna asutused esitavad materjale linnavalitsuse istungile 14bi linnavalitsuse
struktuuriiiksuse, mille haldusalas need tegutsevad.

3.9. Nouetekohaselt vormistatud materjalid tuleb esitada kantselei digusteenistusele (edaspidi
digusteenistus). Oigusteenistus registreerib esitatud materjalid, kontrollib nende vastavust
kdesolevale reglemendile ja teistele digustloovatele aktidele ning edastab need
kooskolastamiseks linnavalitsuse litkmetele. Koopia arvutifailist digusakti projektiga tuleb
projekti koostaja poolt salvestada vorgu administraatori poolt nimetatud vorgukettale vastavasse

kataloogi.

3.10. Oigusteenistuse juhatajal ja linnasekretiril on &igus linnavalitsuse v&i linnavolikogu
digusakti eelndu koos pdhjendusega esitajale tagasi saata, kui eelndu on vastuolus kehtivate
digustloovate aktidega vai sisaldab ebatédpseid andmeid.

3.11. Linnavalitsuse litkmed esitavad punktis 3.7. nimetatud ja nende poolt kooskdlastatud
materjalid linnasekretérile hiljemalt istungile eelneva niddala reedel kell 15:00. Pérast nimetatud
tdhtaega esitatud materjalide liilitamine jdrgneva nddala linnavalitsuse istungi pdevakorda on
vdimalik linnasekretéri ndusolekul.

3.12. Linnasekretir koostab istungi pdevakorra projekti ning esitab selle koos juurdekuuluvate
materjalidega linnavalitsuse litkmetele kooskdlastamiseks istungile eelneval esmaspieval ja
kolmapéeval hiljemalt kell 15:00.

3.13. Linnavalitsuse istungi paevakorra projekt koos juurdekuuluvate materjalidega esitatakse
peale punktis 3.12. nimetatud isikute veel linnavolikogu esimehele, linnavalitsuse
pressiesindajale, linnavalitsuse ndunikule sisekontrolli ajal, pdevakorras olevad kiisimuste osas
ettekandjale ning ametiisikule v0i ametiasutuse hallatava asutuse juhile, kelle tegevuse
seaduslikkuse voi otstarbekuse iile kontrolli teostatakse ning talle antakse véimalus esitada
linnavalitsusele omapoolne seletus. Istungi pédevakorra projekti iiks eksemplar koos
juurdekuuluvate materjalidega esitatakse tutvumiseks kantselei vastuvéturuumi.

3.14. Linnavalitsuse istungi pédevakorra projektist teavitatakse koikide linnavalitsuse
osakondade juhatajaid.

IV. Istungi ldbiviimine

4.1. Linnavalitsuse istungit juhatab linnapea, tema &raolekul teda asendav abilinnapea
(abilinnapea linnapea iilesannetes). Linnavalitsuse istungid on kinnised kui linnavalitsus ei
otsusta teisiti. Istungil véivad osaleda sonadigusega rahandusosakonna juhataja — linnavalitsuse
rahandusndunik, digusteenistuse juhataja — linnavalitsuse digusndunik ja linnavalitsuse néunik
sisekontrolli alal. Konkreetse pdevakorrapunkti arutelu juures voivad viibida kutsutud isikud,
kelle madrab linnasekretar. Arutelu juures osalevate isikute kutsumist istungile korraldab
kantselei asjaajamisteenistus.



4.2. Linnavalitsuse liige, kes ei saa istungil osaleda, on kohustatud sellest informeerima
linnasekretéri vai teda asendavat isikut hiljemalt istungile eelneval pédeval.

4.3. Istungi juhataja ettepanekul arutatakse ldbi istungi pdevakorra projekt ning kinnitatakse
istungi pdevakord

4.4, Ettekannete ja sdnavottude pikkuse istungil méérab istungi juhataja.

4.5. Linnavalitsuse mé#rused, korraldused ja protokollilised otsused voetakse vastu poolt-
héilteenamusega. Linnavalitsuse litkkmed, kes ei ole otsusega ndus, vdivad nduda oma arvamuse
kandmist istungi protokolli.

V. Istungi protokoll
5.1. Linnavalitsuse istungi protokollimist korraldab kantselei asjaajamisteenistus.

5.2. Protokoll vormistatakse 7 pédeva jooksul pérast istungit ja sellele kirjutavad alla istungi
juhataja ja protokollija.

5.3. Protokollid séilitatakse linnavalitsuse kantseleis. Arakiri protokollist esitatakse tutvumiseks
kantselei vastuvdturuumi.

VI. Linnavalitsuse miiiiruste, korralduste ja protokolliliste otsuste tiitmise kord

6.1. Linnavalitsuse méérused ja korraldused véljastatakse 7 pdeva jooksul pdrast vastuvotmist
tiitjatele jt. asjaosalistele. Uldist tihendust omavad linnavalitsuse méérused avaldatakse
mairuses sitestatud juhtudel kohalikus ajalehes.

6.2. Linnavalitsuse médrused, korraldused ja istungite protokollid on kdigile kittesaadavad
Tartu linna kodulehekiiljel.

6.3. Linnavalitsuse médruste, korralduste ja protokolliliste otsuste tditmist kontrollib vastavat
valdkonda kureeriv linnavalitsuse liige (tema haldusalas tegutsevate linnavalitsuste
struktuuriiiksuste osas), linnavalitsuse struktuuriiiksused (nende haldusalas tegutsevate Tartu
linna asutuste osas) vdi linnavalitsuse poolt médratud ametnik, kes esitab tditmise kohta
informatsiooni linnavalitsusele.

VII. Asjaajamise iildpohimdtted
7.1. Asjaajamine toimub linnavalitsuse poolt kehtestatud korras.

7.2. Tartu linna nimel s6lmitud kirjalikud lepingud kuuluvad registreerimisele linnavalitsuse
kantseleis, kus séilitatakse lepingute originaaltekstid.

7.3. Tartu linna kohtuvaidlustes osalemise iile peab arvestust ja teostab jdrelevalvet
linnasekretdr. Registreeritud kohtukutse esitatakse linnasekretdrile, kes suunab selle



lahendamiseks linnavalitsuse vastava struktuuritiksuse juristile voi struktuuriiiksuse juhatajale
esindamise korraldamiseks.

L&éf//_,?‘}/}?’/’&/ e
Riina Ménniste

Linnavalitsuse kantselei digusteenistuse
juhataja-6igusndunik linnasekretéri iilesannetes



Lisa 1l
Tartu Linnavalitsuse méiiruse eelnou niidis

EELNOU
TARTU LINNAVALITSUS
MAARUS
Nr ......
BTy T 199... .a

Pealkiri

Selgitav osa ja viide seadusele, mille alusel
Tartu Linnavalitsus

madrab:

Linnapea Linnasekretér

Lisa:

Koostas: nimi, ametinimetus, allkiri

Kooskdlastatud:

struktuuriliksuse juhataja..........cccoveriireniervennenn
Gigusteenistuse juhataja......uumeroisisismsivesses
linnavalitsuse [ige.........c.coeevevvreecrennnn.



Lisa 2
Tartu Linnavalitsuse korralduse eelndou niidis

EELNOU
TARTU LINNAVALITSUS
KORRALDUS
NF e
Tartl, ™ i 199... .a

Pealkiri
Faktiline motivatsioon ning viide digusaktidele, mille alusel Tartu Linnavalitsus
otsustab:
|
3. Korraldus joustub vastuvotmisele jargnevast pdevast.
Linnapea Linnasekretér

Lisa:
Koostas: nimi, ametinimetus, allkiri

Kooskdlastatud:

struktuuriiiksuse juhataja.......c..ccocccvrenericrnennn.
digusteenistuse juhataja..........c.cocvvrirereeecnen.
linngvalitsuse liige .



PAEVAKORRAS:

KUULATI :

OTSUSTATI:

Istungi juhataja

Lisa:

Lisa 3
Tartu Linnavalitsuse protokollilise otsuse
eelndu niidis

EELNOU

TARTU LINNAVALITSUS

ISTUNGI PROTOKOLL

TaEtl; “n? snvmnnnesnnn 19%0s @

(arutusel olnud péaevakorrapunkti nimetus)

(kelle ettekandeid ja sdnavotte kuulati)

Protokollija

Koostas: nimi, ametinimetus ja allkiri

Kooskdlastatud:

struktuuriiiksuse juhataja............cccccecvevrnrinnnnnes
Gigusteenistuse juhataja..........cccoovveiieriienninn
linnavalitsuse lige...........ccoeveerrerereenennn.



Lisa 4

Oiendi niidis Tartu Linnavalitsuse miiruse,
korralduse voi protokollilise otsuse eelnou
juurde

OIEND

Tartu Linnavalitsuse miéruse (korralduse, protokollilise otsuse)

(pealkiri)

eelndu juurde

1. Liithike otsustuse vastuvdtmise pShjendus

2. Kuidas on kiisimus reguleeritud praegu, lisada digusaktide loetelu (viide v&i vajaduse korral
koopia)

3. Milliseid eelpoolnimetatud akte vastuvdetav otsus tithistaks voi muudaks, pdhjendus

4. Muud otsustust selgitavad asjaolud

Istungile pean vajalikuks kutsuda: (isiku nimi ja ametinimetus)
A S R A SR TSN PRI

Vastuvoetud akt saata: TR (isiku nimi/nimetus ja aadress)
7.

Oiendi koostaja allkiri



