TARTU LINNAVALITSUS
MAARUS

Tartu 02. veebruar 1999.a nr 6

Tartu Linnavalitsuse reglemendi kinnitamine

Vattes aluseks kohaliku omavalitsuse korralduse seaduse § 30 Ig 1 p 2 ja Tartu linna pShim&éruse
§ 31 p 6, Tartu Linnavalitsus

méadrab:
1. Kinnitada Tartu Linnavalitsuse reglement vastavalt lisale.

2. Tunnistada kehtetuks Tartu Linnavalitsuse 18. septembri 1997. a mééruse nr 19 “Tartu
Linnavalitsuse reglemendi uue redaktsiooni kinnitamine™ punkt 1.

3. Maidrus joustub 15. veebruarist 1999. a.
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/" abilinnapea linnapea Jiiri Molder
- tilesannetes linnasekretir



Lisa

Tartu Linnavalitsuse 02. veebruari 1999. a
mdirusele nr 6

TARTU LINNAVALITSUSE
REGLEMENT

I. Uldsiitted

1.1. Tartu Linnavalitsus (edaspidi linnavalitsus) on Tartu Linnavolikogu (edaspidi linnavolikogu)
poolt kinnitatud kollegiaalne tiitev ja korraldav organ, mis on kohustatud otsustama, korraldama ja
lahendama kdiki linna jaoks vajalikke kiisimusi, mis seaduse, Tartu linna pdhimédruse ja teiste
linnavolikogu Gigusaktidega on antud tema padevusse, samuti kiisimusi, mis ei kuulu linnavolikogu
ainupidevusse.

1.2. Linnavalitsus realiseerib temale pandud iilesandeid digustloovate ja teiste aktide andmise,
majandustegevuse ja kontrolli ning elanike kaasamise kaudu.

1.3. Linnavalitsuse liikmete todjaotus, linnapea, abilinnapeade ja linnasekretéiri asendamise kord
kehtestatakse linnavalitsuse korraldusega.

II. Istungi planeerimine

2.1. Linnavalitsuse t6dvorm on istung. Linnavalitsuse istungid toimuvad reeglina 2 korda nédalas -
teisipdeval ja neljapdeval.

2.2. Linnavalitsuse istungil arutamisele tulevad pdhikiisimused planeeritakse kvartalitooplaanides,
mis Kkinnitatakse linnavalitsuse protokollilise otsusega hiljemalt kvartalile eelneva kuu 15.

kuupdevaks.

2.3. Ettepaneku kiisimuse votmiseks linnavalitsuse istungite kvartaliplaani esitavad linnavalitsuse
lilkkmed linnasekretérile hiljemalt kvartalile eelneva kuu 10. kuupédevaks, vottes aluseks nende
haldusalas tegutsevate linnavalitsuse struktuuriiiksuste poolt saabunud ettepanekud. Kvartali
tooplaani projekti koostab ja esitab linnavalitsuse istungile linnasekretér.

2.4. Linnavalitsuse istungi pievakorra projekti koostab linnasekretéir nduetekohaselt ettevalmistatud
materjalide pShjal.

III. Materjalide esitamine istungile

3.1. Kiisimuse votmiseks istungi pdevakorda on vastava linnavalitsuse struktuuriiiksuse juhataja voi
linnavalitsuse liige kohustatud ette valmistama linnavalitsuse méiruse, korralduse, protokollilise
otsuse projekti voi informatsiooni tritkitud vormis ning diendi.



3.2. Linnavalitsuse voi linnavolikogu Gigusakti projekti esitaja on selle koostamisel kohustatud
jérgima jargmisi ndudeid:

3.2.1. digusakt peab olema normitehniliselt ja keeleliselt korrektne;

3.2.2. digusakti sisu ja pealkiri peavad olema vastavuses;

3.2.3. digusakti motiveerivas osas peavad olema dra toodud digusakti aluseks olev diguslik

ja faktiline motivatsioon;
3.2.4. digusaktis sisalduv iilesanne, selle téitja, tditmise tahtaeg ja kontrolli teostav isik
peavad olema konkreetselt méératletud,
3.2.5. digusaktis peab olema dra ndidatud selle joustumise aeg.

3.3. Linnavalitsusele esitatud kirjalik informatsioon peab sisaldama jérgmist:
3.3.1. probleemi analiitis;
3.3.2. iilevaate piistitatud {ilesannete tditmisest;
3.3.3. ettepanekud.

3.4. Linnavalitsuse voi linnavolikogu Oigusakti projekti juurde kuuluv &iend peab sisaldama
jargmist:
3.4.1. digusakti vastuvdtmise vajalikkuse pdhjendus;
3.4.2. milliste digusaktidega on kédesoleval ajal kiisimus reguleeritud, esitades loetelu ning
lisades vajadusel loetletud aktide koopiad;
3.4.3. milliseid linna Gigusakte on vaja tiihistada, muuta voi tdiendada médruse, korralduse,
protokollilise otsuse vastuvotmise korral;
3.4.4. digusakti vastuvotmisest tingitud kulutused ja nende pdhjendus;
3.4.5. istungile kutsutavate isikute nimekiri;
3.4.6. ettepanek, kellele vastuvdetud akt saata.

3.5. Linnavalitsuse ja linnavolikogu &igusakti projekt ja linnavalitsuse istungile esitatav
informatsioon peavad olema viseeritud jargmises korras:

3.5.1. projekti voi informatsiooni koostaja

3.5.2. linnavalitsuse struktuuritiksuse juhataja;

3.5.3. linnavalitsuse struktuuriiiksuse jurist voi struktuuriiiksust teenindav jurist;

3.5.4. linnavalitsuse struktuuriiiksuse juhataja, kellele antakse iilesandeid vastava mééruse,

korralduse vdi protokollilise otsusega voi kelle t66 puudutab antud kiisimust;

3.5.5. eespool nimetamata isikud, kellele antakse iilesandeid;

3.5.6. linnavalitsuse liige vastavalt té6jaotusele;

3.5.7. kantselei digusteenistuse juhataja.

3.6. Tartu linna asutused esitavad materjale linnavalitsuse istungile ldbi linnavalitsuse
struktuuriiiksuse, mille haldusalas need tegutsevad.

3.7. Nouetekohaselt vormistatud materjalid tuleb esitada kantselei digusteenistusele (edaspidi
Oigusteenistus). Oigusteenistus registreerib esitatud materjalid, kontrollib nende vastavust
kiesolevale reglemendile ja teistele digustloovatele aktidele ning edastab need kooskdlastamiseks

linnavalitsuse liikmetele.

3.8. Oigusteenistuse juhatajal ja linnasekretiril on igus linnavalitsuse véi linnavolikogu digusakti
projekt koos pShjendusega esitajale tagasi saata, kui projekt on vastuolus kehtivate digustloovate
aktidega voi sisaldab ebatdpseid andmeid.



3.9. Linnavalitsuse liikkmed esitavad punktis 3.7. nimetatud ja nende poolt kooskdlastatud materjalid
linnasekretérile hiljemalt istungile eelneva nédala reedel kell 15:00. Pérast nimetatud tdhtaega
esitatud materjalide liilitamine jdrgneva niddala linnavalitsuse istungi pédevakorda on vdimalik
linnasekretéri ndusolekul.

3.10. Linnasekretéir koostab istungi pdevakorra projekti ning esitab selle koos juurdekuuluvate ma-
terjalidega linnavalitsuse liikmetele seisukoha votmiseks istungile eelneval esmaspdeval ja
kolmapéeval hiljemalt kell 15:00.

3.11. Linnavalitsuse istungi pdevakorra projekt koos juurdekuuluvate materjalidega esitatakse peale
punktis 3.10. nimetatud isikute veel linnavolikogu esimehele, linnavalitsuse pressiesindajale ning
pidevakorras olevad kiisimuste osas ettekandjale. Istungi pievakorra projekti iiks eksemplar koos
juurdekuuluvate materjalidega esitatakse tutvumiseks kantselei vastuvGturuumi.

IV. Istungi libiviimine

4.1. Linnavalitsuse istungit juhatab linnapea, tema &raolekul teda asendav abilinnapea (abilinnapea
linnapea iilesannetes). Linnavalitsuse istungid on kinnised kui linnavalitsus ei otsusta teisiti. Istungil
voivad osaleda sdnadigusega rahandusosakonna juhataja — linnavalitsuse rahandusndunik ja
digusteenistuse juhataja — linnavalitsuse digusndunik. Konkreetse pdevakorrapunkti arutelu juures
voivad viibida kutsutud isikud, kelle méédrab linnasekretdr. Arutelu juures osalevate isikute
kutsumist istungile korraldab kantselei asjaajamisteenistus.

4.2. Linnavalitsuse liige, kes ei saa istungil osaleda, on kohustatud sellest informeerima
linnasekretiri voi teda asendavat isikut hiljemalt istungile eelneval péeval.

4.3. Istungi juhataja ettepanekul arutatakse l4bi istungi pidevakorra projekt ning kinnitatakse istungi
pdevakord

4 4. Ettekannete ja sdnavéttude pikkuse istungil méérab istungi juhataja.

4.5. Linnavalitsuse mégrused, korraldused ja protokollilised otsused voetakse vastu poolt-
hi#lteenamusega. Linnavalitsuse liikkmed, kes ei ole otsusega ndus, vdivad nduda oma arvamuse

kandmist istungi protokolli.

V. Istungi protokoll

5.1. Linnavalitsuse istungi protokollimist korraldab kantselei asjaajamisteenistus.

5.2. Protokoll vormistatakse 7 pdeva jooksul pérast istungit ja sellele kirjutavad alla istungi juhataja
ja protokollija.

5.3. Protokollid siilitatakse linnavalitsuse kantseleis. Arakiri protokollist esitatakse tutvumiseks
kantselei vastuvoturuumi.



VI. Linnavalitsuse midruste, korralduste ja protokolliliste otsuste tiitmise kord

6.1. Linnavalitsuse méirused ja korraldused viljastatakse 7 pideva jooksul pérast vastuvdtmist
tditjatele jt. asjaosalistele. Uldist tdhendust omavad linnavalitsuse méirused avaldatakse Riigi
Teataja Lisas ja médruses sitestatud juhtudel kohalikus ajalehes.

6.2. Linnavalitsuse maéruste, korralduste ja protokolliliste otsuste tditmist kontrollib vastavat
valdkonda kureeriv linnavalitsuse liige (tema haldusalas tegutsevate linnavalitsuste
struktuuriiiksuste osas), linnavalitsuse struktuuriiiksused (nende haldusalas tegutsevate Tartu linna
asutuste osas) voi linnavalitsuse poolt médratud ametnik, kes esitab tditmise kohta informatsiooni

linnavalitsusele.

VII. Asjaajamise iildpohimdtted
7.1. Asjaajamine toimub linnavalitsuse poolt kehtestatud korras.

7.2. Tartu linna nimel sGlmitud kirjalikud lepingud kuuluvad registreerimisele linnavalitsuse
kantseleis, kus séilitatakse lepingute originaaltekstid.

7.3. Tartu linna kohtuvaidlustes osalemise iile peab arvestust ja teostab jdrelevalvet linnasekretér.
Registreeritud kohtukutse esitatakse linnasekretirile, kes suunab selle lahendamiseks linnavalitsuse
vastava struktuuriiiksuse juristile voi struktuuriiiksuse juhatajale esindamise korraldamiseks.

Jiiri Mdolder B
linnasekretir



Lisa 1
Tartu Linnavalitsuse miiruse projekti niidis

PROJEKT
TARTU LINNAVALITSUS
MAARUS
' L —
Tartu, “.....” 199... .a

Pealkiri
Selgitav osa ja viide seadusele, mille alusel
Tartu Linnavalitsus
méérab:
- =~ U= == =S S
o s R A AR S S S S RS h
3. Maéérus joustub ..........ccceeneee
Linnapea Linnasekretar
Lisa:
Koostas: nimi, ametinimetus, allkiri

Kooskdlastatud:

struktuuriiiksuse juhataja

Sigusteenistuse juhataja ...,

linnavalitsuse liige .o



Lisa 2
Tartu Linnavalitsuse korralduse projekti niidis

PROJEKT
TARTU LINNAVALITSUS
KORRALDUS
Nr....
Tartu, “....”7 ccccevceeencrnnreen 199... .a
Pealkiri
Faktiline motivatsioon ning viide digusaktidele, mille alusel Tartu Linnavalitsus
otsustab:
s eI S PSS RSN
AR A
3. Korraldus jéustub vastuvGtmisele jargnevast pdevast.
Linnapea Linnasekretér

Lisa:
Koostas: nimi, ametinimetus, allkiri

Kooskdlastatud:

struktuuriiiksuse juhataja — ...ccoveceieeee e
digiisteeniistuse Julatajs. =~ .o
linnavalitsuse liige o



PAEVAKORRAS:

KUULATI :

OTSUSTATI:

Istungi juhataja

Lisa:

Lisa 3
Tartu Linnavalitsuse protokollilise otsuse
projekti niidis

PROJEKT
TARTU LINNAVALITSUS
ISTUNGI PROTOKOLL
Nr.....
TAIGE, ™ sennsnmisismsiassss 199....a
(arutusel olnud pievakorrapunkti nimetus)
(kelle ettekandeid ja sGnavdtte kuulati)
Protokollija

Koostas: nimi, ametinimetus ja allkiri

Kooskdlastatud:

struktuuriiiksuse juhataja — ...occocoveeeeeceee e,
digusteenistuse juhataja ...
Bnnavalsnse e =~ oo



Lisa 4
Oiendi niidis Tartu Linnavalitsuse miiiruse,
korralduse vdi protokollilise otsuse projekti
juurde

OIEND

Tartu Linnavalitsuse méiruse (korralduse, protokollilise otsuse)

(pealkiri)

projekti juurde

1. Liihike otsustuse vastuvdtmise pShjendus

2. Kuidas on kiisimus reguleeritud praegu, lisada digusaktide loetelu (viide voi vajaduse korral
koopia)

3. Milliseid eelpoolnimetatud akte vastuvdetav otsus tithistaks v6i muudaks, pShjendus

4. Muud otsustust selgitavad asjaolud

Istungile pean vajalikuks kutsuda: 1. ......cocvvvviniiiniiinnnnenn. (isiku nimi ja ametinimetus)
Bl i s A AR B o s A A SO S AR R VS S
Vastuvodetud akt saata: T, (isiku nimi/nimetus ja aadress)
v A R W S R M0 A A 8 i

-------------------------------------------

Oiendi koostaja allkiri



