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TARTU LINNAVALITSUS
KORRALDUS

Tartu, Raekoda 08.04.2008 nr 388

Tartu Linnavalitsuse haridusosakonna
péhiméairuse kinnitamine

Vattes aluseks kohaliku omavalitsuse korralduse seaduse § 30 1g 1 p 2 ja Tartu linna pShiméaruse
§ 45 lg 2, Tartu Linnavalitsus otsustab kinnitada Tartu Linnavalitsuse haridusosakonna
pohimaéruse alljargnevalt:

1. Uldsiitted
1.1. Tartu Linnavalitsuse haridusosakond (edaspidi haridusosakond) on Tartu Linnavalitsuse
(edaspidi linnavalitsus) struktuuritiksus, mis tdidab talle linnavolikogu ja linnavalitsuse poolt

seaduse alusel antud ja kdesolevas pohiméaruses sitestatud iilesandeid.

1.2. Haridusosakond ldhtub oma tegevuses kédesolevast pShimddrusest, seadustest ja nende alusel
antud digus- ja haldusaktidest.

1.3. Ulesannete tiitmisel esindab haridusosakond Tartu Linnavalitsust.
1.4. Haridusosakond asub aadressil Raekoja plats 12, 51004 Tartu.

1.5. Haridusosakonnal on oma nimetuse ja Tartu linna vapi kujutisega pitsat ning
dokumendiplangid.

1.6. Haridusosakonnal on oma eelarve linnaeelarve osana ja pangakontod linnavalitsuse
kontsernikonto koosseisus.

2. Haridusosakonna tegevuse eesmirk ja iilesanded

2.1. Haridusosakond lahendab Tartu linnas lapsehoiu, alushariduse, tildhariduse ja kutseharidusega
seonduvaid kiisimusi ning korraldab oma haldusalas tegutsevate asutuste tilalpidamist ja tegevust
ning kavandab oma tegevusvaldkonnaga seotud arenguid digusaktidega sidtestatud ulatuses ja
korras.

2.2. Haridusosakonna haldusalas tegutsevad Tartu linna koolieelsed munitsipaallasteasutused,
munitsipaalpShikoolid ja —giimnaasiumid, Tartu Kutsehariduskeskus ning Tartu Keeltekool
(edaspidi k&ik koos munitsipaalppeasutused).

2.3. Haridusosakonna tegevuse eesmargiks on tagada:
1) Tartu linnas lapsehoiu, alushariduse, tildhariduse ja kutsehariduse korraldamisega seonduvate
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kiisimuste lahendamine;

2) munitsipaaldppeasutuste arengustrateegiate koostamine ja arendustegevuse elluviimine;
3) munitsipaaldppeasutuste sihipdrane tegevus;

4) munitsipaaldppasutuste ja nende juhtide tegevuse diguspdrasus ja otstarbekus.

2.4. Eesmaérkide saavutamiseks haridusosakond:

1) koordineerib Tartu linnas lapsehoiu, alushariduse, {ildhariduse ja kutsehariduse seonduvate
kiisimuste lahendamist ja kujundab seisukohti lahendatavates kiisimustes;

2) planeerib oma tegevusvaldkonna korraldus- ja arendustegevust;

3) arendab munitsipaaldppeasutuste siisteemi ja todtab vilja arengukavasid;

4) koordineerib munitsipaaldppeasutuste arengukavade viljatootamist ja elluviimist ning teostab
arengukavade tditmise seiret;

5) teeb linnavalitsusele ettepanekuid asutuste asutamiseks, {imberkorraldamiseks,
timberkujundamiseks ja tegevuse lopetamiseks;

6) koordineerib munitsipaaldppeasutuste asutamist, imberkorraldamist, {imberkujundamist ja
tegevuse 1petamist;

7) viib 1dbi munitsipaaloppeasutuste juhtide vabade ametikohtade tditmiseks korraldatavaid
avalikke konkursse;

8) suunab ja koordineerib munitsipaalOppeasutuste tegevust;

9) kooskdlastab munitsipaaldppeasutuste esitatud aruandeid;

10) suunab lastele tugiteenuste (Gppendustamine, karjddrindustamine jne) osutamist;

11) ndustab ja juhendab munitsipaaldppeasutuste juhte ning koordineerib vajadusel nendele
tooalaste koolituste korraldamist;

12) noustab lapsi ja vanemaid seoses Oppeasutuste tegevuse, OppimisvOimaluste, Oppe- ja
kasvatustegevuse ning tugisiisteemide rakendamisega;

13) ndustab munitsipaaldppeasutuste todtajaid dppeasutuse tegevusega seonduvates kiisimustes;
14) viib arendustegevuse planeerimiseks munitsipaaldppeasutustes labi kiisitlusi ja uuringuid;

15) peab arvestust munitsipaaldppeasutustes kdivate voi Oppivate laste ja koolieelses lasteasutuses
kohta vajavate laste iile ja kontrollib koolikohustuse tiitmist ning kogub laste ja pedagoogide kohta
andmeid ja koostab statistilisi iilevaateid;

16) jalgib munitsipaalGppeasutuste poolt iileriigiliste andmebaaside nduetekohast tditmist;

17) peab tegevuseks vajalikke andmekogusid ja koostab tegevusvaldkonnas otsuste tegemiseks
vajalikke statistilisi lilevaateid;

18) koostab ja esitab haridusosakonna ja munitsipaaldppeasutuste kohta aruandlust vastavalt
Oigusaktidele;

19) teenindab finantseerimisalaselt munitsipaalSppeasutusi, sh koordineerib alaeelarvete eelndude
koostamist ja muutmist, tditmise kontrolli ning analiilisib finantsseisundit;

20) koostab haridusosakonna ja munitsipaalGppeasutuste koondeelarve eelndu;

21) korraldab teiste kohaliku omavalitsuse iiksustega arvlemist munitsipaaldppeasutuste kulude
osas ning arvlemiseks vajalike andmete vahetamist;

22) koostab munitsipaaldppeasutuste kohta pikemaajalisi ehitus- ja remondiplaane, korraldab
projekteerimis-, ehitus-, remonditdid ja omanikujdrelevalvet ning moobli, seadmete ja tehnika
ostmist;

23) korraldab haridusosakonna, munitsipaaldoppeasutuste, kultuuriosakonna ja kultuuriosakonna
haldusalas tegutsevate asutuste raamatupidamisarvestust vastavalt digusaktidele ning n&ustab
munitsipaaldppeasutusi ja kultuuriosakonna haldusalas tegutsevaid asutusi raamatupidamisalastes
kiisimustes, koostab raamatupidamise koondaruandeid;

24) teostab teenistuslikku jérelevalvet munitsipaalGppeasutuste ja nende juhtide tegevuse
Oiguspdrasuse, otstarbekuse ja sihipédrasuse iile ning teeb munitsipaalGppeasutuste juhtidele
ettekirjutusi ja ettepanekuid digusvastasuse ja ebaotstarbekuse kdrvaldamiseks;

25) kontrollib Tartu linnas tegutsevate eradppeasutuste ja lapsehoiuteenuse osutajate tegevust
lepingutest kokkulepitud ulatuses;
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26) lahendab munitsipaalGppasutuste ja nende juhtide tegevuse Gigusvastasuse voi ebaotstarbekuse
kohta laekunud kaebusi;

27) korraldab ilelinnalisi haridusiiritusi, olimpiaade ning osaleb maakondlike haridusiirituste
korraldamisel;

28) korraldab projektikonkursse;

29) arendab rahvusvahelist koost6dd;

30) teeb koostodd linnavolikogu, linnavalitsuse ja tema struktuuriiiksuste ning hallatavate
asutustega,

31) koordineerib munitsipaaldppeasutuste koostddd teiste asutuste ja isikutega;

32) teavitab avalikkust tegevusvaldkonna arengutest ja otsustest;

33) tdidab teisi talle pandud tilesandeid.

2.5. Haridusosakond tdidab oma ilesandeid linnaeelarves ette ndhtud vahendite piires
linnavalitsuse prioriteetide alusel.

2.6. Oma tlesannete tditmiseks haridusosakond:

1) valmistab ette linnavalitsuse ja linnavolikogu digus- ja haldusaktide eelndusid;
2) annab Oigusaktide alusel vilja korraldusi;

3) annab hinnanguid ja koostab analiiiise;

4) viib l&bi riigihankeid;

5) teostab teisi vajalikke toiminguid.

2.7. Haridusosakonnal on {ilesannete tditmiseks digus:

1) esitada linnavalitsusele digusaktide eelndusid;

2) teha Tartu linna nimel tehinguid linnavolikogu kehtestatud korras;

3) saada linnavalitsuselt ja tema struktuuriiiksustelt, linnavolikogult, linnavalitsuse hallatavatelt
asutustelt ning juriidilistelt ja fiilisilistelt isikutel andmeid ja informatsiooni, mis on vajalikud
haridusosakonnale pandud iilesannete tditmiseks;

4) anda munitsipaaldppeasutuste juhtidele tilesandeid ja korraldusi;

5) teostada jarelevalvet munitsipaaldppeasutuste tegevuse lile ning lepingus kokkulepitud ulatuses
juriidiliste isikute iile, kellele haridusosakond eraldab toetusi;

6) tutvuda munitsipaaloppeasutuste koigi dokumentidega, siseneda munitsipaaldppeasutuste
valitsemisel olevatesse ruumidesse;

7) kaasata iilesannete tditmisse lepingulisel alusel spetsialiste ja eksperte, tellida teadusuuringuid ja
eksperthinnanguid hariduskiisimuste lahendamiseks;

8) teha ettepanekuid koostod korraldamise kohta linnavolikoguga, linnavalitsuse
struktuuriiiksustega ning hallatavate asutustega ja linnavalitsuse tédkorralduse kohta;

9) anda erialaseid konsultatsioone, korraldada seminare, koosolekuid ja tdoalaseid koolitusi, teha
ekspertiise ja analiiiise;

10) osaleda riiklikes ja rahvusvahelistes projektide, programmides ning koostdds vastavalt
Oigusaktidele;

11) kasutada muid digusi.

3. Juhtimine
3.1. Haridusosakonda juhib ja esindab haridusosakonna juhataja, kelle nimetab ametisse, vabastab
ametist ja vOtab vastutusele teenistuskohustuste mittetditmise v0i mittenduetekohase tditmise eest

linnapea.

3.2. Haridusosakonna juhataja allub linnavalitsuse liikmete t6djaotuses haridusosakonna
tegevusvaldkonda kureerivale linnavalitsuse liikmele.

Skanceritud: 28.01.13



#;

3.3. Haridusosakonna juhatajat asendab tema eemalviibimisel majandusteenistuse juhataja voi
linnapea kaskkirja alusel moni teine ametnik.

3.4. Haridusosakonna juhataja:

1) juhib haridusosakonna tegevust ja korraldab haridusosakonnale pandud iilesannete tditmist ning
vastutab nende tditmise ja haridusosakonna organisatsioonilise funktsioneerimise eest;

2) tagab haridusosakonna eesmérkide saavutamise ja tilesannete tditmise;

3) korraldab ja otsustab haridusosakonna pddevuses olevaid kiisimusi,

4) otsustab haridusosakonnale eelarves eraldatud vahendite kasutamise, tagab nende sihipérase ja
otstarbeka kasutamise, vastutab eelarve sihipdrase tditmise eest;

5) esindab haridusosakonda ja teeb oma péadevuse piires Tartu linna nimel tehinguid, mis on
suunatud kéesolevas pdhiméédruses voi muudes Oigus- ja haldusaktides satestatud tlesannete
tditmisele;

6) annab oma péddevuse piires digusaktide alusel haridusosakonna tegevuse korraldamiseks vilja
kaskkirju;

7) allkirjastab haridusosakonna dokumente ja linna nimel sOlmitavaid lepinguid, annab
haridusosakonna nimel kooskolastusi koosk6lastamiseks saadetud dokumentidele;

8) esitab linnavalitsusele ettepanekuid haridusosakonna struktuuri ja teenistujate koosseisu kohta;
9) nimetab ametisse ja vabastab ametist haridusosakonna ametnikke;

10) méaédrab kindlaks haridusosakonna teenistujate teenistustilesanded, kohustused ja vastutuse ning
palgamédra, kinnitab ametnike ametijuhendid, kohaldab teenistujatele ergutusi ja
distsiplinaarkaristusi ning maksab hiivitusi, lisatasusid ja toetusi;

11) kinnitab haridusosakonna teenistujate puhkuste ajakava, vormistab teenistuslahetused ja
korraldab teenistujatele tdiendkoolitust;

12) koordineerib teenistujate igapédevaste teenistusiilesannete tditmist;

13) s0lmib, muudab ja 15petab todlepingud abiteenistujatega;

14) s6lmib, muudab ja lopetab todlepingud munitsipaaldppeasutuste juhtidega ning votab neid
vastutusele to6iilesannete ja -kohustuste mittenduetekohase tiitmise eest;

15) miirab kindlaks munitsipaaldppeasutuste juhtide tdoiilesanded ja —kohustused, kinnitab nende
puhkuste ajakava, vormistab tdoldhetused, midrab neile makstavad hiivitised, lisatasud,
juurdemaksed;

16) vastutab haridusosakonna valdusesse antud linnavara séilimise ja heaperemeheliku kasutamise
eest, korraldab linnavara valdamist, kasutamist ja késutamist vastavalt linnavalitsuse ja
linnavolikogu digusaktidele;

17) vastutab koondeelarve eelndu koostamise, raamatupidamis- ja eelarve tditmise aruannete
koostamise eest ning raamatupidamise korraldamise eest;

18) kinnitab munitsipaaldppeasutuste eelarve jaotise;

19) rakendab abindusid haridusosakonna ja munitsipaaldppeasutuste tehniliste vahendite arenguks,
tootingimuste aja- ja nduetekohastamiseks ning teenistujate kvalifikatsiooni tostmiseks;

20) tagab asjaajamiskorra, sisekorraeeskirja, infosiisteemi kasutamise kodukorra, raamatupidamise
sise-eeskirja ja muude tookorralduslike aktide tditmise;

21) annab linnavalitsusele aru haridusosakonna tegevusest;

22) annab haridusosakonna tegevuse korraldamiseks suulisi ja kirjalikke korraldusi,

23) vastutab oma ametijuhendis, kdesolevas pdOhimiiruses sitestatud ja linnavalitsuse voi
linnavolikogu poolt haridusosakonnale seaduse alusel pandud iilesannete Gigeaegse, tdpse ja
Oiguspdrase tditmise eest;

24) taidab muid digusaktidest tulenevaid kohustusi.

3.5. Haridusosakonna juhataja vdib moodustada haridusosakonna paddevuses olevate kiisimuste
lahendemiseks ja iilesannete tditmiseks ajutisi nduandvaid té6rithmi, todgruppe ja komisjone.

4. Struktuur
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4.1. Haridusosakonna struktuuriiiksusteks on:
1) majandusteenistus;
2) raamatupidamisteenistus.

4.2. Haridusosakonna majandusteenistus vastutab kdeoleva pdhimiéruse punkti 2.4. alapunktis 22
sdtestatud iilesannete tditmise eest.

4.3. Haridusosakonna raamatupidamisteenistus vastutab kéeoleva pGhimdédruse punkti 2.4.
alapunktis 23 sitestatud iilesannete tiitmise eest

4.4. Teenistust juhib teenistuse juht, kes korraldab vahetult teenistuse igapdevast t60d ja tagab
teenistusele pandud iilesannete tditmise.

5. Rakendussitted

5.1. Tartu Linnavalitsuse 08. jaanuari 2002. a korraldus nr 57 “Tartu Linnavalitsuse
haridusosakonna pShiméaruse kinnitamine” tunnistatakse kehtetuks.

5.2. Korraldus j6ustub 9. aprillil 2008. a.

Urmas Kruuse & " ‘.—:%ﬁ
Linnapea [~ JuriMolder

Tl Linnasekretir

Skaneeritud: 28.01.13



