TARTU LINNAVALITSUS
KORRALDUS

Tartu 08. jaanuar 2002. a nr 57

Tartu Linnavalitsuse haridusosakonna pdhimiiiiruse kinnitamine

Vottes aluseks kohaliku omavalitsuse korralduse seaduse § 30 1g 1 p 2 ja Tartu linna pShimééruse
§ 45 1g 2, Tartu Linnavalitsus

otsustab:

1. Kinnitada Tartu Linnavalitsuse haridusosakonna pohimaérus vastavalt lisale.

2. Tunnistada kehtetuks Tartu Linnavalitsuse 02. veebruari 1999. a korraldus nr 412 “Tartu
Linnavalitsuse haridusosakonna pShiméiruse kinnitamine”,

3. Korraldus jGustub vastuvotmisele jargnevast pievast.

- e,

Andru
Linnapea W

Linnasekretir



Lisa
Tartu Linnavalitsuse 08. jaanuari 2002. a
korraldusele nr 57

TARTU LINNAVALITSUSE HARIDUSOSAKONNA

POHIMAARUS

1. Uldsiitted

1.1. Tartu Linnavalitsuse haridusosakond (edaspidi: osakond) on Tartu Linnavalitsuse (edaspidi:
linnavalitsus) struktuuriiiksus, mis tdidab talle Tartu Linnavolikogu (edaspidi: volikogu) ja
linnavalitsuse poolt seaduse alusel antud ja kdesolevas pShimédruses sétestatud iilesandeid.

1.2. Osakonnal on oma nime ja viikese Tartu linnavapi kujutisega pitsat, oma eelarve, bilanss ja
arvelduskontod. Osakonda finantseeritakse Tartu linna eclarvest.

1.3. Osakonna vara on munitsipaalomand. Osakonna kasutusse antud linnavara valdamine,
kasutamine ja kiisutamine toimub linnavolikogu poolt kehtestatud korras.

1.4. Osakonna aadress on: Raekoja plats 12, 51004 Tartu. Osakonna nimetus on: Tartu
Linnavalitsuse haridusosakond.

1.5. Osakond juhindub oma t66s kehtivast seadusandlusest, linnavolikogu méirustest ja otsustest,
linnavalitsuse méérustest ja korraldustest, linnapea késkkirjadest ning oma pdhiméérusest.

1.6. Osakond on aruandekohustuslik linnavalitsuse ees.

2. Haldusala ja iilesanded

2.1. Osakonna haldusalaks on Tartu linna haridussiisteemi arengukava viljatétamine ja
teostamine, Tartu linna omandis olevate haridusasutuste tegevuse suunamine, korraldamine ja
jérelevalve. Osakonna haldusalas tegutsevad Tartu linna omandis olevad koolieelsed
lasteasutused, pohikoolid, giimnaasiumid ja kutsedppeasutused ning Tartu Keeltekool
(huvialakool).

2.2. Osakonna iilesanneteks oma haldusalas on:

2.2.1. Tartu linna haridussiisteemi arengukava viljatootamine ja elluviimine;

2.2.2. munitsipaalharidusasutuste asutamise, imberkorraldamise ja tegevuse 16petamise
ettevalmistamine;

2.2.3. punktis 2.1. nimetatud haridusasutuste majanduslik ja raamatupidamisalane teenindamine
ning finantseerimise korraldamine;

2.2.4. koolikohustuslike laste arvestuse pidamine ja koolikohustuse tiditmise kontroll;

2.2.5. haridusasutuste metoodiline teenindamine, koolikorralduslikes kiisimustes ndustamine;
2.2.6. laste ja noorte kutsealane informeerimine;

2.2.7. osakonna haldusalas tegutsevate haridusasutuste todtajatele tdiendkoolituse
organiseerimine;

2.2.8. osakonna haldusalas olevate haridusasutuste t66 koordineerimine;

2.2.9. andmete kontrollimine arvlemiseks teiste omavalitsusiiksustega.



2.3. PGhimédruses sétestatud iilesannete tditmiseks on osakonnal Sigus:

2.3.1. anda iilesandeid ja teostada jirelevalvet haridusalaste Sigusaktide ja juhendite tditmise ile
oma haldusalas tegutsevates haridusasutustes;

2.3.2. kontrollida oma haldusalas tegutsevate haridusasutuste finantsmajanduslikku tegevust;
2.3.3. moodustada probleemide lahendamiseks alalisi voi ajutisi to6gruppe ja komisjone, tellida
teadusuuringuid ja eksperthinnanguid hariduskiisimuste ldbito6tamiseks ja lahendamiseks;
2.3.4. esitada osakonna padevusse kuuluvate kiisimuste kohta linnavolikogu- ja valitsuse
digusaktide projekte.

2.4. Oma haldusalasse puutuvate kiisimuste lahendamisel abistab osakond teisi osakondi ja teeb
nendega koostod.

3. Osakonna struktuur

3.1. Osakonna koosseisus on arendusteenistus, korraldusteenistus, raamatupidamisteenistus ja
majandusteenistus.

3.2. Arendusteenistuse todiilesanneteks on:

3.2.1. osakonna haldusalas tegutsevate haridusasutuste ja osakonna finantsmajandusliku seisundi
analiiilis ja eelarvete koostamine, jaotamine, muutmisvajaduse prognoosimine ja tditmise
kontroll;

3.2.2. Tartu linna Opilaste, Spetajate ja osakonna haldusalas tegutsevate haridusasutuste kohta
kdivate statistiliste andmete kogumine, analiiiis, iilevaadete koostamine ja allasutuste poolt
esitatud andmete kontrollimine;

3.2.3. osakonna haldusalas tegutsevate haridusasutuste 6ppesuundade viljaarendamise
koordineerimine ja ndustamine; dppe- ja arengukavade kohta teabe kogumine ja analiiiisimine;
allasutuste ndustamine arengukava ja planeerimiskiisimustes; uute dppesuundade vajaduse
prognoosimine; tdienduskoolituse koordineerimine ldhtuvalt linna arenguprioriteetidest.

3.3. Korraldusteenistuse tédiilesanneteks on:

3.3.1. koolikohustuslike laste arvestuse pidamine ja koolikohustuse tditmise kontroll koos koolide
ja teiste selleks mddratud institutsioonidega, andmete kontrollimine arvlemiseks teiste
omavalitsusiiksustega;

3.3.2. osakonna haldusalas tegutsevate koolieelsete lasteasutuste t66 koordineerimine ja
ndustamine hariduskorralduslikes kiisimustes ning tegevuse iimberkorraldamises, dppeprotsessi
analiilis ning igusaktide tditmise kontroll koolieelsetes lasteasutustes;

3.3.3. osakonna haldusalas tegutsevate iildhariduskoolide t66 koordineerimine ja ndustamine
hariduskorralduslikes kiisimustes ning tegevuse iimberkorraldamises, dppeprotsessi analiilis ja
digusaktide tditmise kontroll tildhariduskoolides;

3.3.4. osakonna haldusalas tegutsevate kutsedppeasutuste t66 koordineerimine ja ndustamine
hariduskorralduslikes kiisimustes ning tegevuse timberkorraldamises, Gppeprotsessi analiiiis ja
digusaktide tditmise kontroll kutsedppeasutustes;

3.3.5. Tartu ldhariduskoolide ja kutseGppeasutuste ning haridust toetava koostod
koordineerimine, dpilaste kutsevalikutega seotud tegevuse arendamine;

3.3.6. Tartu linna Opilaste ja koolide osalemise koordineerimine iileriigilistes ning
rahvusvahelistes haridusprojektides, programmides ja oliimpiaadidel; Oppekava toetavate
projektikonkursside organiseerimine, vditnud projektide finantseerimise korraldamine ja
projektid labiviimise edukuse analiilisimine; iilelinnaliste dpilastirituste korraldamine;

3.3.7. info- ja kommunikatsioonitehnoloogiaalase t66 koordineerimine ja analiilisimine osakonna
haldusalas tegutsevates haridusasutustes;



3.4. Raamatupidamisteenistuse iilesanneteks on:
3.4.1. osakonna haldusalas tegutsevate haridusasutuste raamatupidamisalane teenindamine;
3.4.2. punktis 3.4.1. nimetatud asutuste konsulteerimine raamatupidamiskiisimustes.

3.5. Majandusteenistuse lilesanneteks on:

3.5.1. osakonna haldusalas tegutsevate haridusasutuste majandusalane teenindamine;

3.5.2. osakonna haldusalas tegutsevate haridusasutuste ehitus- ja remonditdode korraldamine;
3.5.3. pikemaajaliste ehitus- ja remondiplaanide viljaté6tamine;

3.5.4. seadme- ja autopargi hooldamine.

4. Osakonna juhtimine
4.1. Osakonna juht on juhataja.

4.2. Juhataja:

4.2.1. tagab kéesolevas pShimédruses sdtestatud iilesannete tditmise ja esindab osakonda nende
tditmisel;

4.2.2. otsustab osakonnale eraldatud eelarvevahendite kasutamise ja tagab nende sihipérase
kasutamise, vastutab nimetatud vahendite sihtotstarbelise ja tdpse kasutamise eest;

4.2.3. médrab osakonna ametnike ja abiteenistujate ameti- ja todiilesanded, kinnitab nende ameti-
ja todjuhendid;

4.2.4. kinnitab osakonna ametnike ja abiteenistujate puhkuste ajakava, vormistab té6ldhetused,
korraldab ametnike tdienduskoolitust;

4.2.5. linnapea volituse alusel nimetab ametisse ja vabastab ametist osakonna ametnikke ning
s0lmib, muudab ja l6petab tdolepingud abiteenistujatega; kohaldab nende suhtes ergutusi ja
distsiplinaarkaristusi, teostab jérelevalvet osakonna ametnike ja teiste t6tajate tegevuse lile;
4.2.6. suunab osakonna haldusalas tegutsevate kohaliku omavalitsuse asutuste tegevust ja
korraldab nende kontrollimist;

4.2.7. linnavalitsuse korralduste alusel s6lmib, muudab ja 16petab to6lepingud osakonna
haldusalas olevate kohaliku omavalitsuse asutuse juhtidega;

4.2.8. vastutab osakonna valitsemisel oleva linnavara heaperemeheliku kasutamise ja sdilimise
eest ning korraldab seda vastavalt linnavara valdamist, kasutamist ja kdsutamist sétestavate
linnavolikogu- ja valitsuse digusaktidele;

4.2.9. koostab osakonna aastaeelarve projekti;

4.2.10. allkirjastab osakonnas koostatud dokumendid, annab osakonna nimel kooskdlastusi
teistele struktuuriiiksustele;

4.2.11. annab linnavalitsuses aru osakonna tegevusest;

4.2.12. korraldab muude linnavolikogu ja linnavalitsuse poolt osakonnale pandud iilesannete
tditmist;

4.2.13. vastutab oma ametijuhendis, kdesolevas pGhiméaruses sétestatud ja linnavolikogu ja
linnavalitsuse poolt osakonnale seaduse alusel pandud iilesannete Gigeaegse, tapse ja
Oiguspdrase tditmise eest.

4.3. Juhataja annab t66 korraldamiseks seaduse alusel kdskkirju ning suulisi ja kirjalikke
korraldusi osakonna tdo6tajatele.

4.4, Juhatajat asendab tema draolekul juhataja asetiitja vdi juhataja poolt asendajaks méadratud
isik.



4.5. Raamatupidamis- ja majandusteenistuse igapdevast t66d korraldab vahetult teenistuse juht.
Teenistuse juht annab oma tegevusest aru osakonna juhatajale. Teenistuse juhi draolekul méérab
talle asendaja osakonna juhataja.

urit Molder
Linnasekretir



