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Juhend on koostatud eesmärgiga aidata toetuse saajal mõista ja rakendada „Perioodi 2014–2020 struktuuritoetuse seaduse“ (edaspidi STS) alusel koostatud toetuse andmise tingimustes (edaspidi TAT) nimetatud seireülesande nõude täitmist. Nõue tuleb STS § 24 p-dest 5–7, mis kohustavad toetuse saajat esitama aruandeid projekti teostamise kohta tähtajaks ja nõutud viisil, tõendama kulude abikõlblikkust ja kavandatud tulemuse saavutamist ning koguma Euroopa Sotsiaalfondi vahenditest toetatavas toimingus osaleja kohta Euroopa Parlamendi ja nõukogu määruse (EL) nr 1303/2013 artikli 125 lõike 2 punktis e nimetatud andmed ja esitama need rakendusüksusele.
Euroopa Komisjon (edaspidi EK) on Euroopa Sotsiaalfondi seire ja hindamise juhises (edaspidi EK juhis) välja toonud, et vähenenud eelarvete ja avalikkuse suurenenud tähelepanu tõttu, on EL vahendite kasutamise suhtes kasvanud vajadus tõestada suutlikust ja ESF-st toetatud algatuste mõju ning lisaväärtust. Seda arvesse võttes on 2014–2020 programmiperioodiks ette nähtud suurendatud määral seiretegevusi, mille eesmärgiks on tagada usaldusväärsed andmed, mida on võimalik Euroopa Liidu tasemele koondada.
 Võrreldes 2007–2013 perioodiga, kohalduvad 2014–2020 perioodi toetuse saajatele detailsemaid ja põhjalikumaid andmekorje nõuded nii osalejate kui elluviidavate tegevuste kohta. See suund on ühtaegu oluline, kuid ka vajalik samm tulemustele orienteeritud poliitika suunas liikumiseks.
EK juhis kirjeldab seire ülesannet järgmiselt: seire jälgib rakenduskavade rakendamist järjepidevalt ja süsteemselt kvantitatiivse ja (kui vajalik) kvalitatiivse informatsiooni loomise kaudu. Seireandmete põhjal tekivad näitajad
, mis annavad indikatsiooni püstitatud eesmärkide suunas liikumise kohta ja mis on seire peamiseks instrumendiks. Näitajate kaudu on võimalik tuvastada ja kvantifitseerida kõiki kõrvalekaldeid algsetest plaanidest ja eesmärkidest. 
TAT tasemel saab kehtestada kahte liiki näitajaid.

· Väljundnäitajad on seotud toetatavate tegevustega. Väljundiks loetakse seda, mida toodetakse/pakutakse otseselt ESF tegevuse rakendamise kaudu ning mida mõõdetakse füüsiliste või rahaliste ühikutega. Väljundit mõõdetakse näiteks toetuse saajate, osalejate, osutatud teenuste jne tasemel. 
· Tulemusnäitajad väljendavad tegevuse oodatud mõju osalejatele või juriidilistele isikutele. Tulemusnäitajad ulatuvad väljundnäitajatest kaugemale selles mõttes, et nad fikseerivad muudatuse osalejate olukorras teatud ajahetkel pärast lahkumiskuupäeva, näiteks nende tööhõive olukorras. Tulemused võivad olla vahetud või pikaajalised: 
· vahetute tulemuste näitajate andmed väljendavad olukorda siis, kui osalejad lahkuvad toetust saanud tegevusest. 
· pikaajalised näitajad kajastavad osaleja olukorda teatud ajahetkel pärast lahkumiskuupäeva. 

Osaleja kohta kogutud, fikseeritud ja edastatud tulemused võivad põhineda osaleja enda esitatud andmetel (nt osaleja allkirjastatud avaldus).
Andmed näitajate kohta – nii ühiste
 kui ka spetsiifiliste – antakse lõppkokkuvõttes edasi EK-le struktureeritud statistiliste agregeeritud andmekogudena (st RA ja KA aruannete kaudu) elektrooniliselt. Üksikute isikute kohta käivaid andmeid ei saadeta ega avalikustata. Andmeid edastatakse kooskõlas Euroopa Parlamendi ja nõukogu määruses  (EL) nr 303/2013 (edaspidi ühissätete määrus) sätestatuga ja eeldatakse, et need on kvaliteetsed ning usaldusväärsed. Ühissätete määruse artikkel 142(1)(d) võimaldab EK-l peatada kõik prioriteetse suuna või rakenduskava tasandil tehtavad vahemaksed või osa neist, kui „seiresüsteemi kvaliteedis ja usaldusväärsuses või andmetes ühiste ja spetsiifiliste näitajate kohta on suuri puudusi“.

Seirearuannete vormid (seirearuanne, eelarve täitmise aruanne ja tegevustes osalejate aruanne) on kehtestatud sotsiaalkaitseministri ning tervise- ja tööministri 11.09.2015 käskkirjaga nr 133 ning osalejate aruandeid on muudetud 03.02.2016 käskkirjaga nr 16.
Toetuse saaja esitab rakendusüksusele (edaspidi RÜ) vormikohase seirearuande paberdokumendina või elektrooniliselt digitaalselt allkirjastatult. Paberil esitatud seirearuandele tuleb lisada selle elektrooniline koopia. 
· vahearuanne esitatakse üldjuhul iga aasta jaanuari ja juuli teise nädala lõpuks (juuli aruande võib edastada ka nelja nädala jooksul).
· osalejate aruanne tuleb esitada RÜ-le kvartali lõpu seisuga kvartalile järgneva teise nädala lõpuks (juuni lõpu seisuga andmed võib edastada nelja nädala jooksul).
· lõpparuanne tuleb esitada 45 päeva jooksul alates abikõlblikkuse perioodi lõppkuupäevast. 
1.  VAHE- JA LÕPPARUANDE KOOSTAMINE
Vahe- ja lõpparuande jaoks on üks vorm. Parema arusaadavuse nimel on selgitused lisatud aruandevormi.
Seirearuanne 

	Aruande liik 
	 FORMCHECKBOX 
 vahearuanne                  FORMCHECKBOX 
 lõpparuanne

Märgitakse ristiga, millise aruandega on tegemist 

	1. TAT nimi
	

	2. TAT tunnusnumber
	

	3. Toetuse saaja nimi
	

	4. Partnerite nimi/nimed
	

	5. TAT abikõlblikkuse periood
	

	6. Aruandeperiood (kumulatiivselt)
	


	7. Ülevaade TAT tegevuste elluviimisest (kumulatiivselt)  

	Tegevused, elluviimise periood, lühiülevaade ja hinnang tegevuste elluviimise kohta

	Tegevuse nr ja nimetus 
	Tegevuse nimetus (vastab TATs nimetatud tegevusele) ja järjekorranumber vastavalt lisa 1 vormile A

	Alamtegevuse nr ja nimetus

	Kui tegevusel on alamtegevused, siis antakse aru iga alamtegevuse kohta (lisatakse aruandluseks nõutavaid ridu vastavalt alamtegevuste arvule).

Kui tegevusel puuduvad  alamtegevused, siis märgitakse  lahtrisse sellekohane teave märksõnaga  „Alamtegevus puudub“ ja järgnevad lahtrid  täidetakse tegevuse kohta. 



	Tegevuse või alamtegevuse planeeritud algus- ja lõppkuupäev

(pp.kk.aa)
	Märgitakse periood, mis on ettenähtud tegevuse või alamtegevuse elluviimiseks kogu TAT jooksul (ei näidata detailse tegevuskava perioodi)
	Tegevuse või alamtegevuse tegelik algus- ja lõppkuupäev

(pp.kk.aa)
	Lõppkuupäev lisatakse alles pärast konkreetse tegevuse või alamtegevuse lõppemist. Kui planeeritud ja tegelik algus- või lõppkuupäev on sätestatust erinevad, siis selgitatakse põhjuseid „tegevuse või alamtegevuse lühiülevaate ja hinnangu“ lahtris.

	Tegevuse või alamtegevuse lühiülevaade ja hinnang tegevuse elluviimisele, sh parimad praktikad, esinenud probleemid ja ettevõetud abinõud.
	Tegevuse ülevaate koostamisel on aruande perioodiks kuus kuud, mis iga järgneva aruande esitamisel kumuleerub:

1. Aruandes, mis esitatakse juulis, kirjeldatakse poolaasta tegevused;
2. Aruandes, mis esitatakse jaanuaris kirjeldatakse tegevuste elluviimist kalendriaastal ehk täiendatakse esimese poolaasta hinnangut.
Iga järgneva aruandeaasta I poolaasta aruande vastava tegevuse algus kajastab  esmalt eelmis(t)e kalendriaasta(te) lühiülevaadet ja hinnangut ning pärast seda  poolaasta tegevuse lühikokkuvõtet ja hinnangut.

Viimases ehk lõpparuandes kajastatakse hinnangud ellu viidud tegevuste kohta kronoloogiliselt,  elluviimise aastate järgnevuses. 

Tekstis esitatavad arvandmed näidatakse nii konkreetse perioodi (poolaasta/aasta) kohta kui ka kumulatiivselt. 



	Tegevuse nr ja nimetus 
	Tegevuse nimetus (vastab TATis nimetatud tegevusele) ja järjekorranumber vastavalt lisa 1 vormile A

	Alamtegevuse nr ja nimetus

	Kui tegevusel on alamtegevused, siis antakse aru iga alamtegevuse kohta (lisatakse aruandluseks nõutavaid ridu vastavalt alamtegevuste arvule).

Kui tegevusel puuduvad  alamtegevused, siis märgitakse  lahtrisse sellekohane teave märksõnaga  „Alamtegevus puudub“ ja järgnevad lahtrid  täidetakse tegevuse kohta. 



	Tegevuse või alamtegevuse planeeritud algus- ja lõppkuupäev

(pp.kk.aa)
	Märgitakse periood, mis on ettenähtud tegevuse või alamtegevuse elluviimiseks kogu TAT  jooksul (ei näidata tegevuskava perioodi)
	Tegevuse või alamtegevuse tegelik algus- ja lõppkuupäev

(pp.kk.aa)
	Lõppkuupäev lisatakse alles pärast konkreetse tegevuse või alamtegevuse lõppemist.. Kui planeeritud ja tegelik algus- või lõppkuupäev on sätestatust erinevad, siis selgitatakse põhjuseid „tegevuse või alamtegevuse lühiülevaate ja hinnangu“ lahtris.

	Tegevuse või alamtegevuse lühiülevaade ja hinnang tegevuse elluviimisele, sh parimad praktikad, esinenud probleemid ja ettevõetud abinõud.
	Tegevuse ülevaate koostamisel on aruande perioodiks kuus kuud, mis iga järgneva aruande esitamisel kumuleerub:

1. Aruandes, mis esitatakse juulis, kirjeldatakse poolaasta tegevused;
2. Aruandes, mis esitatakse jaanuaris kirjeldatakse tegevuste elluviimist kalendriaastal ehk täiendatakse esimese poolaasta hinnangut.
Iga järgneva aruandeaasta I poolaasta aruande vastava tegevuse algus kajastab  esmalt eelmis(t)e kalendriaasta(te) lühiülevaadet ja hinnangut ning pärast seda  poolaasta tegevuse lühikokkuvõtet ja hinnangut.

Viimases ehk lõpparuandes kajastatakse hinnangud ellu viidud tegevuste kohta kronoloogiliselt,  elluviimise aastate järgnevuses. 

Tekstis esitatavad arvandmed näidatakse nii konkreetse perioodi (poolaasta/aasta) kohta kui ka kumulatiivselt. 




	8. Näitajate
 täitmine (kumulatiivselt)


	Näitaja nimetus (viide TAT punktile, missugusest tegevusest kujuneb)
	Kavandatud saavutustase

	Tegelik saavutustase
	Põhjendus näitaja üle- või alatäimisel

Üldjuhul on põhjendus vajalik lisada TAT tegevuste lõppemisel. Kui TAT elluviimise kestel on näha, et näitajate täitmisega TAT lõpuks võib tulla probleeme, siis tuleb neile tähelepanu pöörata varem ning lisada vastavad põhjendused.

	TAT panus rakenduskava väljundnäitajasse



	Näitaja 1
	
	
	

	Näitaja 2
	
	
	

	TAT panus rakenduskava tulemusnäitajasse
Näidatakse ainult juhul, kui TAT panustab otseselt rakenduskava tulemusnäitajasse.


	Näitaja 1
	
	
	

	Näitaja 2
	
	
	

	TATspetsiifilised väljundnäitajad



	Näitaja 1
	
	
	

	Näitaja 2
	
	
	

	Näitaja 3
	
	
	

	TATspetsiifilised tulemusnäitajad



	Näitaja 1
	
	
	

	Näitaja 2
	
	
	

	Näitaja 3
	
	
	

	TAT panus üldistesse näitajatesse



	Kas TAT viisid osaliselt või täielikult ellu sotsiaalpartnerid või vabaühendused?
	Jah/Ei
	Täidetakse lõpparuandes.

	Kas TAT üheks eesmärgiks oli naiste jätkusuutliku osaluse ja edu tagamine tööhõives?
	Jah/Ei
	Täidetakse lõpparuandes.

	Kas TAT oli suunatud riigi, piirkonna või kohaliku tasandi haldus- ja ametiasusutele või avalike teenuste osutamisele?
	Jah/Ei
	Täidetakse lõpparuandes.

	Otseselt (nii rahaliselt kui mitterahaliselt) toetatud mikro-, väikese- ja keskmise suurusega unikaalsete ettevõtete (sh ühistute ja sotsiaalmajandusettevõtete) arv
	arv
	Täidetakse jooksvalt. TAT raames toetatud unikaalsete mikro-, väikeste ja keskmise suurusega ettevõtete, sh ühistute ja sotsiaalmajanduse ettevõtete, arv (ettevõtted, kus töötab alla 250 inimese ja mille aastane käive ei ületa 50 miljonit eurot ja/või aastane bilansileht ei ületa 43 miljonit eurot).



	TAT lõppeesmärgist täidetud (%): 
	Osakaalu arvutamisel võetakse aluseks väljundnäitajate täitmine. TAT lõppeesmärgi täitmise protsendi hindamine:

• kõik väljundnäitajad täidetud 100% või rohkem: eesmärk täidetud 100%;
• 75% väljundnäitajatest täidetud: eesmärk täidetud 75%;
• pooled väljundnäitajatest täidetud: eesmärk täidetud 50%;
• jne

Juhul, kui üks näitaja on täidetud 200% ja teine 0%, siis ei ole tegemist TAT eesmärkide 100%-lise täitmisega, vaid saavutatud on pooled eesmärgid ehk täidetud 50%.



	TAT lõppeesmärgi täitmise selgitus:
	Selgitus tuleb lisada, kui TATiga on saavutatud oluliselt rohkem, oluliselt vähem või on tulemused ebaühtlased. Nimetatud juhtudeks on näiteks (ei ole ammendav loetelu):

• kui näitajad on täidetud oluliselt üle 100% (150% ja rohkem);

• kui näitajad on täidetud oluliselt alla 100% (50% ja vähem);

• kui mõni näitaja on oluliselt ületatud, samas kui teine on nullilähedane (st väga ebaühtlane täitmine).

Selgitus peaks sisaldama põhjendust, miks eesmärk üle/ei saavutatud (nt kallinemised, odavnemised, puudulik kontakt sihtgrupiga, sihtgrupi puudulik huvi TATis osalemise vastu vmt).




	9. Hinnang TAT tulemuslikkusele ja püstitatud eesmärkide saavutamisele
 

	Olukord pärast TAT lõppu või hetkeseis vahearuande korral seisuga 31.12.  

Saavutatud tulemuste analüüs võttes aluseks peamised näitajad ja arvestades finantsilist progressi: st kuivõrd on kasutatud vahenditega täidetud püstitatud eesmärgid, kas TAT tegevused on aidanud kaasa eesmärkide saavutamisele, vahearuannetes analüüsida eesmärkide poole liikumise üldist suunda ja eesmärkide saavutamise võimalikkust, lisaks, mis on eesmärkide saavutamist soodustanud ja takistanud (sisemised ning välised tegurid). Erilist tähelepanu pöörata näitajate kõikumiste selgitamisele, kuidas need mõjutavad eesmärkide saavutamist.

Kui olukord ei ole paranenud või on halvenenud, siis selgitada, kas selleks on vajalik teha muudatusi TATis. Juhul kui TAT eesmärke pole võimalik saavutada, siis mis on selle põhjused ning mis on selleks tehtud, et takistused kõrvaldada.



	10. TAT mõju läbivatele teemadele
 

Kirjeldada, kuidas
 on tegevused kaasa aidanud läbivate teemade suunas liikumisele ja milline on olnud nende mõju (nii „jah“ kui ka „ei“ vastuse korral). Esitada info, mis võimaldab tegevuse sisu kontrollida või tõendada – loodud veebikeskkondi külastada, koostatud materjalide ja IKT vahenditega tutvuda jmt ning (võimalusel) välja tuua statistilised näitajad.
 


	Läbiv teema


	Kavandatud mõju (märkida ristiga)
	Tegelik mõju                    (märkida ristiga)

	
	Jah
	Ei
	Jah
	Ei

	Regionaalareng
	
	
	
	

	Selgitus:


	Infoühiskond
	
	
	
	

	Selgitus:


	Riigivalitsemine
	
	
	
	

	Selgitus:


	Võrdsed võimalused 
	
	
	
	

	  sh sooline võrdus
	
	
	
	

	Selgitus:


	  sh võrdne kohtlemine
	
	
	
	

	Selgitus:




	11.Toetuse saaja hinnang partnerluse toimimisele

	Täidetaks juhul, kui TAT tegevuste elluviimisele on kaasatud partnerid või on ettenähtud koostöö, mis on eelduseks TAT eesmärkide saavutamisele.

Nimetada kõik partnerid ja nende rollid. Võrgustikukoostöö korral kirjeldada, milles see seisnes ja võimalusel esitada/viidata vastavatele materjalidele. 

Näiteks: MTÜ korraldas KOV-i(de), teis(t)e MTÜ(de) ja ettevõtte/ettevõtete vahelist koostööd. Aruandes loetletakse iga partner ja kirjeldatakse nende panust koostöösse. Kui koostöö jätkub ka pärast TAT lõppu, saab seda tõlgendada püsiva võrgustikukoostööna (millel on suurem mõju). Aruandes esitatakse viimase tõenduseks edasiste ühistegevuste kava või viidatakse ühistegevuste kajastusele internetis (sh KOV-i, MTÜ-de jt partnerite võimalikele ühistegevust määratlevate otsuste protokollidele).

Kui kaasati välispartnerid, siis tuleb nad nimetada ja kirjeldada nende rolli TATis. Kui kasutati väliskogemust, siis tuua välja mis eesmärgil ning mis oli selle kogemuse rakendamise tulemus (sh nt mis tegevused või tulemused oleksid ilma väliskogemuseta jäänud tegemata või saavutamata).

Näiteks: koolituse läbi viimisele kaasati väliskoolitaja. Aruandes nimetatakse, koolitaja, koolituse teemad ja  maht (kui koolitas). Kui partner aitas vaid koolitusprogrammi koostada ja juhendas Eesti koolitajaid, siis loetleda, mis teemadel ta seda tegi ja mis oli uudne info, mis muidu oleks jäänud koolitustel rakendamata või edastamata.

Lisaks hinnata partnerluse mõju TAT tulemustele.




NB! Koos seirearuandega esitatakse eelarve täitmise aruanne (lisa 2)
	
	Nimi
	e-post
	Kuupäev

	Aruande koostaja
	
	
	


Kinnitus esitatud andmete õigsuse kohta

	
	Nimi
	Allkiri
	Kuupäev

	Allkirjaõiguslik isik
	
	
	


Täidab meetme rakendusüksus

	Aktsepteerin aruande:

	Nimi
	Ametikoht
	Allkiri
	Kuupäev

	
	
	
	


	Kinnitan aruande:

	Nimi
	Ametikoht
	Allkiri
	Kuupäev

	
	
	
	


2. EELARVE TÄITMISE ARUANNE
Eelarve täitmise aruanne esitatakse koos seirearuandega. Kuna TAT detailsemat eelarvet ei koostata kogu perioodi kohta, siis veergudes 3 ja 4 näidatakse kinnitatud eelarve kumulatiivselt vastavalt viimasena kinnitatud TAT eelarvele kulukohtade lõikes (veerg „Kokku“ summad). Kulukohad peavad olema identsed kinnitatud eelarves näidatud kulukohtadele. Kui mõni vormis nimetatud kulukoht (otsesed personalikulud ja ERF-tüüpi kulud) ei kohaldu konkreetsele TAT-le, märgitakse abikõlbliku kulu lahtrisse „0“ ning veeru(d) „sh ERF tüüpi kulu“ võib kustuda või peita.
[image: image1.emf]Eelarve täitmise aruanne* 

TAT nimi: 

TAT elluviija: 

Aruandeperiood:

Eelarve täitmise %

Rea 

nr

Kulukoht

1 Abikõlblik kulu  sh ERF tüüpi 

kulu

Abikõlblik kulu  sh ERF tüüpi 

kulu

Abikõlblik kulu 

1 2 3 4 5 6 7=(veerg 5/veerg 

3)*100

1 Otsesed kulud

1.1 Tegevus 1

1.2 Tegevus 2

1.3 Tegevus 3

2

Kaudsed kulud

3 

3 Kokku (rida 1 + rida 2)

4

Otsesed personalikulud kokku

4 

5 Jaotamata eelarve

6 Eelarve kokku 

7 ERF tüüpi kulud kokku

8 ERF  tüüpi kulude osakaal TAT 

kogumaksumusest (%)

* esitatakse koos seirearuandega

1

2

3

4

Kulud ühtse määra alusel või administreerimiskulud tegelike 

kulude alusel

Näidatakse juhul, kui kaudsete kulude hüvitamine toimub ühtse 

määra alusel

Kinnitatud eelarve (aasta(d)

2

)

Kulu aruandeperioodi lõpuks 

(toetuse saajale tasutud 

väljamakse taotluste põhjal)



Kulukohad näidatakse vastavalt kinnitatud eelarvele

Märgitakse detailselt kinnitatud eelarve aastad


Kui aruandlusperioodil on TAT eelarvet muudetud, tuleb jälgida, et muudatused kajastuksid ka veergudes 3 ja 4. 
3. OSALEJATE ARUANNE 
STS § 24 punkti 7 kohaselt on toetuse saaja kohustatud koguma TAT-s osalejate kohta nõutavad andmed vastavalt ühissätete määruse artikli 125 lõike 2 punktile e.
Andmekorje tasand on „projekt“ – st kõik tegevused, mis tehakse ühe taotluse rahuldamise otsuse või käskkirja raames, sh kogu programmperioodi kestvad RA tegevused, mis on kinnitatud käskkirjaga. Igal projektil on SFOSis ainulaadne number. „Projekt“ vastab EK juhise „operation“ mõistele.

Üks projekt võib koondada endasse mitmeid erinevaid tegevusi. Tegevuse ehk sekkumise (EK juhises „intervention“, EK aastaaruande eestikeelses vormis „algatus“) all mõeldakse konkreetse alguse ja lõpuga kursust, koolitust, tööpraktikat, nõustamist, moodulit vms, millele osaleja ennast registreerib ja mis moodustab ühe terviku. 
Ühe projekti raames läheb osaleja kirja ühekordselt olenemata sellest, et andmekorjes kajastatakse osalejat iga uue tegevuse puhul eraldi real.
Andmekorje alla kuuluvad kõik need osalejad, kelle tegevuste maht ühe projekti raames ületab 32 akadeemilist kontakttundi. 32 akadeemilist kontakttundi on sätestatud siseriiklikult rakendamises osalevate RÜ-de ja RA-de ühisel otsusel ning ESF Support Centeriga e-kirja teel toimunud konsultatsioonide tulemusel andmekorje alla käivate tegevuste minimaalseks kestuseks. Selle eesmärk on vältida lühiajaliste või madala intensiivsusega tegevustes osalejate detailsete isikuandmete kogumist, mille suhtes on raske hinnata, kas saavutatud tulemused on ESF tegevustega seotud. 

· Juhul, kui tegevus (kõik sihtrühmad või osa sihtrühmadest) kuulub andmekorje alla, aga eeldatavasti ei ole osalejal võimalik 32 akadeemilise kontakttunni piiri antud projekti raames ületada, siis ei koguta osalejate kohta detailseid isikuandmeid. Toetuse saaja peab olema võimeline tõendama, et osalejal ei ole võimalik 32 akadeemilise kontakttunni piiri projekti raames ületada.

· Juhul, kui tegevus (kõik sihtrühmad või osa sihtrühmadest) kuulub andmekorje alla ning eeldatavasti kõik, kes lõpetavad, ka ületavad 32 akadeemilise kontakttunni piiri (alates 33 akadeemilisest tunnist), siis kogutakse osalejate kohta detailseid isikuandmeid, aga ei ole kohustuslik (kuigi on soovituslik näiteks sisendiks hindamistesse) registreerida tegevuse ajaline maht akadeemilistes kontakttundides. Tegevuste puhul, mille aluseks ei ole kestus (näiteks mobiilsustoetuse andmine, abivahendi eraldamine, töökoha kohandamine, lapsehoiukoha loomine vms), ei pea kontakttunde arvestama. Sellistes tegevustes osalejate detailsed andmed kogutakse, kui tegevus on otseselt suunatud osalejate oskuste, toimetuleku või heaolu suurendamisele ja tegevuse kulud sõltuvad osalejate arvust ning suurenevad iga täiendava osalejaga või iga täiendava osalejate grupiga.

· Juhul, kui tegevus (kõik sihtrühmad või osa sihtrühmadest) kuulub andmekorje alla ning ei ole võimalik ette hinnata, kas osaleja ületab 32 akadeemilist kontakttundi projekti raames või mitte (võimalus osaleda mitmetes erinevates tegevustes, aga puudub kohustus), siis kogutakse osalejate kohta detailseid isikuandmeid ning on kohustuslik registreerida ka tegevuse ajaline maht akadeemilistes kontakttundides (sh hinnata, mitu akadeemilist kontakttundi katkestaja osales tegevuses). Sellisel juhul esitab toetuse saaja RÜ-le kõikide osalejate kõikide tegevuste andmed kord kvartalis, olenemata sellest, kas 32 akadeemilist kontakttundi on täis või mitte (st toetuse saaja ei pea ise selle üle arvet pidama, kas maht saab täis või mitte).
Kõik need osalejad, kes katkestasid, kuuluvad andmekorje alla või mitte vastavalt sellele, kummas grupis (lähtuvalt tegevuse mahust) nad tegevuse lõpetamise korral oleksid. Kõik need osalejad, kes (osaliselt) keeldusid
 isikuandmete edastamisest, lähevad osalejatena arvesse kogusummas siis, kui nende kohta muidu oleks kehtinud detailsete isikuandmete kogumise nõue. 
Kui andmed on eelduseks toetatavate tegevuste sihtgrupi määratlemisel, peab toetuse saaja tagama piisava tõendusmaterjali, et isik vastab toetatava tegevuse sihtgrupi tunnustele. 
	NB! Kui TAT tegevused on suunatud töötutele ja sihtgrupi liige ei avalda oma tööhõive staatust ning seda ei ole ka muul viisil võimalik tuvastada, siis ei saa teda toetavatesse tegevustesse kaasata.


Osalejate detailseid andmeid tuleb koguda siis, kui on täidetud kõik järgnevad kriteeriumid:
· tegevus on otseselt suunatud osalejate oskuste, toimetuleku või heaolu suurendamisele (st otsese sihtrühma määratlemise aluseks on meetme tegevuse eesmärk, rakenduskavapõhise väljundnäitaja ja/või tulemusnäitaja sisu – kelle olukord peaks paranema);

· tegevuse kulud sõltuvad osalejate arvust ning suurenevad kas iga täiendava osalejaga või iga täiendava osalejate grupiga; ning

· tegevus kestab kauem kui 32 akadeemilist kontakttundi
;

· näiteks koolitatakse õpetajaid või juhendajaid, et nemad oskaks paremini õpetada või juhendada;

· näiteks teatud kindlale sihtrühmale suunatud pikema perioodi vältel toimuvad nõustamised, osalejad on välja valitud individuaalselt, teatud spetsiifiliste tunnuste alusel;

· näiteks meetme tegevuses 1.6.4 koolitatakse karjäärinõustamise kättesaadavuse suurendamiseks karjäärinõustajaid. 

Osalejate andmeid ja arvu ei koguta, kui:
· tegevus on suunatud otsese sihtrühma teenindamisele/ teenuste pakkumisele otsesele sihtrühmale:

· näiteks võetakse tööle inimesed, kes hakkavad tegelema projekti sihtrühmaga, nagu projektijuhid, koordinaatorid, kes ise ei ole tegevuse otsene sihtrühm (kuigi saavad palka ja nendega võivad seonduda mõningased koolituskulud);

· tegevus on suunatud süsteemi kui terviku parendamisele:

· näiteks meetme tegevuses 3.1.2 laiendatakse nõustamistegevust tööohutuse ja töötervishoiu küsimustes – teenus avatud kõigile ettevõtjatele;

· näiteks meetme tegevuses 2.1.1 töötatakse välja töötaja- ja peresõbraliku ettevõtte tunnustusmudeli metoodika ja kriteeriumid;
· rahastatakse teenuse osutamist sidumata seda osalejate arvuga – nn „avatud uste teenused“, kus isikud võivad tulla ja minna oma soovi kohaselt ning rahastatakse nt personalikulusid või muid tegevuskulusid, mis ei sõltu otseselt teenindatavate arvust;

· näiteks tööturgu tutvustavad töötoad (meetme tegevus 3.2.1);

· toetatakse üldsusele suunatud üritusi nt infopäevad, messiboksid jne; 

· rahastatakse e-teenuste arendamist ja kasutamist (analoogia tavateenusega, kus toetatakse teenuse pakkumist, mille maksumus ei sõltu üheselt tarbijate arvust):

· näiteks meetme tegevuses 1.6.4 arendatakse karjäärinõustamise e-teenust.

Osalejate registreerimine, kui detailseid isikuandmeid koguda ei ole tarvis:

Juhul, kui detailseid andmeid isikute kohta ei koguta, tuleb siiski teatud olukordades osalejad või osalejate arv registreerida selleks, et tagada kontrolljälg ürituse toimumise aja, teenuse pakkumise toimumise ning rakenduskava väljundnäitajate/ tulemusnäitajate täitmise kohta: 

· seminarid, kogemuste vahetamine, kohtumised jne, mille peamiseks sisuks ei ole õpe, juhendamine ega nõustamine ja mis panustavad süsteemi parendamisse, töö paremasse korraldamisse, info jagamisse ja/või parimate praktikate jagamisse, mitte üksikute isikute oskuste suurendamisse, kuid millega kaasnevad kulud; 

· tegevused, mis on suunatud inimese oskuste parendamisele, aga kestavad alla 32 akadeemilise kontakttunni (tegemist on väga lühiajalise sekkumisega, mille järel ei ole oodata, et inimese olukord tööturul muutuks). 

STS § 24 lg 6 kohaselt peab toetuse saaja tõendama kulude abikõlblikkust ja kavandatud tulemuste saavutamist. Seda, kas tegevuse toimumise ja osalejate arvu tõendamiseks tuleb koostada traditsiooniline registreerimisleht, millel on vajalikud logod
 ning millelt on (minimaalselt) võimalik tuvastada projekti nimi, toimunud tegevuse nimi, toimumise koht ja kuupäev, osalejate nimed ja allkirjad või muul moel kontrolljälg osalejate arvu/ teenuse pakkumise kordade kohta (nt anonüümsete nõustamiskordade arv), tuleb hinnata vastavalt rakenduskavas meetme tegevusele kohalduvatele väljund- ja  tulemusnäitajatele (st kas ja mida tuleb kokku lugeda, et kokku lepitud väljundnäitajate andmed kätte saaks) ning tegevuse sisule.
Koostöös Statistikaametiga kogutakse enamik EK nõutud andmetest olemasolevatest registritest. Muuhulgas lahendab see osaliselt delikaatsete isikuandmete küsimise teema
. Isikuandmete kaitse seaduse § 4 lõike 3 kohaselt on delikaatsed isikuandmed ESFi näitajate hulgast ainult etnilist päritolu ja rassilist kuuluvust kirjeldavad andmed (tegevuses osaleja – sisserändaja, teise riigi taustaga või rahvusvähemusse kuuluv) ning andmed terviseseisundi või puude kohta (tegevuses osaleja – puue määratud). Üldjuhul pärib need andmed osaleja kohta Statistikaamet registrist. Seetõttu, kuna ühegi osaleja käest ei küsita konkreetselt, mis etnilist päritolu ta on või mis puue tal on, siis ei ole antud juhul tegemist delikaatsete isikuandmete korjega. Siiski on soovitav ning juhul kui osaleja käest tuleb küsida kõik EK kohustuslikud väljundnäitajate andmed, lähtuda Andmekaitse Inspektsiooni nõuetest delikaatsete isikuandmete kasutamisel ning toetuse saajal edastada osalejate andmed RÜ-le ID-kaardiga krüpteeritult
. Soovitav on seda teha ka eranditult puudega inimestele suunatud tegevuste kohta osalejate andmete edastamisel, kus tegevuse nimi sisaldab viidet asjaolule, et tegemist on puuetega inimestega (st osalejate nimekirjas kõik inimesed on pealkirja või meetme tegevuse sisu alusel puudega).
Kuna osalejate kohta andmete kogumine toimub Euroopa Parlamendi ja Nõukogu määruse alusel, siis isikuandmete kaitse seaduse § 14 kohaselt ei ole andmesubjekti nõusolekut (sh laste andmete töötlemiseks, kui see peaks vajalik olema) tema andmete töötlemiseks tarvis, sest andmekorje toimub Euroopa Parlamendi ja Nõukogu otsekohalduva õigusakti alusel.  
Toetuse saaja andmekorje kohustus

Kuna kõiki vajalikke andmeid ei ole registrites, tuleb toetuse saajal koguda osa infot juurde. Soovitatav on toetuse saajal alati ESFist rahastatava ja andmekorje alla käiva tegevuse alguses ka osalejatele lühidalt selgitada andmete kogumise kohustust ning võimalust, et kuus kuud pärast tegevuse lõppu küsib Statistikaamet täiendavat infot e-posti teel.
Tegevuste ja sihtrühmade korral, mis tulenevalt eelpool toodud kriteeriumitest kuuluvad kohustusliku andmekorje alla, tuleb toetuse saajal andmeid koguda kahes osas:

1) tegevusse sisenemisel (soovituslik vorm „ankeet alguses“): 

a. eesnimi 

b. perekonnanimi

c. isikukood

d. elukoha omavalitsusüksus / „kodutu või eluasemeturult tõrjutu“

e. e-post 

f. telefoninumber
g. õppimine ja osalemine kursustel tegevusega liitumisel – sealhulgas, kas tasemeõppes (üld-, kutse- kõrgharidus), huvihariduses, tööpraktikal, kursustel, seminaridel, konverentsidel, eratundides;

h. tööhõive staatus tegevusega liitumisel:

i. töötav, sh FIE;

ii. töötu (kuni 12 kuud, 15-24 aastaste puhul kuni 6 kuud) - töötuks loetakse isikut, kellel ei ole tööd, kuid kes oleks valmis töötama ning kes otsib aktiivselt tööd, sh töötuna registreeritud isikud;
iii. pikaajaline töötu - pikaajaline töötu on töötu, kes ei ole olnud hõivatud tööga või tööga võrdsustatud tegevusega 12 kuud, 15-24 aastaste töötute puhul 6 kuud enne projektiga liitumist;
iv. mitteaktiivne – isik, kes ei ole hetkel aktiivse tööjõu osa (ei ole kehtivate definitsioonide järgi ei hõivatud ega töötu), sh täiskohaga õppurid, vanemapuhkusel olijad, ajateenijad, vanaduspensionärid, kes on 75 a ja vanemad (olenemata sellest, kas nad otsivad või ei otsi tööd).

Tööhõive staatuse andmete korjel tuleb lähtuda ka konkreetse tegevuse sisust. Kui tegevuses osalemise eelduseks on, et inimene töötab, siis ei ole mõistlik inimestelt üle küsida, kas ta on töötu, pikaajaline töötu või mitteaktiivne. Sellisel juhul saab toetuse saaja vastavad lahtri ise täita ja lisada märke „eeltäidetud sihtrühma alusel“.
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2) tegevusest väljumisel või 4 nädala jooksul pärast tegevuse lõppu (toetuse saaja võib ise valida, kas ta kogub osalejalt andmed kohe tegevuse lõppedes, nt enne ruumist lahkumist (soovituslik vorm „ankeet lahkumisel“), või kontakteerub osalejaga kuni nelja nädala jooksul pärast tegevusest väljumist):

a. otsib tööd (kas tegevusest väljumise hetkel juba tegeleb töö otsimisega, või siis küsida kuni 4 nädalat hiljem, kas otsis tööd);
b. õpib või osaleb kursustel – on asunud õppima, õpib tasemeõppes, osaleb huvihariduses, kursustel, osaleb tööpraktikal, seminaridel, konverentsidel, võtab eratunde väljaspool tavapärast haridussüsteemi ja õpingud või siis küsida kuni 4 nädalat hiljem, kas hakkas õppima, osales kursustel vms (küsida tuleb isikustatult).
· Juhul, kui osaleja katkestas, peab toetuse saaja võtma temaga kontakti ning küsima need kaks küsimust. Juhul, kui kontakti astuda ei õnnestu, peab kontakti otsimisest jääma maha kontrolljälg.

· Juhul, kui sihtgrupiks olid eranditult töötavad inimesed (ja on kindel, et sama projekti raames ei ole võimalik samadel isikutel siseneda mitteaktiivsetena), ei pea küsima, kas nad on pärast projekti lõppu asunud tööd otsima või mitte, kuna see indikaator kehtib ainult nende kohta, kes tegevusse sisenemisel olid mitteaktiivsed.
 
· Juhul, kui sihtgrupiks on eranditult töötud inimesed (ja on kindel, et sama projekti raames ei ole võimalik samadel isikutel siseneda mitteaktiivsetena), ei pea küsima, kas nad on pärast projekti lõppu asunud tööd otsima või mitte, kuna see indikaator kehtib ainult nende kohta, kes tegevusse sisenemisel olid mitteaktiivsed.
 
· Juhul, kui sihtgrupiks on eranditult õppivad inimesed või on teada, et kõik osalejad on seotud huvihariduse, koolituse, seminari vm mitteformaalse õppega, siis ei ole vaja neilt üle küsida, kas nad ka pärast tegevusest väljumist (või 4 nädala jooksul peale tegevuse lõppu) õpivad või osalevad kursustel, kuna see näitaja kohaldub ainult nendele osalejatele, kes sisenemisel ei olnud seotud õppimise või kursustega.
 

· Juhul, kui osaleja puutub teenuse pakkujaga kokku väga lühikest aega (sotsiaalvaldkonna projektid nagu abivahendi eraldamine; ühepäevased koolitused/ seminarid/ nõustamised vms) ja küsimused eelpool toodud kitsenduste alusel kohalduvad, tuleb temalt küsida, kas ta otsib tööd, õpib või osaleb kursustel ning hetke seis tuleb fikseerida nii sisenemise kui väljumise seisuna (st kui sisenedes ei otsinud tööd, siis väljudes ei otsi tööd ja kui sisenedes ei õppinud, siis väljudes ei õpi).
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Täidetud osalejate ankeedid juhul, kui andmed korjati paberil või e-registreerimise tulemused tuleb säilitada
 tõendusmaterjaliks ja pisteliseks andmete korrektsuse kontrolliks (viib läbi RÜ vastavalt oma protseduuridele). 

Lisaks osaleja käest küsitavatele andmetele esitab toetuse saaja osaleja kõikide tegevuste lõikes järgmised andmed:

1) tegevusse sisenemisel:

a. projekti number SFOSis;

b. tegevuse nimi;

c. tegevuse järjekorra number projekti raames
;

d. tegevuse kestus akadeemilistes kontakttundides;

e. tegevuse alustamise kuupäev;

f. tegevuse lõpetamise, sh katkestamise kuupäev;

g. kas tegemist on katkestajaga;

h. kas õppimise ja osalemisel kursustel kohta käivad andmed on küsitud osaleja käest või täidetud sihtrühma alusel;

i. kas tööhõive staatuse kohta käivad andmed on küsitud osaleja käest või täidetud sihtrühma alusel;

j. kas osaleja keeldus andmeid edastamast;

2) tegevusest väljumisel:

a. kas andmed õppimise ja kursustel osalemise kohta tegevusega liitumisel on küsitud osaleja käest või täidetud sihtrühma alusel (nt kui tegevus on suunatud ainult õpilastele või üliõpilastele) või kogub Statistikaamet; 

b. kas andmed tööotsimise kohta on küsitud osaleja käest või täidetud sihtrühma alusel (nt kui tegevus on suunatud ainult töötavatele või töötutele inimestele);

c. kas osaleja sai kvalifikatsiooni (läbi kindlaksmääratud teadmiste, oskuste ja kompetentside hindamise, nt eksami tulemusel – kohaloleku tunnistused ei loe) projekti raames; 

d. kas osaleja keeldus andmeid esitamast.

Erandid: 

· Juhul kui osalejal pole Eesti isikukoodi, ta ei tea seda või ei ole nõus avaldama, tuleb tema kohta koguda kõik ESF raames nõutavad andmed, soovituslikud vormid ANKEET ALGUSES 100% ja ANKEET LAHKUMISEL 100%. Andmete edastamiseks tuleb kasutada vormi LAIENDATUD SISENDTABEL.

· Lisaks kui võib eeldada, et sihtrühma kohta registrites vajalikud andmed puuduvad (isegi kui neile on juba väljastatud Eesti isikukood), tuleb koguda kõik ESF raames nõutavad andmed, soovituslikud vormid ANKEET ALGUSES 100% ja ANKEET LAHKUMISEL 100%. Andmete edastamiseks tuleb kasutada vormi LAIENDATUD SISENDTABEL. 
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· Meetme tegevuses 2.3.1 raviteenusele suunatud isikute kohta esitatakse osaleja käest kogutavast infost ainult isikukoodid (ülejäänud andmed kogutakse registrite alusel
) ning muud andmed, mille niikuinii esitab toetuse saaja, vormil SISENDTABEL. Toetuse saaja lisab osaleja kohta veergu „Osaleja, kelle alkoholi liigtarvitamise riskitase vähenes“, kas tema alkoholi liigtarvitamise riskitase on vähenenud 6 kuud pärast alkoholi tarvitamise vähendamisele suunatud teenuste osutamise algust.

· Meetme tegevused 2.1.1, 2.1.2, 2.2.1, 2.2.3, 2.3.1, 3.1.1, 3.2.1 - tegevuste, milles osalejad panustavad lisaks ühistesse indikaatoritesse ka Ühtekuuluvuspoliitika fondide rakenduskava 2014–2020
 väljundnäitajatesse, järjekorranumbrisse SISENDTABELIS ja LAIENDATUD SISENDTABELIS lisab toetuse saaja „OP“, mis võimaldab neid tegevusi teistest eristada, näiteks „SOM005OP“.
· Meetme tegevus 2.2.1 – toetuse saaja lisab osaleja kohta veergu „Osaleja, kelle toimetulek paranes või kelle puhul välditi ööpäevaringsele institutsionaalsele teenusele suundumist“ vormil SISENDTABEL või LAIENDATUD SISENDTABEL, kas tegemist on: 

· osalejaga, kes sai aasta jooksul ESFist toetatud hoolekandeteenuseid ning kelle toimetulek seeläbi paranes.

· osalejaga, kes sai aasta jooksul ESFist toetatud hoolekandeteenuseid ning kelle toimetulek paranes ja kelle puhul välditi ööpäevaringsele institutsionaalsele teenusele suundumist.

· 3.1.1 – toetuse saaja lisab kõikide osalejate kohta, kelle töövõime hinnati osaliseks, veergu „Osaleja, kelle töövõime hinnati osaliseks, hindamise kuupäev“ nö hindamise kuupäeva (olenevalt sellest, millisel vormil antud teave kajastatakse, kas SISENDTABELIS või LAIENDATUD SISENDTABELIS). 

Toetuse saaja andmete edastamine

Toetuse saaja peab iga tegevuse alguses koondama EK andmekorje nõuete täitmiseks vajalikud osalejate andmed Exceli tabelisse (olenemata sellest, kas andmed on täielikud või mitte).
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Toetuse saaja registreerib nende tegevuste korral, mis kuuluvad andmekorje nõude alla, kõikide osalejate kõik tegevused (ilmtingimata ei pea iga kord andmeid uuesti osaleja käest küsima, kuid tabelisse tuleb sisestada ühe osaleja kõik projekti tegevused – iga tegevus eraldi reale). Puuduvate andmete korral peab toetuse saaja andma endast parima nende saamiseks (nt mitmepäevased koolitused – sisenemisel täidetud info üle vaadata ja võimalusel lasta järgmisel päeval/ korral puuduvad andmed lisada). Iga tegevuse lõppedes tuleb vormi täiendada „olukord vahetult pärast tegevusest väljumist“ andmetega. 
	NB! Tabel osalejate andmetega on kumulatiivne – st iga tegevusega lisanduvad read osalejate kohta, varasemaid eestpoolt ei eemaldata olenemata sellest, kas need on juba korra esitatud või mitte.


Andmed tuleb edastada kõikide osalejate kohta, va juhul kui on 100% kindel, et 32 akadeemilist tundi osaleja kohta projekti raames täis ei tule. Siinkohal tuleb arvestada erandiga (vt lk 10), kus oluline ei ole kestus. Andmeid ei pea edastama juhul, kui aruandeperioodil pole muutusi toimunud (ükski tegevus ei ole alanud ja ükski tegevus ei ole lõppenud).
Vastavalt STS § 24 lõikele 17 on toetuse saaja ja lõppsaaja kohustatud tõendavaid dokumente säilitama sama seaduse §-s 35 sätestatud tähtajani. STS § 35 täpsustab ka RÜ kohustused dokumentide säilitamistähtaegadest informeerimisel ja vajadusel tõendite säilitamisel RÜs.
Tabeli täitmine

Alljärgnevalt on taasesitatud või selgitatud kogutavate andmete sisu. Mõistete selgitamisel on lähtutud EK juhisest või siseriiklikult kokkulepitud definitsioonidest. Kokkuvõtlikult on need välja toodud allolevas tabelis lehel „ANDMED“. 
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Edaspidi kirjeldatakse detailselt „SISENDTABEL“ täitmist. 
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OSALEJATE ÜLDANDMED


Kuigi mõisted on ülalolevas tabelis lehel „ANDMED“ välja toodud, siis RA või RÜ selgitab „LAIENDATUD SISENDTABEL“ täitmiseks toetuse saajale täpsemalt mõistete sisu ning vajadusel korraldab tabeli täitmise osas eraldi seminari.ˇ
Andmekorje tabelis tähistab üks rida ühe isiku ühes tegevuses osalemist. Kui isik osaleb samas tegevuses mitu korda, tuleb iga osaluse kohta tekitada uus rida. 
Eelmistel kvartalitel esitatud andmeid (nt ridu või üksikute lahtrite väärtusi) failist kustutada ega muuta ei tohi! Ridade kustutamine võib hiljem kaasa tuua suuri probleeme andmete esitamisel ja töötlemisel. Kui hiljem selgub, et isik tuleb mingisugusel põhjusel (nt ei vastanud abikõlblikkuse kriteeriumitele) tegevuses osalejate nimekirjast kustutada, siis tuleb Excelis täita veerg "Rida kustutada", kuhu märgitakse kuupäev, mil rea kustutamise soov tekkis. Rea kustutab Statistikaamet andmetöötluse käigus.
Vigade korral on protseduur järgmine. Juba esitatud andmete ridu ei parandata, vaid selleks tuleb osaleja kohta uuesti õigete andmetega rida esitada. Et RÜ ja Statistikaamet saaks andmetöötluse käigus aru, milline rida on vale, peab kasutama sisendtabeli veergu „Rida kustutada“. Seega
1) Varem esitatud andmetes täita sisendtabelis veerg „Rida kustutada (kuupäev)“. Märgitakse kuupäev, mille seisuga soovitakse andmed kustutada, nt vea avastamise kuupäev.

2) Lisada sisendtabelisse osaleja kohta uus ja õigete andmetega rida – terve rida uuesti.

3) Andmete esitamisel esitada nii vana vigane rida, millele sai juurde märgitud „Rida kustutada“ kuupäev, kui ka õigete andmetega uus rida.
Pooleliolevate tegevuste eelmise kvartali juba esitatud andmeid ridade peal üle kirjutada ei tohi, v.a veerg "Tegevuse kestus akadeemilistes tundides", mida võib muuta. 
Kui mingi lahtri juures selgub, et vastus ei ole teada, jäetakse see lahter tühjaks
. Kui ette on antud vastusevariandid, siis vastused tuleb valida ainult etteantud vastusevariantide hulgast. 

Täidetavad veerud jagunevad kaheks: 
· tegevuse alguses täidetavad 
· tegevuse lõppemisel täidetavad. 
Tegevuse alguses täidetavad veerud on:

1. Projekti number SFOSis

2. Tegevuse nimi

3. Tegevuse järjekorra number projekti raames 
4. Tegevuse kestus akadeemilistes tundides

5. Eesnimi

6. Perekonnanimi

7. Isikukood

8. Elukoha omavalitsusüksus / „kodutu või eluasemeturult tõrjutu“
9. E-post

10. Telefoninumber
11. Tegevuse alustamise kuupäev
12. Õppimine ja osalemine kursustel tegevusega liitumisel

13. Kas õppimise ja osalemisel kursustel kohta käivad andmed on küsitud osaleja käest või täidetud sihtrühma alusel

14. Tööhõive staatus tegevusega liitumisel

15. Kas tööhõive staatuse kohta käivad andmed on küsitud osaleja käest või täidetud sihtrühma alusel

Ülejäänud veerud täidetakse tegevuse lõppedes.
Projekti ja tegevuse andmed
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Tööhõive staatus tegevusega liitumisel: 

eeltäidetud sihtrühma alusel või küsitud

TÖÖHÕIVE STAATUS 

TEGEVUSEGA LIITUMISEL

Projekti nr SFOSis - Projekti ametlik number SFOSis, mille kaudu liigitub projekt muusse raamistikku (meetmed, prioriteetsed suunad jne).
Tegevuse nimi – Tegevuse nimi, mis võimalusel võiks kattuda TAT tegevuse nimetusega, kuid vajadusel võib olla ka detailsem. Tegevuse nimi kirjutatakse tegevuse läbiviimise keeles.
Tegevuse järjekorranumber projekti raames - Tegevuse järjekorra number on tegevusele antav kood, mis on vajalik andmetöötluseks. See moodustatakse järgmise eeskirja alusel: tegevuse elluviija lühend + tegevuse toimumise järjekorra number, mis soovitavalt koosneb kahest-kolmest tähest, mis tähistavad toetuse saaja/ tegevuse elluviijat (nt Sotsiaalministeeriumi projektid algavad SOM-iga) ning kolmest numbrist, soovitavalt järjest antud elluviija tegevuste raames (nt SOM001), mis soovitavalt kattub TAT tegevuse numbriga. Sotsiaalministeeriumi erandid, mille kohta kogutakse lisaks ka rakenduskava indikaatoreid, tuleb täiendavalt märgistada "OP"-ga lõpus. Nt siis SOM001OP.
Tegevuse kestus akadeemilistes tundides - Kui tegevus kestab osaleja kohta kindlasti üle 32 akadeemilise kontakttunni, siis ei ole kohustuslik, aga on väga soovitav registreerida tegevuse tegelik maht. Kui tegelikku mahtu siiski ei peeta vajalikuks välja tuua, tuleb märkida kestuseks 33 akadeemilist tundi. Kui tegevuse kestust ei arvestata, kuna seda pole võimalik adekvaatselt hinnata (näiteks mobiilsustoetuse korral), siis tuleb märkida kestuseks 33 akadeemilist tundi.

Kui 32 akadeemilist kontakttundi võib, aga ei pruugi, osaleja kohta projekti raames täis tulla, siis on kohustuslik registreerida osaleja kõikide tegevuste kestus akadeemilistes kontakttundides. Kui osaleja katkestas, märgitakse kestus vaid osaletud aja järgi. 

Aja teisendamisel akadeemilisteks tundideks kehtivad järgmised põhimõtted:

tunniplaanis kestus 45 minutit = 1 akadeemiline tund

tunniplaanis kestus 1 tund = 1 akadeemiline tund

tunniplaanis kestus 1 tund ja 30 minutit = 2 akadeemilist tundi

tunniplaanis kestus 1 tund ja 45 minutit = 2 akadeemilist tundi

Kõik tegevused, mis kestavad rohkem kui 1 tund ja 45 minutit, teisendatakse akadeemilisteks tundideks arvestusega, et esimene 45 minutit on üks akadeemiline tund ning iga järgnev tund on üks akadeemiline tund, nt 8.15-12.00 = 4 akadeemilist tundi

Näiteks:

8.30 – 10.00 → kestus 1,5 tundi → see on 2 akadeemilist tundi

8.15 – 11.00 → kestus 2 tundi ja 45 minutit → see on 3 akadeemilist tundi

8.15 – 11.45 → kestus 3 tundi ja 30 minutit → see on 3,5 akadeemilist tundi

8.15 – 12.00 → kestus 3 tundi ja 45 minutit → see on 4 akadeemilist tundi
Osalejate üldandmed
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Hooldatava isikukood

SOMi erandid

Eesnimi - Nimi märgitakse ladina tähtedes. Vajalik juhuks kui isikukood on valesti sisestatud või on vaja mõjude hindamiseks kontakti võtta.
Perekonnanimi - Nimi märgitakse ladina tähtedes. Vajalik juhuks kui isikukood on valesti sisestatud või on vaja mõjude hindamiseks kontakti võtta.
Isikukood - Isikukoodi märkimine on SISENDTABELI täitmisel kohustuslik, sest isikukoodi alusel võetakse inimeste kohta registritest andmeid. Juhul kui isikukoodi ei ole või isikukoodi ei tea, siis tuleb kasutada LAIENDATUD SISENDTABELit SISENDTABELI täitmisel tuleb sisestada ainult nende osalejate andmed, kelle kohta on olemas isikukood.
Isikukood – kontroll - valem kontrollib, kas isikukood on 11-kohaline, kas esimene nr on vahemikus 3-6, kas kuu on vahemikus 1-12, kas kuupäev on vahemikus 1-31 ja kui isikukood nendele kriteeriumitele ei vasta, edastab teate "VIGA!". Sellisel juhul tuleb toetuse saajal isikukood üle kontrollida ja parandada. Vajadusel tuleb selleks osalejaga kontakti võtta ning isikukood täpsustada. Vigaste isikukoodidega andmeid tabelisse jätta ei tohi. Teade "Korras" näitab, et isikukoodi kontrollimisel vigu ei leitud, võib jätkata täitmist.
Elukoha omavalitsusüksus
 - Vajalik maapiirkonna tuvastamiseks. Kui osaleja elukoht ei ole omavalitsusüksuse tasemel teada või puudub, jäetakse lahter tühjaks.
Kodutu või eluasemeturult tõrjutud osaleja – Juhul kui inimesel elukoht puudub, tuleb seda küsida. 
„Jah“ – tegevuses osalejal puudub elukoht (eluruum), ööbitakse juhuslikes keldrites, trepikodades, soojussõlmedes, mahajäetud hoonetes vms.

St inimene, kellel ei ole mingit seaduslikku suhet (omand, üürileping, alaline majutusleping) ühegi elamispinnana kvalifitseeritava hoone, ruumi või nende osaga. Sellesse gruppi kuuluvatel inimestel puudub nii elukoht, selle muretsemiseks vajalikud sissetulekuallikad ning sotsiaalsed oskused neis tingimustes enda olukorda muuta. 
„Ei“ – tegevuses osalejal on olemas püsielukoht (eluruum).

E-post
- Vajalik juhuks, kui on vaja kontakti võtta. Kui e-post ei ole teada või puudub, jäetakse lahter tühjaks.
Telefoninumber - Vajalik juhuks, kui on vaja kontakti võtta. Kui telefoninumber ei ole teada või puudub, jäetakse lahter tühjaks.
Tegevuse alustamise kuupäev - Kuupäev, mil tegevus osaleja jaoks algas. 

Tegevusse sisenemise seisuga tuleb võtta kõik andmed v.a need, mis on seotud tulemustega vahetult pärast tegevust ja 6 kuud hiljem. 
Tegevuse lõpetamise, sh katkestamise kuupäev - Kuupäev, mil antud tegevus osaleja jaoks lõppes. Kui tegevus katkestati, siis märgitakse katkestamise kuupäev. 

Projekti raames viimane tegevusest väljumise kuupäev (sh 4 nädalat pärast tegevust) on see aeg, mis seisuga tuleb korjata andmed grupis "olukord vahetult pärast tegevusest väljumist". Projekti raames viimane tegevusest väljumise kuupäev + 6 kuud on see seis, millega tuleb koguda andmed "olukord 6 kuud pärast tegevusest väljumist".
Katkestaja - Oluline on eristada need, kes katkestasid.
„Jah“ – tegevus läbiti osaliselt. Osaleja katkestas tegevuse enne selle ametlikku lõppu. 

„Ei“ – osaleja läbis tegevuse ettenähtud mahus. Juhul kui osaleja alustab hiljem, aga jätkab lõpuni, siis ei lähe katkestajana arvesse.
Õppimine ja osalemine kursustel tegevusega liitumisel
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Õppimine ja osalemine kursustel (sh tasemeõppes (alus-, kutse- kõrgharidus), huvihariduses, koolitustel, tööpraktikal, kursustel, seminaridel, konverentsidel, eratundides) tegevusega liitumisel – Vajalik kohese tulemusnäitaja "Osaleja, kes on saanud ESF toetust ning kohe pärast tegevusest väljumist kas asus õppima, õpib tasemeõppes, kursustel või osaleb tööpraktikal" arvutamiseks. 

Õppimise ja kursustel osalemisena lähevad arvesse: tasemeharidus, huviharidus, kursused, seminarid, konverentsid, eratunnid, erajuhendamine väljaspool tavapärast haridussüsteemi.
Õppimine ja osalemine kursustel tegevusega liitumisel: eeltäidetud sihtrühma alusel või küsitud – „Eeltäidetud sihtrühma alusel“ – märgitakse juhul, kui lahtri täidab toetuse saaja lähtuvalt tegevuse sihtrühma spetsiifikast, nt kui tegevus on suunatud ainult õpilastele või üliõpilastele.

„Küsitud osaleja käest“ – märgitakse, kui info on kogutud tegevuses osaleja enda käest. 

EK jaoks oluline eristada andmete päritolu juhul kui tehakse mingeid eelduseid. Peab olema eristatav, kuidas andmed saadud on.
Tööhõive staatus tegevusega liitumisel
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ÕPPIMINE JA OSALEMINE KURSUSTEL 

TEGEVUSEGA LIITUMISEL

 Töötav, sh FIE – tegevuses osaleja, kes tegevusega liitumise hetkel oli vähemalt 15 ja:

1) töötas ja sai selle eest tasu kas palgatöötajana, ettevõtjana või vabakutselisena; 

2) töötas tasuta pereettevõttes või oma talus;

3) ajutiselt ei töötanud.

Töötavaks loetakse kõik, kes tegevuses osalemise nädalal töötasid vähemalt ühe tunni. Selline määratlus on tingitud vajadusest piiritleda töötust kui töö täielikku puudumist. Ajutise mittetöötamise peamine kriteerium on formaalse töösuhte säilimine tööandjaga (ettevõtja puhul ettevõtte säilimine). Ajutise mittetöötamise põhjus võib olla näiteks puhkus, rasedus- või sünnituspuhkus, haigus, täiendus- või ümberõpe, streik jne. NB! Lapsehoolduspuhkusel või ajateenistuses (asendusteenistuses) viibijaid ei loeta töötavaks, vaid majanduslikult mitteaktiivseks rahvastikuks, isegi kui neil on formaalne töösuhe tööandjaga säilinud. 

Ka FIE-d, kellel on oma ettevõte, farm või praksis loetakse hõivatuks, kui neile kohaldub üks järgnevatest kriteeriumitest:

1) Isik, kes töötab oma ettevõttes, praksises või farmis kasuteenimise eesmärgil, isegi kui ettevõte ei ole kasumlik. 

2) Isik, kes juhib ettevõtet, praksist või farmi, isegi kui müüki ei toimunud, teenuseid ei pakutud või ei toodetud midagi (näiteks farmer, kes on oma aja veetnud hooldustöid tehes; arhitekt, kes ootab oma kontoris kliente; kalur, kes parandab tulevaste tegevuste jaoks paati või võrke; isik, kes külastab mõnd seminari või konverentsi).

3) Isik, kes on parasjagu oma ettevõtet, farmi või praksist alustamas; kaasa arvatud varustuse ostmine või paigaldamine, ning ettevõtte jaoks tarvilike esemete tellimine. Ka palka mitteteeniv pereliige, kes ettevõttele otseselt kaasa aitab, tuleb lugeda hõivatuks.
Töötu (kuni 12 kuud, 15–24-aastaste puhul kuni 6 kuud) – tegevuses osaleja, kelle puhul on üheaegselt täidetud kolm tingimust:

1) on ilma tööta (ei tööta hetkel mitte kusagil ega puudu ajutiselt töölt);

2) on töö leidmisel valmis kohe (kahe nädala jooksul) tööd alustama;

3) otsib aktiivselt tööd.

Aktiivseks tööotsimiseks loetakse kõiki reaalselt ettevõetud samme töö leidmiseks või ettevõtluse alustamiseks nagu Töötukassas arvele võtmine, tööotsimiskuulutuste avaldamine ja tööpakkumiskuulutustele vastamine, sugulaste ja tuttavate abi kasutamine, laenu(de) taotlemine ettevõtluse alustamiseks jne, aga ka kokkulepitud töö alguse ootamist (kuni 3 kuu pärast). 

Noorte puhul märgitakse siia kõik, kes on kuni 6 kuud olnud töötud.
* Vastavalt riiklikele definitsioonidele töötuna registreeritud isikud lisatakse siia alati, isegi kui nad ei vasta kõigile kolmele kriteeriumile. 

* Kui inimene on töötuna arvele võetud, aga tegelikult õpib täiskoormusega, siis ta tuleb lugeda ainult "mitteaktiivsete" alla.

* Kui inimene on vanaduspensionär, aga otsib aktiivselt tööd ja on valmis töötama (ja hetkel ei tööta), siis tuleb ta lugeda töötuks, kui ta on kuni 74 aastane. Vanemad tööotsijad tuleb lugeda mitteaktiivseteks. 

Pikaajaline töötu (üle 12 kuu, 15–24-aastaste puhul üle 6 kuu) – Pikaajaline töötu on töötu, kes ei ole olnud hõivatud tööga või tööga võrdsustatud tegevusega 12 kuud, 15-24 aastaste töötute puhul 6 kuud enne projektiga liitumist. 
Mitteaktiivne – Mitteaktiivseks loetakse tegevuses osaleja, kes ei osale aktiivselt tööjõus (st ei tööta ega ole töötu). Siia hulka loetakse ka:
* täiskoormusega õppurid;
* vanemapuhkusel olijad, kellel on olemas kehtiv tööleping/ on olemas töökoht, kuhu nad saavad pärast vanemapuhkust tagasi minna;
* ajateenijad;
* vanaduspensionärid, kes on 75 a ja vanemad isegi kui nad otsivad aktiivselt tööd.
Tööhõive staatus tegevusega liitumisel: eeltäidetud sihtrühma alusel või küsitud – „Eeltäidetud sihtrühma alusel“ – märgitakse juhul, kui lahtri täidab toetuse saaja lähtuvalt tegevuse sihtrühma spetsiifikast, nt kui tegevus on suunatud ainult hõivatutele või ainult töötutele.

„Küsitud osaleja käest“ – märgitakse, kui info on kogutud tegevuses osaleja enda käest. EK jaoks oluline eristada andmete päritolu juhul kui tehakse mingeid eelduseid - nt kui sihtrühm töötavad inimesed, siis nad ei ole samal ajal töötud või mitteaktiivsed. St peab olema eristatav kuidas andmed saadud on.
Olukord vahetult pärast tegevusest väljumist
Tulemusnäitajate, nii vahetute kui pikaajaliste eesmärk on tuvastada muutus osalejate staatuses võrreldes tegevusega liitumise hetkel. Selleks toob Euroopa Sotsiaalfondi andmete kogumise ja valideerimise praktiline juhis välja, millised muudatused nt tööhõive staatuses peaks registreerima (vt. Tabel 1), koos nende juurde kuuluvate tööhõive staatuste ja osalejatega, kelle puhul need kehtivad.
 
Tabel 1. Muudatused tööhõive olukorras ja staatuses enne ja pärast osalust 

	Osalejate tööhõive staatus tegevusega liitudes
	Osalejate (uus) olukord

(mõõdetav tulemusnäitajaga)

	Mitteaktiivne
	Otsib tööd

	Mitteaktiivne

Töötu
	Hõives, sh FIE


Osaleja olukord tuleb registreerida vahetult pärast tegevustest väljumist (väljumiskuupäev)
. Kui kohe ei ole võimalik hinnangut anda (näiteks inimene katkestas tegevuses osalemise), siis kuni nelja nädala jooksul pärast väljumiskuupäeva
 tuleb olukorda hinnata.
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Tegevuses osaleja – sai kvalifikatsiooni

Rida kustutada (kuupäev)

OLUKORD VAHETULT PÄRAST TEGEVUSEST 

VÄLJUMIST


Tegevuses osaleja – otsib tööd - Sisenemisel mitteaktiivsed isikud, kes on saanud ESF-i toetust ning kes on pärast ESF-i tegevusest väljumist tööotsingul.

„Jah“ – tegevuses osaleja on pärast tegevuse lõppu asunud tööd otsima.

„Ei“ – tegevuses osaleja ei ole pärast tegevuse lõppu asunud tööd otsima.

„Keeldumine“ – tegevuses osaleja keeldus andmeid esitamast.

„Ei ole rakendatav“ – tegevuse eesmärgist või sihtgrupist tingitult ei pea sellele küsimusele vastama, nt ainult hõivatutele või töötutele suunatud tegevused.
Küsimuses mõeldakse aktiivset tööotsimist, st mingeid reaalseid töö leidmiseks astutud samme: töötuks või tööotsijaks registreerimine Töötukassas, sotsiaalmeedia, sugulaste või tuttavate kaudu teabe hankimist, otse tööandjate poole pöördumist, süstemaatilist tööpakkumiskuulutuste jälgimist ja neile vastamist, tööotsimiskuulutuste avaldamist, töövahendusfirma kaudu töö otsimist jne. Kui küsitletav kavatses rajada talu või alustada ettevõtlust ja tegi selle kavatsuse elluviimiseks reaalseid ettevalmistusi, siis loetakse ka seda tööotsimiseks. Kui aga küsitletav ei otsinud aktiivselt tööd seetõttu, et ta oli juba töö leidnud ja ootas selle algust vastavalt kokkuleppele, siis on see samaväärne töö otsimisega. Ainult soov töötada ei ole piisav. 

Küsitakse juhul kui sihtgrupiks pole eranditult töötavad või eranditult töötud inimesed ning sama projekti raames ei ole võimalik muu staatusega siseneda. Toetuse saaja võib otsustada, kas küsib osalejalt tegevusest lahkumisel, kas ta on asunud tööd otsima, või kontakteerub nelja nädala jooksul ja küsib, kas ta hakkas tööd otsima.

Tegevuses osaleja – otsib tööd: eeltäidetud sihtrühma alusel või küsitud - EK jaoks on oluline eristada, kuidas andmed on saadud.
„Eeltäidetud sihtrühma alusel“ – märgitakse juhul, kui lahtri täidab toetuse saaja lähtuvalt tegevuse sihtrühma spetsiifikast, st tegevus on suunatud ainult hõivatutele või ainult töötutele.

„Küsitud osaleja käest“ – märgitakse, kui info on kogutud tegevuses osaleja enda käest. 

Tegevuses osaleja – osaleb kursusel 4 nädala jooksul pärast tegevust - Küsitakse kõikidelt osalejatelt, kes (esimesse) tegevusse sisenemisel ei õppinud, osalenud huvihariduses, kursustel, koolitustel, tööpraktikal jne.

„Jah“ – tegevuses osaleja asus pärast tegevuse lõppu õppima, õpib tasemeõppes, kursustel või osaleb tööpraktikal. Siia alla loetakse: tasemeharidus, huviharidus, kursused, seminarid, konverentsid, eratunnid, erajuhendamine väljaspool tavapärast haridussüsteemi.

„Ei“ – tegevuses osaleja ei asunud tegevusest väljumisel õppima.

Keeldumine – tegevuses osaleja keeldus andmeid esitamast.

 „Ei ole rakendatav“ – tegevuses osaleja, kes (esimesse) tegevusse sisenemisel õppis, osales huvihariduses, kursustel, koolitustel, tööpraktikal. Lisaks Töötukassa tegevustes osalejad, kelle andmed kogutakse erikokkuleppe alusel.
Toetuse saaja võib ise otsustada, kas küsib kohe peale tegevuse lõppu või kontakteerub kuni nelja nädala jooksul ja küsib siis, kas osaleja on asunud õppima vms.

Tegevuses osaleja – osaleb kursustel 4 nädala jooksul pärast tegevust: eeltäidetud sihtrühma alusel või küsitud - EK jaoks on oluline eristada, kuidas andmed on saadud.

„Eeltäidetud sihtrühma alusel“ – märgitakse juhul, kui lahtri täidab toetuse saaja lähtuvalt tegevuse sihtrühma spetsiifikast, nt kui tegevus on suunatud ainult õpilastele või üliõpilastele.

„Küsitud osaleja käest“ – märgitakse, kui info on kogutud tegevuses osaleja enda käest.
„Kogub Statistikaamet“ – kasutamiseks ainult Töötukassale, mille andmed kogutakse veebiküsitluse käigus.

Tegevuses osaleja – sai kvalifikatsiooni - Osaleja, kes on saanud ESF-i tuge ning sai ESF-i tegevusest lahkudes kvalifikatsiooni. Defineerida kui igasugune kvalifikatsioon, mille pädev asutus (nt koolitusasutus ise) on osalejale õppe või koolituse lõppedes andnud. Kvalifikatsiooni omistamine peab sealjuures olema toimunud läbi kindlaksmääratud teadmiste, oskuste ja kompetentside hindamise (nt lihtsalt kohalolemise alusel antud tunnistused ei lähe kvalifikatsioonina arvesse). Kutsetunnistused, osakutsetunnistused ja kompetentsitunnistused lähevad arvesse, st osakutset saab tõlgendada kvalifikatsioonina ning kui uude Kutseseadusesse läheb sisse kompetentsistandard, siis on ka kompetentsi tõendatud omandamine kvalifikatsioon.
„Jah“ – tegevuses osalemise tulemusena saadi kvalifikatsioon.
„Ei“ – tegevuses osalemine ei andnud kvalifikatsiooni.
Rida kustutada – kuupäev - Kuupäev, mil rida soovitakse kustutada. Kui on tegemist korrektsete andmetega reaga (enamikul juhtudel) jäetakse see veerg tühjaks. 
Juhul kui kontrolli / auditi vm käigus tuvastatakse, et osaleja ei ole antud tegevuse jaoks abikõlblik (või mõnel muul põhjusel ei peaks olema osalejate nimekirjas olema), tuleb teha märge siia lahtrisse ning Statistikaamet eemaldab rea oma andmebaasist. NB! Ei eemaldata osaleja kõiki kirjeid, vaid ainult need, mille juurde on märgitud kuupäev, st kui isik on osalenud mitmes tegevuses ja ülejäänutes abikõlblik, siis need jäävad alles. Kui on vaja ka teisi kirjeid eemaldada, tuleb märkida kuupäevad kõikide eemaldatavate ridade juurde.
SoMi erandid
Täidetakse ainult Sotsiaalministeeriumi meetmetes siis kui on asjakohane, st antud veergudes kogutakse andmeid, mis on kohustuslikud lähtuvalt konkreetsest TAT-st. Kui ei ole asjakohane, on soovitav ära peita (valida veerud ja „peida“ või „hide“). Andmed esitab toetuse saaja.
 Osaleja, kelle toimetulek paranes või kelle puhul välditi ööpäevaringsele institutsionaalsele teenusele suundumist - Andmed esitab toetuse saaja kui osalejaks on hooldatav. Kohaldub meetmes 2.2.1.
Teenuse läbiviijad küsivad osaleja käest 6 kuud pärast teenuse algust (arvestada tuleks ainult hetkeolukorda (sisenemise kuupäev pluss 6 kuud), ajutisi muudatusi vahepealse perioodi jooksul ei registreerita):
„Kuidas on saadud teenused parandanud Teie toimetulekut?“
1. parandanud enesetunnet

2. parandanud võimet tulla iseseisvalt toime koduse igapäevaeluga või asjaajamistega väljaspool kodu (näiteks iseseisvalt söömine; voodisse heitmine ja sealt tõusmine; riietumine; tualetis käimine; ravimite võtmine;  poes käimine; majapidamistööd nagu koristamine, pesupesemine, voodi tegemine, triikimine, telefoni kasutamine; asjaajamine nagu ametiasutustes, pangas, valimas käimine või mõni muu tegevus, mida loetelus ei käsitleta)
3. aidanud kaasa hariduse omandamisele, enesetäiendamisele

4. aidanud kaasa huvialadega, hobidega tegelemisele

5. loonud paremad võimalused osalemiseks kogukonnas

6. võimaldanud jätkata elamist koduses keskkonnas

7. muul viisil, kuidas? _____________________

8. ei ole kuidagi parandanud või aidanud säilitada iseseisva toimetuleku taset

Teenust saanud inimene, kellelt küsimust küsitakse, võib vastata ka mitu varianti korraga (v.a. kui vastus sisaldab varianti 8 - ei ole kuidagi parandanud või aidanud) ehk tema toimetulek võis paraneda mitmest aspektist. Tulemusnäitaja juures võetakse inimese vastus arvesse ühekordselt. Kui isik valib variandid 6 ja 1-5 või 7 (koos põhjendusega, millest võib järeldada toimetuleku paranemist), siis loetakse inimene nende hulka, kelle „toimetulek paranes ja kelle puhul välditi ööpäevaringsele teenusele suundumist“. Kui isik valib variandid 1-5 või 7, siis loetakse inimene nende hulka, kelle „toimetulek paranes“.
Kui inimene vastab variandi 8, siis teda tulemusnäitaja täitmisel arvesse ei võeta. 
Teiste osalejate puhul, st kui osaleja ei ole hooldatav, märgitakse „Ei ole rakendatav“, et küsimus ei kohaldu.
Osaleja, kelle alkoholi liigtarvitamise riskitase vähenes - Andmed, kas osalejate alkoholi liigtarvitamise riskitase on vähenenud 6 kuud pärast alkoholi tarvitamise vähendamisele suunatud teenuste osutamise algust, esitab toetuse saaja kui osalejaks on raviteenuse saaja. Teistel osalejate puhul, st kui osaleja ei ole raviteenuse saaja, märgitakse „Ei ole rakendatav“. Kohaldub meetme tegevuses 2.3.1. 
Osaleja, kelle töövõime hinnati osaliseks, hindamise kuupäev - Andmed esitab toetuse saaja, kuna hindamine toimus. Kohaldub meetme tegevuses 3.1.1.
Hooldatava isikukood - Märgitakse hooldatava isikukood, kui osalejaks on hooldaja, et hiljem oleks osaleja tulemuse ning hooldatavate arvu, puude ja selle raskusastme vahel võimalik seoseid luua. Kohaldub meetme tegevustes 2.1.1, 2.1.2 ja 2.2.1.

Nõustamine

Toetuse saaja küsimustele vastab esmajärjekorras RÜ. Juhul kui RÜ ei oska seisukohta võtta, on kontaktisikuks KA 2014–2020 perioodi seire korraldamise eest vastutav ametnik Rahandusministeeriumi riigieelarve osakonnast või RA seire korraldamise eest vastutav ametnik Sotsiaalministeeriumi strateegia ja eelarve osakonnast.
NB! Juhul kui toetuse saajal on erandkorras vaja kasutada „LAIENDATUD SISENDTABEL“-it, palume selle täitmise osas konsulteerida RÜ või RAga.








� Euroopa Sotsiaalfondi seire ja hindamise juhis [http://www.struktuurifondid.ee/public/Euroopa_Sotsiaalfondi_seire_ja_hindamise_juhis.doc]. 03.12.2014.


Inglisekeelne variant on kättesaadav aadressil: � HYPERLINK "http://ec.europa.eu/social/BlobServlet?docId=7884&langId=en" �http://ec.europa.eu/social/BlobServlet?docId=7884&langId=en�


� Seire juhendis kasutatakse „näitaja“ asemel mõistet „indikaator“


� Samas.


� Ühised näitajad on Euroopa Parlamendi ja nõukogu määruse (EL ) nr 1304/2013 lisas (I) nimetatud väljund- ja tulemusnäitajad. NB! Kõik toetuse saajad, kelle tegevused on suunatud otseselt sihtgrupile peavad fikseerima ja säilitama andmeid ühiste näitajate  (vt ptk 3 „TAT TEGEVUSTES OSALEJAD“) kohta.


� Euroopa Sotsiaalfondi seire ja hindamise juhis [http://www.struktuurifondid.ee/public/Euroopa_Sotsiaalfondi_seire_ja_hindamise_juhis.doc]. 03.12.2014.


� Kui tegevusel ei ole alamtegevusi, siis täidetakse lahter vastavalt „Alamtegevus puudub“ ja alljärgnevad lahtrid täidetakse tegevuse kohta. Kui alamtegevusi on rohkem kui üks, lisatakse ridu.


� Kui tegevusel ei ole alamtegevusi, siis täidetakse lahter vastavalt „Alamtegevus puudub“ ja alljärgnevad lahtrid täidetakse tegevuse kohta. Kui alamtegevusi on rohkem kui üks, lisatakse ridu.


� Näidatakse nii väljund- kui ka tulemusindikaatorite tasemed


� TATs fikseeritud saavutustase.


� Võimaluse korral esitada andmed soo lõikes


� Võimaluse korral esitada andmed soo lõikes


� Täidetakse üks kord aastas kumulatiivsel seisuga 31.12


� Täidetakse üks kord aastas kumulatiivselt seisuga 31.12 


� Kuidas küsimusele vastamisel tuleb lähtuda Rahandusministeeriumi läbivate teemade juhendis [http://www.fin.ee/riigi-strateegiline-juhtimine] toodud kontrollküsimustest, mida analüüsiti taotluse koostamisel ehk kajastada detailselt, kuidas seda tehti esitades nt koolituskava koos õppetöö mahtude ja koolitatute arvude ning tagasiside hinnangutega jmt.


� Vt. lisaks infot ESF kodulehel [http://esf2007.sm.ee/index.php?id=565] või horisontaalsete teemade ja ESF spetsiifiliste teemade  hindamise raames prioriteetses suunas „Pikk ja kvaliteetne tööelu“ tehtud tähelepanekuid ning näiteid [http://esf2007.sm.ee/files/hindamine2010/HT_hindamine_lopparuanne.pdf].


� Siit ja edasi refereeritud korraldusasutuse juhendit „EUROOPA SOTSIAALFONDI TEGEVUSTES OSALEJATE ANDMEKORJE JUHEND PERIOODI 2014–2020 STRUKTUURITOETUSI RAKENDAVATELE ASUTUSTELE“. 07.01.2016.


� Toetuse saaja peab tõendama, et ta on püüdnud osaleja käest andmeid koguda.


� Kestuse nõue loetakse samuti täidetuks tegevuste puhul, mille aluseks ei ole kestus, kuid on täidetud teised loetletud tingimused. Sellisteks tegevusteks on näiteks palga- ja mobiilsustoetus, töökoha kohandamine, abivahendi eraldamine.


� Vabariigi Valitsuse 12. septembri 2014. a määrus nr 146 � HYPERLINK "https://www.riigiteataja.ee/akt/116092014001" \t "_blank" �„Perioodi 2014–2020 struktuuritoetuse andmisest avalikkuse teavitamise, toetusest rahastatud objektide tähistamise ning Euroopa Liidu osalusele viitamise nõuded ja kord“� , logod kättesaadavad: � HYPERLINK "http://www.struktuurifondid.ee/kujundusfailid-20142020/" �http://www.struktuurifondid.ee/kujundusfailid-20142020/� 


� Lühiülevaade kättesaadav: � HYPERLINK "http://www.aki.ee/et/delikaatsed-isikuandmed" �http://www.aki.ee/et/delikaatsed-isikuandmed� 


� Täpsem teave: � HYPERLINK "http://id.ee/index.php?id=30300" �http://id.ee/index.php?id=30300� 


� Kui isikukoodis esineb vigu, on toetuse saaja kohustus korrektne isikukood välja selgitada.


� Sellisel juhul saab toetuse saaja sisendtabeli veerus „Tegevuses osaleja – otsib tööd“ ise märkida „Ei ole rakendatav“ ja veerus „Tegevuses osaleja – otsib tööd: eeltäidetud sihtrühma alusel või küsitud“, et on täitnud selle lahtri „Eeltäidetud sihtrühma alusel“.


� Sama.


� Sellisel juhul saab toetuse saaja sisendtabeli veerus „Tegevuses osaleja – osaleb kursusel 4 nädala jooksul pärast tegevust“ ise märkida „Ei ole rakendatav“ ja veerus „Tegevuses osaleja – osaleb kursustel 4 nädala jooksul pärast tegevust: eeltäidetud sihtrühma alusel või küsitud“, et on täitnud selle lahtri „Eeltäidetud sihtrühma alusel“.


� Andmete säilitamise kohustus on sätestatud struktuuritoetuste seaduse §35.


� Tegevuse järjekorra number on vajalik Statistikaameti jaoks, need peavad olema ainulaadsed. Selleks tuleks läbiviidava tegevuse ette lisada elluviija lühend, nt TK (Töötukassa), TI (Tööinspektsioon), SoM (Sotsiaalministeerium) ja sellele järgnevalt järjest numbrid anda, näiteks TK001, TI035, SoM259. Eesmärk on vältida olukorda, kus tegevuse nimi kirjutatakse valesti (kasvõi 1 erinev täht) ja süsteemi jaoks tekib mitu tegevust kui peaks olema üks.


� Meetme tegevuse 2.3.1 „Alkoholi liigtarvitamise varajase avastamise ja nõustamise teenuse ning alkoholisõltuvuse raviteenuse arendamine ning osutamine“ raames saavad teenust alkoholi liigtarvitavad inimesed, kelle anonüümsuse tagamiseks ei korjata muid andmeid peale isikukoodide, et tagada tegevuse eesmärgipärane rakendumine ja osalejate privaatsus.


� Kättesaadav: � HYPERLINK "http://www.struktuurifondid.ee/public/Rakenduskava.pdf" �http://www.struktuurifondid.ee/public/Rakenduskava.pdf� 


� NB!  Kindlasti soovitame tutvuda ka EK juhise ja selle lisadega. Juhises ja selle lisas D (� HYPERLINK "http://www.struktuurifondid.ee/public/ESF_andmete_kogumise_ja_valideerimise_juhis.docx" ��Euroopa Sotsiaalfondi andmete kogumise ja valideerimise praktiline juhis�)� on põhjalikult selgitatud, kuidas osalejate andmete kogumine toimub. Samuti sisaldab lisa D mitmeid praktilisi näiteid.


Inglisekeelne variant on kättesaadav aadressil: � HYPERLINK "http://ec.europa.eu/sfc/en/system/files/ged/Annex%20D%20%E2%80%93%20Practical%20guidance%20on%20data%20collection%20and%20validation.pdf" �http://ec.europa.eu/sfc/en/system/files/ged/Annex%20D%20%E2%80%93%20Practical%20guidance%20on%20data%20collection%20and%20validation.pdf�.


� Toetuse saaja peab tõendama, et ta on püüdnud osaleja käest andmeid koguda.


� Andmete kogumise ja valideerimise praktiline juhis. [http://www.struktuurifondid.ee/public/ESF_andmete_kogumise_ja_valideerimise_juhis.docx]. 03.12.2014.


� Mis puudutab tulemuste salvestamist, siis ei ole vahet, kas osaleja oli tegevustes lõpuni või enne lõppu lahkunud.


� Tulemused, mis ilmnevad näiteks viis nädalat pärast tegevusest lahkumist, ei kuulu esitamisele vahetute tulemuste indikaatori all.


� Kogukond kui igasugune ühistegevus, mis on seotud jagatud probleemide, huvide ja eesmärkidega.
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ankeet_alguses_100%

		Meede:		[eeltäita]

		Projekt:		[eeltäita]

		Tegevus:		[eeltäita]

		Tegevuse algus:		[eeltäita]

		Tegevuse lõpp:		[eeltäita]

		Osaleja üldandmed:

		Eesnimi:

		Perekonnanimi:

		Sünniaeg:

		Elukoha omavalitsusüksus:

		E-post:

		Telefoninumber:

		Sugu:				mees						naine

		Vanusevahemik:				…-24						25-54				55-…

		Kõrgeim omandatud haridustase (tee enda kohta käivasse lahtrisse "x"):

								Alusharidus või alghariduseta

								Põhiharidus

								Üldkeskharidus

								Kutseharidus

								Kõrgharidus

		Tööhõive staatus tegevusega liitumisel (tee enda kohta käivatesse lahtritesse "x"):

								Töötav, sh FIE - hõivatuks loetakse vähemalt 15 aastaseid isikuid, kes käivad tööl, teenides sealjuures

								palka, kasu või hüvesid perele, või neid kes ei tööta aktiivselt, kellel aga on töökoht või ettevõte millest

								nad on ajutiselt eemal (näiteks haiguse, puhkus, kollektiivse töötüli ja haridus või koolituse tõttu).

								Töötu (kuni 12 kuud, 15–24-aastaste puhul kuni 6 kuud) - töötuks loetakse isikut, kellel ei ole tööd, kuid

								kes oleks valmis töötama ning kes otsib aktiivselt tööd. Töötuna registreeritud isikud.

								Pikaajaline töötu - pikaajaline töötu on töötu, kes ei ole olnud hõivatud tööga või tööga võrdsustatud

								tegevusega 12 kuud, 15-24 aastaste töötute puhul 6 kuud enne programmiga liitumist.

								Mitteaktiivne - loetakse isikud, kes ei ole hetkel aktiivse tööjõu osad (ei

								ole ei hõivatud ega töötud (sh õppurid, ajateenistujad, vanemapuhkusel olijad).

								Üle 54 aasta vana osaleja, kes on töötu, sh pikaajaline töötu, või mitteaktiivne, kes ei ole hariduses ega koolitusel

		Õppimine ja osalemine kursustel tegevusega liitumisel (tee enda kohta käivatesse lahtritesse "x"):
Arvesse läheb õppimine tasemeõppes (üld-, kutse- ja kõrgharidus), huvihariduse omandamine ja tööpraktikal, koolitustel, kursustel, seminaridel, konverentsidel ning eratundides osalemine.

								Jah

								Ei

		Ebasoodsas olukorras olevad osalejad (tee enda kohta käivatesse lahtritesse "x"):

								Tegevuses osaleja – elab koos mittetöötavate leibkonnaliikmetega (leibkond on üks või enam inimest, kes elavad

								koos või üksi, kes ei pea tingimata olema suguluses, kes elavad samal aadressil ja jagavad majapidamist, s.t. jagavad vähemalt ühte toidukorda päevas või kasutavad ühiseid eluruume).

								Tegevuses osaleja – elab koos ülalpeetavate laste ja mittetöötavate leibkonnaliikmetega (alla 17-aastane laps ja

								laps vanuses 18-24, kes on mitteaktiivne ja elab vähemalt ühe vanemaga) leibkonnas.

								Tegevuses osaleja – elab ülalpeetavate laste ja ühe täiskasvanuga leibkonnas.

								Tegevuses osaleja – sisserändaja, teise riigi taustaga või rahvusvähemusse kuuluv.

								Tegevuses osaleja – puue määratud.

								Osaleja, kes on muus ebasoodsas olukorras:

										puudub algharidus, aga on vanem kui 12 a;

										on kriminaalkorras karistatud;

										toimetulekutoetuse saaja (st isik kuulub perekonnaliikmete hulka, kellele on viimase 12 kuu jooksul määratud toimetulekutoetust);

										kodutu või eluasemeturult tõrjutud osaleja (teha "x" kui kohaldub)

								Osaleja, kes ei ole ebasoodsas olukorras vastavalt ülal toodud kriteeriumitele.

		Kinnitan andmete õigsust:

								kuupäev, allkiri
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ankeet_lahkumisel

		Meede:		[eeltäita]

		Projekt:		[eeltäita]

		Tegevus:		[eeltäita]

		Tegevuse algus:		[eeltäita]

		Tegevuse lõpp:		[eeltäita]

		Osaleja eesnimi		Osaleja perekonnanimi		Osaleja isikukood		Osaleja, kes otsib tööd  (JAH/EI)		Osaleja, kes on asunud õppima, õpib tasemeõppes, osaleb huvihariduses, kursustel, osaleb tööpraktikal, seminaridel, konverentsidel, võtab eratunde väljaspool tavapärast haridussüsteemi algusega kuni 4 nädala jooksul (JAH/EI)
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SISENDTABEL

																																																										Sotsiaalkaitseministri ning tervise- ja tööministri

																																																										03.02.2016 käskkirja nr 16

																																																										„Sotsiaalkaitseministri ning tervise- ja tööministri

																																																										11.09.2015 käskkirja nr 133

																																																										„Aruandevormide kinnitamine“ muutmine“

																																																										lisa 1

																																																										Sotsiaalkaitseministri ning tervise- ja tööministri

		Osalejate aruanne*																																																								11.09.2015 käskkirja nr 133

																																																										„Aruandevormide kinnitamine“

		TAT nimi:																																																								lisa 3 (vorm)

		TAT elluviija:

		Aruandeperiood:

		PROJEKTI ANDMED		TEGEVUSE ANDMED						OSALEJATE ÜLDANDMED																						ÕPPIMINE JA OSALEMINE KURSUSTEL TEGEVUSEGA LIITUMISEL				TÖÖHÕIVE STAATUS TEGEVUSEGA LIITUMISEL				OLUKORD VAHETULT PÄRAST TEGEVUSEST VÄLJUMIST												SOMi erandid												VALIKUD

		Projekti number SFOSis		Tegevuse nimi		Tegevuse järjekorranumber projekti raames		Tegevuse kestus akadeemilistes tundides		Eesnimi		Perekonnanimi		Isikukood		Isikukood – kontroll		Elukoha omavalitsusüksus		Kodutu / eluasemeturult tõrjutu		E-post		Telefoninumber		Tegevuse alustamise kuupäev		Tegevuse lõpetamise, sh katkestamise kuupäev		Tegevuse katkestaja		Õppimine ja osalemine kursustel tegevusega liitumisel		Õppimine ja osalemine kursustel tegevusega liitumisel: eeltäidetud sihtrühma alusel või küsitud		Tööhõive staatus tegevusega liitumisel		Tööhõive staatus tegevusega liitumisel: eeltäidetud sihtrühma alusel või küsitud		Tegevuses osaleja – otsib tööd		Tegevuses osaleja – otsib tööd: eeltäidetud sihtrühma alusel või küsitud		Tegevuses osaleja – osaleb kursusel 4 nädala jooksul pärast tegevust		Tegevuses osaleja – osaleb kursustel 4 nädala jooksul pärast tegevust: eeltäidetud sihtrühma alusel või küsitud		Tegevuses osaleja – sai kvalifikatsiooni		Rida kustutada (kuupäev)		Osaleja, kelle toimetulek paranes või kelle puhul välditi ööpäevaringsele institutsionaalsele teenusele suundumist		Osaleja, kelle alkoholi liigtarvitamise riskitase vähenes		Osaleja, kelle töövõime hinnati osaliseks, hindamise kuupäev		Hooldatava isikukood						Elukoha omavalitsusüksus		Jah / Ei		Tööhõive staatus tegevusega liitumisel		Kas eeltäidetud sihtrühma alusel või küsitud		Eakate, erivajadustega või toimetulekuraskustega inimeste toimetuleku muutus		Jah / Ei

																																																																Abja vald		Jah		Töötav, sh FIE		Eeltäidetud sihtrühma alusel		Toimetulek paranes		Jah

																																																																Aegviidu vald		Ei		Töötu (kuni 12 kuud)		Küsitud osaleja käest		Toimetulek paranes ja välditi ööpäevaringset institutsionaalset teenust		Ei

																																																																Ahja vald		Ei ole rakendatav		Pikaajaline töötu (üle 12 kuu)		Kogub Statistikaamet		Ei ole rakendatav		Keeldumine

																																																																Alajõe vald		Keeldumine		Mitteaktiivne

																																																																Alatskivi vald				Keeldumine

																																																																Albu vald

																																																																Ambla vald

																																																																Anija vald

																																																																Antsla vald

																																																																Are vald

																																																																Aseri vald

																																																																Audru vald

																																																																Avinurme vald

																																																																Elva linn

																																																																Emmaste vald

																																																																Haanja vald

																																																																Haapsalu linn

																																																																Haaslava vald

																																																																Halinga vald

																																																																Haljala vald

																																																																Halliste vald

																																																																Hanila vald

																																																																Harku vald

																																																																Helme vald

																																																																Hiiu vald

																																																																Hummuli vald

																																																																Häädemeeste vald

																																																																Iisaku vald

																																																																Illuka vald

																																																																Imavere vald

																																																																Juuru vald

																																																																Jõelähtme vald

																																																																Jõgeva linn

																																																																Jõgeva vald

																																																																Jõhvi vald

																																																																Järva-Jaani vald

																																																																Järvakandi vald

																																																																Kadrina vald

																																																																Kaiu vald

																																																																Kallaste linn

																																																																Kambja vald

																																																																Kanepi vald

																																																																Kareda vald

																																																																Karksi vald

																																																																Karula vald

																																																																Kasepää vald

																																																																Kehtna vald

																																																																Keila linn

																																																																Keila vald

																																																																Kernu vald

																																																																Kihelkonna vald

																																																																Kihnu vald

																																																																Kiili vald

																																																																Kiviõli linn

																																																																Koeru vald

																																																																Kohila vald

																																																																Kohtla vald

																																																																Kohtla-Järve linn

																																																																Kohtla-Nõmme vald

																																																																Koigi vald

																																																																Kolga-Jaani vald

																																																																Konguta vald

																																																																Koonga vald

																																																																Kose vald

																																																																Kullamaa vald

																																																																Kunda linn

																																																																Kuressaare linn

																																																																Kuusalu vald

																																																																Kõlleste vald

																																																																Kõo vald

																																																																Kõpu vald

																																																																Käina vald

																																																																Käru vald

																																																																Laekvere vald

																																																																Laeva vald

																																																																Laheda vald

																																																																Laimjala vald

																																																																Lasva vald

																																																																Leisi vald

																																																																Lihula vald

																																																																Lohusuu vald

																																																																Loksa linn

																																																																Luunja vald

																																																																Lääne-Nigula vald

																																																																Lääne-Saare vald

																																																																Lüganuse vald

																																																																Maardu linn

																																																																Martna vald

																																																																Meeksi vald

																																																																Meremäe vald

																																																																Mikitamäe vald

																																																																Misso vald

																																																																Mooste vald

																																																																Muhu vald

																																																																Mustjala vald

																																																																Mustvee linn

																																																																Mõisaküla linn

																																																																Mõniste vald

																																																																Mäetaguse vald

																																																																Mäksa vald

																																																																Märjamaa vald

																																																																Narva linn

																																																																Narva-Jõesuu linn

																																																																Nissi vald

																																																																Noarootsi vald

																																																																Nõo vald

																																																																Nõva vald

																																																																Orava vald

																																																																Orissaare vald

																																																																Otepää vald

																																																																Padise vald

																																																																Paide linn

																																																																Paide vald

																																																																Paikuse vald

																																																																Pajusi vald

																																																																Pala vald

																																																																Palamuse vald

																																																																Paldiski linn

																																																																Palupera vald

																																																																Peipsiääre vald

																																																																Pihtla vald

																																																																Piirissaare vald

																																																																Puhja vald

																																																																Puka vald

																																																																Puurmani vald

																																																																Põdrala vald

																																																																Põltsamaa linn

																																																																Põltsamaa vald

																																																																Põlva linn

																																																																Põlva vald

																																																																Pärnu linn

																																																																Pöide vald

																																																																Pühalepa vald

																																																																Raasiku vald

																																																																Rae vald

																																																																Raikküla vald

																																																																Rakke vald

																																																																Rakvere linn

																																																																Rakvere vald

																																																																Rannu vald

																																																																Rapla vald

																																																																Ridala vald

																																																																Roosna-Alliku vald

																																																																Ruhnu vald

																																																																Rõngu vald

																																																																Rõuge vald

																																																																Rägavere vald

																																																																Räpina vald

																																																																Saarde vald

																																																																Saare vald

																																																																Saku vald

																																																																Salme vald

																																																																Sangaste vald

																																																																Saue linn

																																																																Saue vald

																																																																Sauga vald

																																																																Sillamäe linn

																																																																Sindi linn

																																																																Sonda vald

																																																																Surju vald

																																																																Suure-Jaani vald

																																																																Sõmerpalu vald

																																																																Sõmeru vald

																																																																Tabivere vald

																																																																Taheva vald

																																																																Tahkuranna vald

																																																																Tallinn

																																																																Tamsalu vald

																																																																Tapa vald

																																																																Tartu linn

																																																																Tartu vald

																																																																Tarvastu vald

																																																																Toila vald

																																																																Tootsi vald

																																																																Torgu vald

																																																																Tori vald

																																																																Torma vald

																																																																Tudulinna vald

																																																																Tõlliste vald

																																																																Tõrva linn

																																																																Tõstamaa vald

																																																																Tähtvere vald

																																																																Türi vald

																																																																Urvaste vald

																																																																Vaivara vald

																																																																Valga linn

																																																																Valgjärve vald

																																																																Valjala vald

																																																																Vara vald

																																																																Varbla vald

																																																																Varstu vald

																																																																Vasalemma vald

																																																																Vastse-Kuuste vald

																																																																Vastseliina vald

																																																																Veriora vald

																																																																Vigala vald

																																																																Vihula vald

																																																																Viimsi vald

																																																																Viljandi linn

																																																																Viljandi vald

																																																																Vinni vald

																																																																Viru-Nigula vald

																																																																Vormsi vald

																																																																Võhma linn

																																																																Võnnu vald

																																																																Võru linn

																																																																Võru vald

																																																																Väike-Maarja vald

																																																																Vändra vald

																																																																Vändra vald (alev)

																																																																Värska vald

																																																																Väätsa vald

																																																																Õru vald

																																																																Ülenurme vald

		*esitatakse kvartali lõpu seisuga kvartalile järgneva teise nädala lõpuks, 30. juuni lõpu seisuga aruande võib edastada nelja nädala jooksul
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LAIENDATUD_SISENDTABEL

																																																																																Sotsiaalkaitseministri ning tervise- ja tööministri

																																																																																03.02.2016 käskkirja nr 16

																																																																																„Sotsiaalkaitseministri ning tervise- ja tööministri

																																																																																11.09.2015 käskkirja nr 133

																																																																																„Aruandevormide kinnitamine“ muutmine“

																																																																																lisa 2

																																																																																Sotsiaalkaitseministri ning tervise- ja tööministri

		Osalejate aruanne*																																																																														11.09.2015 käskkirja nr 133

																																																																																„Aruandevormide kinnitamine“

		TAT nimi:																																																																														lisa 4 (vorm)

		TAT elluviija:

		Aruandeperiood:

		PROJEKTI ANDMED		TEGEVUSE ANDMED						OSALEJATE ÜLDANDMED																														ÕPPIMINE JA OSALEMINE KURSUSTEL TEGEVUSEGA LIITUMISEL				TÖÖHÕIVE STAATUS TEGEVUSEGA LIITUMISEL				EBASOODSAS OLUKORRAS OLEVAD OSALEJAD												OLUKORD VAHETULT PÄRAST TEGEVUSEST VÄLJUMIST														SOMi erandid												VALIKUD

		Projekti number SFOSis		Tegevuse nimi		Tegevuse järjekorranumber projekti raames		Tegevuse kestus akadeemilistes tundides		Eesnimi		Perekonnanimi		Isikukood		Isikukood – kontroll		Sünnikuupäev		Elukoha omavalitsusüksus		Kodutu / eluasemeturult tõrjutu		E-post		Telefoninumber		Tegevuse alustamise kuupäev		Tegevuse lõpetamise, sh katkestamise kuupäev		Tegevuse katkestaja		Sugu		Vanusevahemik		Kõrgeim omandatud haridustase		Õppimine ja osalemine kursustel tegevusega liitumisel		Õppimine ja osalemine kursustel tegevusega liitumisel: eeltäidetud sihtrühma alusel või küsitud		Tööhõive staatus tegevusega liitumisel		Tööhõive staatus tegevusega liitumisel: eeltäidetud sihtrühma alusel või küsitud		Tegevuses osaleja – elab koos mittetöötavate leibkonnaliikmetega		Tegevuses osaleja – elab koos ülalpeetavate laste ja mittetöötavate leibkonnaliikmetega		Tegevuses osaleja – elab ülalpeetavate laste ja ühe täiskasvanuga leibkonnas		Tegevuses osaleja – sisserändaja, teise riigi taustaga või rahvusvähemusse kuuluv		Tegevuses osaleja – puue määratud		Tegevuses osaleja – muu ebasoodne olukord		Tegevuses osaleja – töötav, sh FIE		Tegevuses osaleja – otsib tööd		Tegevuses osaleja – otsib tööd: eeltäidetud sihtrühma alusel või küsitud		Tegevuses osaleja – osaleb kursusel 4 nädala jooksul pärast tegevust		Tegevuses osaleja – osaleb kursustel 4 nädala jooksul pärast tegevust: eeltäidetud sihtrühma alusel või küsitud		Tegevuses osaleja – sai kvalifikatsiooni		Rida kustutada (kuupäev)		Osaleja, kelle toimetulek paranes või kelle puhul välditi ööpäevaringsele institutsionaalsele teenusele suundumist		Osaleja, kelle alkoholi liigtarvitamise riskitase vähenes		Osaleja, kelle töövõime hinnati osaliseks, hindamise kuupäev		Hooldatava isikukood						Elukoha omavalitsusüksus		Jah / Ei		Tööhõive staatus tegevusega liitumisel		Kas eeltäidetud sihtrühma alusel või küsitud		Eakate, erivajadustega või toimetulekuraskustega inimeste toimetuleku muutus		Jah / Ei		Sugu		Vanusevahemik		Kõrgeim omandatud haridustase

																																																																																						Abja vald		Jah		Töötav, sh FIE		Eeltäidetud sihtrühma alusel		Toimetulek paranes		Jah		Mees		Alla 25		Alusharidus (koolieelne haridus) või alghariduseta

																																																																																						Aegviidu vald		Ei		Töötu (kuni 12 kuud)		Küsitud osaleja käest		Toimetulek paranes ja välditi ööpäevaringset institutsionaalset teenust		Ei		Naine		25–54		Põhiharidus

																																																																																						Ahja vald		Ei ole rakendatav		Pikaajaline töötu (üle 12 kuu)		Kogub Statistikaamet		Ei ole rakendatav		Keeldumine				Vähemalt 55		Üldkeskharidus (gümnaasiumi 10.-12. klass)

																																																																																						Alajõe vald		Keeldumine		Mitteaktiivne												Kutseharidus

																																																																																						Alatskivi vald				Keeldumine												Kõrgharidus

																																																																																						Albu vald																Keeldumine

																																																																																						Ambla vald

																																																																																						Anija vald

																																																																																						Antsla vald

																																																																																						Are vald

																																																																																						Aseri vald

																																																																																						Audru vald

																																																																																						Avinurme vald

																																																																																						Elva linn

																																																																																						Emmaste vald

																																																																																						Haanja vald

																																																																																						Haapsalu linn

																																																																																						Haaslava vald

																																																																																						Halinga vald

																																																																																						Haljala vald

																																																																																						Halliste vald

																																																																																						Hanila vald

																																																																																						Harku vald

																																																																																						Helme vald

																																																																																						Hiiu vald

																																																																																						Hummuli vald

																																																																																						Häädemeeste vald

																																																																																						Iisaku vald

																																																																																						Illuka vald

																																																																																						Imavere vald

																																																																																						Juuru vald

																																																																																						Jõelähtme vald

																																																																																						Jõgeva linn

																																																																																						Jõgeva vald

																																																																																						Jõhvi vald

																																																																																						Järva-Jaani vald

																																																																																						Järvakandi vald

																																																																																						Kadrina vald

																																																																																						Kaiu vald

																																																																																						Kallaste linn

																																																																																						Kambja vald

																																																																																						Kanepi vald

																																																																																						Kareda vald

																																																																																						Karksi vald

																																																																																						Karula vald

																																																																																						Kasepää vald

																																																																																						Kehtna vald

																																																																																						Keila linn

																																																																																						Keila vald

																																																																																						Kernu vald

																																																																																						Kihelkonna vald

																																																																																						Kihnu vald

																																																																																						Kiili vald

																																																																																						Kiviõli linn

																																																																																						Koeru vald

																																																																																						Kohila vald

																																																																																						Kohtla vald

																																																																																						Kohtla-Järve linn

																																																																																						Kohtla-Nõmme vald

																																																																																						Koigi vald

																																																																																						Kolga-Jaani vald

																																																																																						Konguta vald

																																																																																						Koonga vald

																																																																																						Kose vald

																																																																																						Kullamaa vald

																																																																																						Kunda linn

																																																																																						Kuressaare linn

																																																																																						Kuusalu vald

																																																																																						Kõlleste vald

																																																																																						Kõo vald

																																																																																						Kõpu vald

																																																																																						Käina vald

																																																																																						Käru vald

																																																																																						Laekvere vald

																																																																																						Laeva vald

																																																																																						Laheda vald

																																																																																						Laimjala vald

																																																																																						Lasva vald

																																																																																						Leisi vald

																																																																																						Lihula vald

																																																																																						Lohusuu vald

																																																																																						Loksa linn

																																																																																						Luunja vald

																																																																																						Lääne-Nigula vald

																																																																																						Lääne-Saare vald

																																																																																						Lüganuse vald

																																																																																						Maardu linn

																																																																																						Martna vald

																																																																																						Meeksi vald

																																																																																						Meremäe vald

																																																																																						Mikitamäe vald

																																																																																						Misso vald

																																																																																						Mooste vald

																																																																																						Muhu vald

																																																																																						Mustjala vald

																																																																																						Mustvee linn

																																																																																						Mõisaküla linn

																																																																																						Mõniste vald

																																																																																						Mäetaguse vald

																																																																																						Mäksa vald

																																																																																						Märjamaa vald

																																																																																						Narva linn

																																																																																						Narva-Jõesuu linn

																																																																																						Nissi vald

																																																																																						Noarootsi vald

																																																																																						Nõo vald

																																																																																						Nõva vald

																																																																																						Orava vald

																																																																																						Orissaare vald

																																																																																						Otepää vald

																																																																																						Padise vald

																																																																																						Paide linn

																																																																																						Paide vald

																																																																																						Paikuse vald

																																																																																						Pajusi vald

																																																																																						Pala vald

																																																																																						Palamuse vald

																																																																																						Paldiski linn

																																																																																						Palupera vald

																																																																																						Peipsiääre vald

																																																																																						Pihtla vald

																																																																																						Piirissaare vald

																																																																																						Puhja vald

																																																																																						Puka vald

																																																																																						Puurmani vald

																																																																																						Põdrala vald

																																																																																						Põltsamaa linn

																																																																																						Põltsamaa vald

																																																																																						Põlva linn

																																																																																						Põlva vald

																																																																																						Pärnu linn

																																																																																						Pöide vald

																																																																																						Pühalepa vald

																																																																																						Raasiku vald

																																																																																						Rae vald

																																																																																						Raikküla vald

																																																																																						Rakke vald

																																																																																						Rakvere linn

																																																																																						Rakvere vald

																																																																																						Rannu vald

																																																																																						Rapla vald

																																																																																						Ridala vald

																																																																																						Roosna-Alliku vald

																																																																																						Ruhnu vald

																																																																																						Rõngu vald

																																																																																						Rõuge vald

																																																																																						Rägavere vald

																																																																																						Räpina vald

																																																																																						Saarde vald

																																																																																						Saare vald

																																																																																						Saku vald

																																																																																						Salme vald

																																																																																						Sangaste vald

																																																																																						Saue linn

																																																																																						Saue vald

																																																																																						Sauga vald

																																																																																						Sillamäe linn

																																																																																						Sindi linn

																																																																																						Sonda vald

																																																																																						Surju vald

																																																																																						Suure-Jaani vald

																																																																																						Sõmerpalu vald

																																																																																						Sõmeru vald

																																																																																						Tabivere vald

																																																																																						Taheva vald

																																																																																						Tahkuranna vald

																																																																																						Tallinn

																																																																																						Tamsalu vald

																																																																																						Tapa vald

																																																																																						Tartu linn

																																																																																						Tartu vald

																																																																																						Tarvastu vald

																																																																																						Toila vald

																																																																																						Tootsi vald

																																																																																						Torgu vald

																																																																																						Tori vald

																																																																																						Torma vald

																																																																																						Tudulinna vald

																																																																																						Tõlliste vald

																																																																																						Tõrva linn

																																																																																						Tõstamaa vald

																																																																																						Tähtvere vald

																																																																																						Türi vald

																																																																																						Urvaste vald

																																																																																						Vaivara vald

																																																																																						Valga linn

																																																																																						Valgjärve vald

																																																																																						Valjala vald

																																																																																						Vara vald

																																																																																						Varbla vald

																																																																																						Varstu vald

																																																																																						Vasalemma vald

																																																																																						Vastse-Kuuste vald

																																																																																						Vastseliina vald

																																																																																						Veriora vald

																																																																																						Vigala vald

																																																																																						Vihula vald

																																																																																						Viimsi vald

																																																																																						Viljandi linn

																																																																																						Viljandi vald

																																																																																						Vinni vald

																																																																																						Viru-Nigula vald

																																																																																						Vormsi vald

																																																																																						Võhma linn

																																																																																						Võnnu vald

																																																																																						Võru linn

																																																																																						Võru vald

																																																																																						Väike-Maarja vald

																																																																																						Vändra vald

																																																																																						Vändra vald (alev)

																																																																																						Värska vald

																																																																																						Väätsa vald

																																																																																						Õru vald

																																																																																						Ülenurme vald

		*esitatakse kvartali lõpu seisuga kvartalile järgneva teise nädala lõpuks, 30. juuni lõpu seisuga aruande võib edastada nelja nädala jooksul
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		VAJALIK KIRJE						KOHUSTUSLIKKUS		DETAILSEM KIRJELDUS, MÄRKUSED		ALLIKAS

		Tegevuse ehk sekkumise (Euroopa Komisjoni (EK) juhendites „intervention“, EK aastaaruande eestikeelses vormis „algatus“) all mõeldakse konkreetse alguse ja lõpuga kursust, koolitust, tööpraktikat, nõustamist, moodulit vms, millele osaleja ennast registreerib ja mis moodustab ühe terviku.
Failis tähistab üks rida ühe isiku ühes tegevuses osalemist. Kui isik osaleb samas tegevuses erinevatel kuupäevadel, tuleb iga osaluskorra kohta tekitada uus rida. 
Eelmistel kvartalitel esitatud andmeid (nt ridu või üksikute lahtrite väärtusi) failist kustutada ega muuta ei tohi! Ridade kustutamine võib hiljem kaasa tuua suuri probleeme andmete esitamisel ja töötlemisel. Kui hiljem selgub, et isik tuleb mingisugusel põhjusel (nt ei vastanud abikõlblikkuse kriteeriumitele) tegevuses osalejate nimekirjast kustutada, siis tuleb Excelis täita veerg "Rida kustutada", kuhu märgitakse kuupäev, mil rea kustutamise soov tekkis. Rida kustutatakse Statistikaameti poolt andmetöötluse käigus.
Pooleliolevate tegevuste eelmise kvartali juba esitatud andmeid ridade peal üle kirjutada ei tohi, v.a veerg "Tegevuse kestus akadeemilistes tundides", mida võib muuta. 
Kui vastus ei ole teada, jäetakse lahter tühjaks.
Vastused tuleb valida etteantud vastusevariantide hulgast. 
Eelmisel perioodil esitatud lõpetatud tegevuste kohta uuesti järgmises kvartalis andmeid esitama ei pea. Erandiks on read, mis täienevad, nt kus tegevuse alustamise ja lõpetamise aeg jäävad erinevatesse kvartalitesse ja read, mida soovitakse kustutada, st märgitakse kuupäev veergu "Rida kustutada". Need tuleb kindlasti järgmisel kvartalil esitada.
Täidetavad veerud jagunevad kaheks: 1) tegevuse alguses täiedetavad ja 2) tegevuse lõppemisel täidetavad. Tegevuse alguses täidetavad veerud on:
1. Projekti number SFOS-is
2. Tegevuse nimi
3. Tegevuse järjekorranumber projektis
4. Tegevuse kestus akadeemilistes tundides
5. Eesnimi
6. Perekonnanimi
7. Isikukood
8. Elukoha omavalitsusüksus
9. E-post
10. Telefoninumber
11. Tegevuse alustamise kuupäev
12. Õppimine ja osalemine kursustel
13. Õppimine ja osalemine kursustel: eeltäidetud sihtrühma alusel või küsitud
14. Tööhõive staatus tegevusega liitumisel
15. Tööhõive staatus tegevusega liitumisel: eeltäidetud sihtrühma alusel või küsitud
Ülejäänud veerud täidetakse tegevuse lõppedes.


		Projekti andmed		Projekti nr SFOSis				kohustuslik 		Projekti ametlik number SFOSis.
Projekti tasandil tuleb aastaaruannete jaoks soerteerida välja korduvosalejad, kes lähevad arvesse ühekordselt, seejuures tegevuse alguse kuupäevaks esimese tegevuse algus (antud projekti raames) ja väljumise ajaks (andmete seis) viimase tegevuse lõpp. Projekti numbris sisaldub ma meetme tegevuse number, mille kaudu liigitub projekt muusse raamistikku (meetmed, prioriteetsed suunad jne).		toetuse saaja

		Tegevuse andmed		Tegevuse nimi				kohustuslik 		Tegevuse nimi kirjutatakse tegevuse läbiviimise keeles. Venekeelsetele tegevuste nimed kirjutatakse ladina tähtedes.
Üksikute tegevuste algused ja lõpud on olulised andmete seisu fikseerimiseks (mis seisuga algandmed, mis seisuga väljumise andmed ja mis seisuga 6 kuud hiljem andmed).		toetuse saaja

				Tegevuse järjekorra number projekti raames				kohustuslik 		Tegevuse järjekorra number on tegevusele antav kood, mis on vajalik andmetöötluseks. See moodustatakse järgmise eeskirja alusel: tegevuse elluviija lühend + tegevuse toimumise järjekorra number.
Näited: TK00001, EAS035, ARCH259, SIM123.
Sotsiaalministeeriumi erandid, mille kohta kogutakse lisaks ka rakenduskava indikaatoreid, tuleb täiendavalt märgistada "OP"-ga lõpus. Nt siis SOM001OP.		toetuse saaja

				Tegevuse kestus akadeemilistes tundides				oleneb tegevusest kohustuslik või mitte 		Kui tegevuse kestvus kestab osaleja kohta kindlasti üle 32 akadeemilise kontakttunni, siis ei ole kohustuslik aga on väga soovitatav võimalusel registreerida ka tegevuse tegelik maht. Kui tegelikku mahtu siiski ei peeta vajalikuks välja tuua, siis tuleb märkida kestvuseks 33 akadeemilist tundi. Kui tegevuse kestvust ei arvestata, kuna seda pole võimalik adekvaatselt hinnata (näiteks mobiilsustoetuse korral), siis tuleb märkida kestvuseks 33 akadeemilist tundi.
Kui 32 akadeemilist kontakttundi võib, aga ei pruugi, osaleja kohta täis tulla projekti raames, siis on kohustuslik registreerida osaleja kõikide tegevuste kestvus akadeemilistes kontakttundides.
Tegevuse kestus osaleja kohta märgitakse tundides. Kui osaleja katkestas, märgitakse kestus vaid osaletud aja järgi. 
Aja teisendamisel akadeemilisteks tundideks kehtivad järgmised põhimõtted:
tunniplaanis kestvus 45 minutit = 1 akadeemiline tund
tunniplaanis kestvus 1 tund = 1 akadeemiline tund
tunniplaanis kestvus 1 tund ja 30 minutit = 2 akadeemilist tundi
tunniplaanis kestvus 1 tund ja 45 minutit = 2 akadeemilist tundi
Kõik tegevused, mis kestavad rohkem kui 1 tund ja 45 minutit, teisendatakse akadeemilisteks tundideks arvestusega, et esimene 45 minutit on üks akadeemiline tund ning iga järgnev tund on üks akadeemiline tund, nt 8.15-12.00 = 4 akadeemilist tundi
Näiteks:
8.30 – 10.00 → kestus 1,5 tundi → see on 2 akadeemilist tundi
8.15 – 11.00 → kestus 2 tundi ja 45 minutit → see on 3 akadeemilist tundi
8.15 – 11.45 → kestus 3 tundi ja 30 minutit → see on 3, 5 akadeemilist tundi
8.15 - 12.00 →kestus 3 tundi ja 45 minutit → see on 4 akadeemilist tundi		toetuse saaja

		Osalejate üldandmed		Eesnimi				kohustuslik		Nimi märgitakse ladina tähtedes. Vajalik juhuks kui isikukood on valesti sisestatud või on vaja mõjude hindamiseks kontakti võtta.		ankeet

				Perekonnanimi				kohustuslik		Nimi märgitakse ladina tähtedes. Vajalik juhuks kui isikukood on valesti sisestatud või on vaja mõjude hindamiseks kontakti võtta.		ankeet

				Isikukood				kohustuslik		Isikukoodi märkimine on SISENDTABELI täitmisel kohustuslik, sest isikukoodi alusel võetakse inimeste kohta registritest andmeid. Kui isikukood ei ole teada, tuleb andmete esitamiseks kasutada LAIENDATUD SISENDTABELit. 		ankeet

				Isikukood – kontroll				kohustuslik		Automaatselt täituv väli. Valem kontrollib kas eelnevalt sisestatud isikukood on 11-kohaline, kas esimene nr on vahemikus 3–6, kas kuu on vahemikus 1–12, kas kuupäev on vahemikus 1–31. Kui isikukood ei vasta nendele kriteeriumitele, ilmub teade "Vigane". Toetuse saaja peab isikukoodi üle kontrollima ja parandama. Kui tegevuses osalejal ei ole Eesti isikukoodi, tuleb isiku andmed SISENDTABEList kustutada (NB! kunagi ei tohi kustutada rida, vaid ainult vajalikud andmed st osa reast) ja kanda LAIENDATUD SISENDTABELisse. Kui Eesti isikukood on vigane, tuleb toetuse saajal võtta kontakti osalejaga ning täpsustada isikukood. Vigaste isikukoodidega andmeid tabelisse jätta ei tohi. 
Teade "Korras" näitab, et isikukoodi kontrollimisel ei leitud vigu, võib täitmist jätkata.		tabel

				Sünnikuupäev				kui IK puudub		Vajalik vanuse arvutamiseks juhul kui isikukood puudub / on välismaa isikukood.

				Elukoha omavalitsusüksus				kohustuslik		Vajalik maapiirkonna tuvastamiseks. Kui osaleja elukoht ei ole omavalitsusüksuse tasemel teada, jäetakse lahter tühjaks.		ankeet

				Kodutu / eluasemeturult tõrjutu				kohustuslik		Jah – tegevuses osalejal puudub elukoht (eluruum), ööbitakse juhuslikes keldrites, trepikodades, soojussõlmedes, mahajäetud hoonetes vms.
Ei – tegevuses osalejal on olemas püsielukoht (eluruum). 		ankeet

				E-post				kohustuslik		Vajalik juhuks, kui on vaja kontakti võtta. Kui inimesel ei ole e-maili, siis võiks võtta telefoni numbri.
Kui e-post ei ole teada, jäetakse lahter tühjaks. 		ankeet

				Telefoninumber				RÜ otsustab		Vajalik toetuse saajale osalejaga ühenduse võtmiseks, juhul kui ilmneb, et esitatud andmetes on vigu (nt isikukood on vigane).
Kui telefoninumber ei ole teada, jäetakse lahter tühjaks. 		ankeet

				Tegevuse alustamise kuupäev				kohustuslik		Kuupäev, mil tegevus osaleja jaoks algas. Osaleja tegevusse sisenemise kuupäev. Kohustuslik täita!
Tegevusse sisenemise seisuga tuleb võtta kõik andmed va need, mis on seotud tulemustega vahetult peale tegevust ja 6 kuud hiljem. Aastaaruannete jaoks andmete koondamisel on projekti tasandil korduvosaleja sisenemise ajaks esimene sisenemine.		toetuse saaja

				Tegevuse lõpetamise, sh katkestamise kuupäev				kohustuslik		Kuupäev, mil antud tegevus osaleja jaoks lõppes. Osaleja tegevusest väljumise kuupäev. Kui tegevus katkestati, siis märgitakse katkestamise kuupäev. 
Projekti raames viimane tegevusest väljumise kuupäev (sh 4 nädalat peale tegevust) on see aeg, mis seisuga tuleb korjata andmed grupis "olukord vahetule pärast projektist väljumist". Projekti raames viimane tegevusest väljumise kuupäev + 6 kuud on see seis, millega tuleb koguda andmed "olukord 6 kuud peale tegevusest väljumist". 		toetuse saaja

				Tegevuse katkestaja				kohustuslik		Oluline eristada need, kes katkestasid, ülejäänutest.
Jah – tegevus läbiti osaliselt. Osaleja katkestas tegevuse enne selle ametlikku lõppu. 
Ei – osaleja läbis tegevuse ettenähtud mahus. Juhul kui osaleja alustab hiljem, aga teeb lõpuni, siis ei lähe katkestajana arvesse.		toetuse saaja

		Sugu		Naine				kohustuslik		isikukoodist arvutatav/ juhul kui isikukoodi pole, tuleb märkida sugu nagu sex (st bioloogiline, mitte sotsiaalne)		infosüsteem

				Mees 				kohustuslik		isikukoodist arvutatav		infosüsteem

		Vanusevahemik		…-24				kohustuslik		Isikukoodist arvutatav, vanust arvestatakse projekti esimese sisenemise aja järgi, isegi kui väljub nt 2 a pärast, loeb ikkagi esimese sisenemise ajahetke vanus. Juhul kui täidetakse kogu ankeet, tuleb märkida, mis vanuse rühmas isik on.		infosüsteem

				25-54				kohustuslik				infosüsteem

				55-…				kohustuslik				infosüsteem

		Kõrgeim omandatud haridustase		Algharidus puudub (ISCED 0)		Alusharidus (koolieelne haridus) või alghariduseta (ISCED 0)		kohustuslik		Alghariduseta - ei ole läbinud ISCED (2011 tasemed) taset 1 ehk 1-6 klassi ja on vanem, kui riigis tavapäraselt selle taseme läbinu. Võimalik EHISe põhjal hinnata. 
Alusharidus (koolieelne haridus) või alghariduseta (ISCED 0) – tegevuses osaleja ei ole lõpetanud algharidusele vastavat kooliastet		EHIS, REL, RR

				Alg- või põhiharidus 		Põhiharidus (ISCED 1 ja 2)		kohustuslik		algharidus (ISCED 1) või põhiharidus (ISCED 2); osaleja, kellel pole veel algharidus käes, aga kes vanuse järgi võibki seda alles omandada, lugeda algharidusega osalejaks.
SA saab kombineerida hariduse info kasutades REL ja EHISe andmeid.
Põhiharidus (ISCED 1 ja 2) – põhikooli 1.–6. klass (varasem algharidus), põhikooli 7.–9.klass, kutseharidus põhihariduse baasil.		EHIS, REL, RR

				Üldkesk- või kutseharidus (EK indikaator)		Üldkeskharidus (ISCED 3)		kohustuslik		keskharidus (ISCED 3)
Üldkeskharidus (gümnaasiumi 10.-12. klass) (ISCED 3) – keskharidus, kutsekeskharidus, keskeri- ja tehnikumiharidus põhihariduse baasil		EHIS, REL, RR

						Kutseharidus (ISCED 4)		kohustuslik		keskhariduse järgse teise taseme haridus (ISCED 4) 
Kutseharidus (ISCED 4) –  kutseharidus keskhariduse baasil

				Kõrgharidus		Kõrgharidus (ISCED 5-8)		kohustuslik		kolmanda taseme haridusega (ISCED 5-8)
Kõrgharidus (ISCED 5-8) –keskeri- ja tehnikumiharidus keskhariduse baasil, bakalaureus või sellega võrdsustatud haridus, magister või sellega võrdsustatud kõrgharidus,  doktor või sellega võrdsustatud haridus
Keeldumine – tegeuvses osaleja keeldus andmeid esitamast. 		EHIS, REL, RR

		Õppimine ja osalemine kursustel tegevusega liitumisel 		Õppimine ja osalemine kursustel (sh tasemeõppes (alus-, kutse- kõrgharidus), huvihariduses, koolitustel, tööpraktikal, kursustel, seminaridel, konverentsidel, eratundides viimase 4 nädala jooksul) tegevusega liitumisel				kohustuslik		Vajalik kohese tulemusnäitaja "Osaleja, kes on saanud ESF toetust ning kohe pärast tegevusest väljumist kas asus õppima, õpib tasemeõppes, kursustel või osaleb tööpraktikal" arvutamiseks. 
Näitaja "hariduses ja koolitusel" sisaldab endas nii tasemeõpet (üld-, kutse- ning kõrghriduse andmed saab EHISest, kuna neil on ka lõppkuupäev) kui ka huviharidust (EHISes ainult alustamise kuupäev, puuduvad andmed lõpetamise kohta) ning muudel koolitustel (osaliselt Eesti Töötukassa andmebaas), seminaridel, konverentsidel ja eratundides (puudub igasugune andmebaas nende kohta). 		EHIS, Töötukassa andmebaas, ankeet

				Õppimine ja osalemine kursustel tegevusega liitumisel: eeltäidetud sihtrühma alusel või küsitud				kohustuslik		Eeltäidetud sihtrühma alusel – märgitakse juhul, kui lahtri täidab toetuse saaja lähtuvalt tegevuse sihtrühma spetsiifikast, nt kui tegevus on suunatud ainult õpilastele või üliõpilastele.
Küsitud osaleja käest – märgitakse, kui info on kogutud tegevuses osaleja enda käest. 
EK jaoks oluline eristada andmete päritolu juhul kui tehakse mingeid eelduseid. Peab olema eristatav, kuidas andmed saadud on.		toetuse saaja

		Tööhõive staatus tegevusega liitumisel		Töötav, sh FIE (EK indikaator)		Töötav, sh FIE (palgaline töötaja)		kohustuslik		Töötav, sh FIE – tegevuses osaleja, kes tegevusega liitumise hetkel oli vähemalt 15 ja:
1) töötas ja sai selle eest tasu kas palgatöötajana, ettevõtjana või vabakutselisena; 
2) töötas otsese tasuta pereettevõttes või oma talus;
3) ajutiselt ei töötanud.
Töötavaks loetakse kõik, kes tegevuses osalemise nädalal töötasid vähemalt ühe tunni. Selline määratlus on tingitud vajadusest piiritleda töötust kui töö täielikku puudumist. Ajutise mittetöötamise peamine kriteerium on formaalse töösuhte säilimine tööandjaga (ettevõtja puhul ettevõtte säilimine). Ajutise mittetöötamise põhjus võib olla näiteks puhkus, rasedus- või sünnituspuhkus, haigus, täiendus- või ümberõpe, streik jne. NB! Lapsehoolduspuhkusel või ajateenistuses (asendusteenistuses) viibijaid ei loeta töötavaks, vaid majanduslikult mitteaktiivseks rahvastikuks, isegi kui neil on formaalne töösuhe tööandjaga säilinud. Rasedus- või sünnituspuhkusel olijad ja isapuhkusel olijad loetakse töötavaks.

Ka FIE-d kellel on oma ettevõte, farm või praksis loetakse hõivatuks, kui neile kohaldub üks järgnevatest kriteeriumitest:
1) Isik, kes töötab oma ettevõttes, praksises või farmis kasuteenimise eesmärgil, isegi kui ettevõte ei ole kasumlik. 
2) Isik, kes juhib ettevõtet, praksist või farmi, isegi kui müüki ei toimunud, teenuseid ei pakutud või ei toodetud midagi (näiteks farmer, kes on oma aja veetnud hooldustöid tehes; arhitekt, kes ootab oma kontoris kliente; kalur, kes parandab tulevaste tegevuste jaoks paati või võrke; isik, kes külastab mõnd seminari või konverentsi).
3) Isik, kes on parasjagu oma ettevõtet, farmi või praksist  alustamas; kaasa arvatud varustuse ostmine või paigaldamine, ning ettevõtte jaoks tarvilike esemete tellimine. Ka palka mitteteeniv pereliige, kes ettevõttele otseselt kaasa aitab, tuleb lugeda hõivatuks.		EMTA (TÖR), Äriregister (FIEd), ankeet

						Töötav (vabatahtlik)		kohustuslik

				Töötu		Töötu (kuni 12 kuud, 15–24-aastaste puhul kuni 6 kuud)		kohustuslik		Töötu (kuni 12 kuud, 15–24-aastaste puhul kuni 6 kuud) – tegevuses osaleja, kelle puhul on üheaegselt täidetud kolm tingimust:
1) on ilma tööta (ei tööta hetkel mitte kusagil ega puudu ajutiselt töölt);
2) on töö leidmisel valmis kohe (kahe nädala jooksul) tööd alustama;
3) otsib aktiivselt tööd.
Aktiivseks tööotsimiseks loetakse kõiki reaalselt ettevõetud samme töö leidmiseks või ettevõtluse alustamiseks, nagu tööbörsil registreerumine, tööotsimiskuulutuste avaldamine ja tööpakkumiskuulutustele vastamine, sugulaste ja tuttavate abi kasutamine, laenu(de) taotlemine ettevõtluse alustamiseks jne, aga ka kokkulepitud töö alguse ootamist (kuni 3 kuu pärast). 
Noorte puhul märgitakse siia kõik, kes on kuni 6 kuud olnud töötud.
* Vastavalt riiklikele definitsioonidele töötuna registreeritud isikud lisatakse siia alati, isegi kui nad ei vasta kõigile kolmele kriteeriumile. 
* Kui inimene on töötuna arvel, aga tegelikult õpib täiskoormusega, siis ta tuleb lugeda ainult "mitteaktiivsete" alla.
* Kui inimene on vanaduspensionär, aga otsib aktiivselt tööd ja on valmis töötama (ja hetkel ei tööta), siis tuleb ta lugeda töötuks, kui ta on kuni 74 aastane. Vanemad tööotsijad tuleb lugeda mitteaktiivseteks. 
Töötukassast saab Statistikaamet ainult registreeritud töötud ja tööotsijad, töötamise valmisolekut registrites ei ole, saab registriandmete põhjal hinnata, lisaks võib töötuteks lugeda ka teatud ajaperioodil pärast registreeritud töötu staatuse lõppu mitte tööle asunud isikud.
Töötukassast saab praegu andmeid üks kord aastas (töötu staatuse alguse ja lõpuga).
Töötu (üle 12 kuu, 15–24-aastaste puhul üle 6 kuu) – vt selgitust "Töötu (kuni 12 kuud)" Noorte puhul märgitakse siia kõik, kes on üle 6 kuu olnud töötud. 		EMPIS, ankeet

				Töötu - pikaajaline töötu				kohustuslik		Töötuks loetakse isikut kellel ei ole tööd, kuid kes oleks valmis töötama ning kes otsib aktiivselt tööd. Pikaajaline töötu on töötu, kes ei ole olnud hõivatud tööga või tööga võrdsustatud tegevusega 12 kuud, 15-24 aastaste töötute puhul 6 kuud enne programmiga liitumist. Vastavalt riiklikele definitsioonidele töötuna registreeritud isikud lisatakse siia alati, isegi kui nad ei vasta kõigile kolmele kriteeriumile.		EMPIS, ankeet

				Mitteaktiivne				kohustuslik		Mitteaktiivseks loetakse tegevuses osaleja, kes ei osale aktiivselt tööjõus (st ei tööta ega ole töötu). Siia hulka loetakse ka
* täiskoormusega õppurid, kes ei tööta
* vanemapuhkusel olijad, kellel on olemas kehtiv tööleping/ on olemas töökoht, kuhu nad saavad peale vanemapuhkust tagasi minna
* ajateenijad
* vanaduspensionärid, kes on 75a ja vanemad isegi kui nad otsivad aktiivselt tööd.		EMTA (TÖR), EHIS, KIR, TÖR, ankeet

				Tööhõive staatus tegevusega liitumisel: eeltäidetud sihtrühma alusel või küsitud				kohustuslik		Eeltäidetud sihtrühma alusel – märgitakse juhul, kui lahtri täidab toetuse saaja lähtuvalt tegevuse sihtrühma spetsiifikast, nt kui tegevus on suunatud ainult hõivatutele või ainult töötutele.
Küsitud osaleja käest – märgitakse, kui info on kogutud tegevuses osaleja enda käest. EK jaoks oluline eristada andmete päritolu juhul kui tehakse mingeid eelduseid - nt kui sihtrühm on töötavad inimesed, siis nad ei ole samal ajal töötud või mitteaktiivsed. Peab olema eristatav, kuidas andmed saadud on.		toetuse saaja

				Keeldus andmeid esitamast				kohustuslik		Inimene võib keelduda andmete esitamisest. Juhul kui registrite alusel ei õnnestu kõiki vajalikke väljundnäitajaid tuvastada, siis läheb ainult koondarvestusse (kui tegevus kestab üle 32 akadeemilise kontakttunni).		toetuse saaja

				Üle 54 aasta vanune, kes on töötu sh pikaajaline töötu, või mitteaktiivne, kes ei ole hariduses ega koolitusel				kohustuslik		Vanust tuleb kõikide indikaatorite puhul arvestada esimese sisenemise seisuga projekti tasandil. Kui nt üks inimene mitmes projektis, siis igas projektis eraldi. Tuleneb eelnevast projekti sisenemise vanuse alusel.		infosüsteem

		Ebasoodsas olukorras olevad osalejad		Osaleja, kes elab töötavate liikmeteta leibkonnas.		Tegevuses osaleja – elab koos mittetöötavate leibkonnaliikmetega.		kohustuslik		Töötavate liikmeteta leibkonnaks peetakse leibkonda, milles ükski elanik ei ole hõivatud, st. kõik liikmed on kas töötud või mitteaktiivsed. Leibkond on defineeritud kui majapidamisüksus või sotsiaalne üksus, millel on: ühine elukorraldus; ühised majapidamiskulud või igapäevased vajadused; ühine põhieluruum. 
Leibkond on üks või enam inimest, kes elavad koos või üksi, kes ei pea tingimata olema suguluses, kes elavad samal aadressil ja jagavad majapidamist, s.t. jagavad vähemalt ühte toidukorda päevas või kasutavad ühiseid eluruume.
Registripõhiselt eluruum-leibkond, mitte majandusüksus-leibkond. Leibkonnaks loetakse kõik Rahvastikuregistris samas eluruumis elavad isikud. 
* Välja arvatud: kollektiivsed või institutsionaalsed majapidamised (haiglad, vanadekodud, koduhoolduse patsiendid, vanglad, sõjaväe barakid, usuga seotud institutsioonid, ühiselamud, töötajate hostelid, jne).		RR, EMTA (TÖR), EMPIS

				Osaleja, kes elab ülalpeetavate lastega töötavate liikmeteta leibkonnas.		Tegevuses osaleja – elab koos ülalpeetavate laste ja mittetöötavate leibkonnaliikmetega.		kohustuslik		Ülalpeetav laps on alla 18-aastane laps ja laps vanuses 18-24, kes on mitteaktiivne ja elab vähemalt ühe vanemaga.
Registripõhiselt eluruum-leibkond, mitte majandusüksus-leibkond. Leibkonnaks loetakse kõik Rahvastikuregistris samas eluruumis elavad isikud. 		RR, EMTA (TÖR), EMPIS

				Osaleja, kes elab  ühe täiskasvanuga leibkonnas koos ülalpeetavate lastega.		Tegevuses osaleja – elab ülalpeetavate laste ja ühe täiskasvanuga leibkonnas.		kohustuslik		Täiskasvanu on isik, kes on vähemalt 18-aastane.
Registripõhiselt eluruum-leibkond, mitte majandusüksus-leibkond. Leibkonnaks loetakse kõik Rahvastikuregistris samas eluruumis elavad isikud.		RR

				Tegevuses osaleja – sisserändaja, teise riigi taustaga või rahvusvähemusse kuuluv.				võib ka puududa		* Sisserändajad -mittekodanikest alalised elanikud; 
* teise riigi taustaga ehk välispäritolu isikud - siseriiklikult määratleda, võib olla ükskõik mis grupp, usu, seksuaalsuse või rahvuse baasil (etnilised vähemused - indiviidid, kellele on teine kultuuriline traditsioon või taust kui põhirahvusel; rahvuslik vähemus - nt venelased ja poolakad Balti riikides; põlisrahvast vähemus - etnilised grupid, kes on teatud EL riikides pikaajaliselt elanud, nt saamid Soomes, Rootsis, Norras) – isikud, kelle vanemad sündisid väljaspool riiki, võivad olla või mitte olla otseselt ise kogenud riikidevahelist rännet - I ja II põlvkonna immigrandid;
• Vähemused – kõik Eestis elavad rahvusrühmad, kes pole eestlased
Saame rakendada täpselt EK definitsiooni kõiki kolme punkti, nii et ei ole vajadust kasutada lihtsustatud lähenemist.		RR, REL

				Tegevuses osaleja – puue määratud.		Tegevuses osaleja – puue määratud (raske puue).		võib ka puududa		Inimene puuetega inimeste sotsiaaltoetuste seaduse § 2 lg 1 tähenduses ehk puue on inimese anatoomilise, füsioloogilise või psüühilise struktuuri või funktsiooni kaotus või kõrvalekalle, mis koostoimes erinevate suhtumuslike ja keskkondlike takistustega tõkestab ühiskonnaelus osalemist teistega võrdsetel alustel.
Riiklikult registreeritud puudega inimesed.		SKA

						Tegevuses osaleja – puue määratud (sügav puue).

						Tegevuses osaleja – puue määratud (keskmine puue).

				Tegevuses osaleja – muu ebasoodne olukord.				võib ka puududa		Inimene, kes vastab ühele järgmistest tingimustest:
1) puudub põhiharidus (lõpetatud 1.-6.klass, varasem algharidus või sellest madalm haridustase), aga on vanem kui 12 a;
2) on kriminaalkorras karistatud;
3) toimetulekutoetuse saaja (st isik kuulub perekonnaliikmete hulka, kellele on viimase 12 kuu jooksul määratud toimetulekutoetust);
4) sõltlased - kui konkreetne tegevus neile suunatud ja ainult nii saab sihtgrupiks kui on sõltlane, siis üle tegevuse kõigile sõltlase "märk" juurde. Muidu seda ei hinda.
5) kodutud ja eluasemeturult tõrjutud isikud - EK nõudel neid siin ka vaja arvestada, kuigi eraldi näitaja nende kohta.		EHIS, KIR, STAR

				Kodutu või eluasemeturult tõrjutud osaleja				kohustuslik		detailsem kirjeldus - aadressi küsimise juures ära lahendada - et kas aadress - või siis tõrjutu/kodutu		ankeet

				Maapiirkonna elanik				kohustuslik		"Maapiirkond" on vastavalt  DEGURBA kategooriale 3 (linnastumise määra klassifikatsioonile) hõredalt asustatud ala (http://ec.europa.eu/eurostat/ramon/documents/DEGURBA/EU-27_2012_March.zip). 
Aluseks ankeedil märgitud elukoht, selle puudumisel registrijärgne elukoht.		infosüsteem

		Olukord vahetult pärast tegevusest  (lõppkokkuvõttes projektist) väljumist (4 nädalat)		Osaleja, kes projekti alguses oli töötu või mitteaktiivne, aga nüüd on hõives, sh FIE		Tegevuses osaleja – töötav, sh FIE.		kohustuslik		Jah – tegevuses osaleja tööhõivestaatus on pärast koolituse lõppu töötav.
Ei – tegevuses osaleja tööhõivestaatus ei ole pärast koolituse lõppu töötav, ta on kas töötu või majanduslikult mitteaktiivne. 
Keeldumine – tegeuvses osaleja keeldus andmeid esitamast. 
Osaleja, kes esimesel sisenemisel projekti oli töötu või mitteaktiivne ja kes sai ESF-i toetust ning on pärast viimast väljumist on tööga hõivatud (sh FIEd). 
* “Töötud” on defineeritud samuti kui indikaator “Töötu, sh pikaajaline töötu”. 
* “Mitteaktiivne” on defineeritud samuti kui indikaatoris “mitteaktiivne”.
* “hõivatud, sh FIE” on defineeritud samuti kui indikaatoris “töötav, sh FIE”. 		EMTA (TÖR)

						Tegevuses osaleja – töötav (vabatahtlik)

				Osaleja, kes projekti alguses oli mitteaktiivne, aga kes on nüüd asunud tööd otsima.		Tegevuses osaleja – otsib tööd.		kohustuslik		Sisenemisel mitteaktiivsed isikud, kes on saanud ESF-i toetust ning kes on peale ESF-i tegevusest väljumist tööotsingul.
Jah – tegevuses osaleja on pärast tegevuse lõppu on asunud tööd otsima.
Ei – tegevuses osaleja ei ole pärast tegevuse lõppu asunud tööd otsima.
Keeldumine – tegevuses osaleja keeldus andmeid esitamast.
Ei ole rakendatav – tegevuse eesmärgist või sihtgrupist tingitult ei pea sellele küsimusele vastama, nt ainult hõivatutele või töötutele suunatud tegevused. 
Küsimuses mõeldakse aktiivset tööotsimist, st mingeid reaalseid töö leidmiseks astutud samme: töötuks või tööotsijaks registreerimine Töötukassas, sotsiaalmeedia, sugulaste või tuttavate kaudu teabe hankimist, otse tööandjate poole pöördumist, süstemaatilist tööpakkumiskuulutuste jälgimist ja neile vastamist, tööotsimiskuulutuste avaldamist, töövahendusfirma kaudu töö otsimist jne. Kui küsitletav kavatses rajada talu või alustada ettevõtlust ja tegi selle kavatsuse elluviimiseks reaalseid ettevalmistusi, siis loetakse ka seda tööotsimiseks. Kui aga küsitletav ei otsinud aktiivselt tööd seetõttu, et ta oli juba töö leidnud ja ootas selle algust vastavalt kokkuleppele, siis on see samaväärne töö otsimisega. Ainult soov töötada ei ole piisav. 
Küsitakse juhul kui sihtgrupiks pole eranditult töötavad või eranditult töötud inimesed ning sama projekti raames ei ole võimalik muu staatusega siseneda. Toetuse saaja võib otsustada, kas küsib osalejalt tegevusest lahkumisel, kas ta on asunud tööd otsima, või kontakteerub nelja nädala jooksul ja küsib, kas ta hakkas tööd otsima.
Väljudes all mõeldakse aega tegevusest väljumisest kuni nelja nädala jooksul.		EMPIS, ankeet

				Tegevuses osaleja – otsib tööd: eeltäidetud sihtrühma alusel või küsitud.				kohustuslik		Eeltäidetud sihtrühma alusel – märgitakse juhul, kui lahtri täidab toetuse saaja lähtuvalt tegevuse sihtrühma spetsiifikast, st tegevus on suunatud ainult aktiivselt tööd otsivatele isikutele.
Küsitud osaleja käest – märgitakse, kui info on kogutud tegevuses osaleja enda käest. 
EK jaoks oluline eristada andmete päritolu juhul kui tehakse mingeid eelduseid - nt kui sihtrühmaka töötavad inimesed, siis nad ei ole samal ajal töötud või mitteaktiivsed. Peab olema eristatav kuidas andmed saadud on.		toetuse saaja

				Osaleja, kes tegevusse sisenemisel ei õppinud ega osalenud kursustel, on saanud ESF toetust ning kohe pärast programmist/projektist väljumist kas asus õppima või õpib tasemeõppes või kursustel või osaleb tööpraktikal		Tegevuses osaleja – osaleb kursusel		kohustuslik		Küsitakse kõikidelt osalejatelt, kes (esimesse) tegevusse sisenemisel ei õppinud, osalenud huvihariduses, kursustel, koolitustel, tööpraktikal jne.
Jah – tegevuses osaleja asub pärast tegevuse lõppu õppima, õpib tasemeõppes, kursustel või osaleb tööpraktikal. Siia alla loetakse: tasemeharidus, huviharidus, kursused, seminarid, konverentsid, eratunnid, erajuhendamine väljaspool tavapärast haridussüsteemi.
Ei – tegevuses osaleja ei asu tegevusest väljumisel õppima.
Keeldumine - tegevuses osaleja keeldus andmeid esitamast.
Toetuse saaja võib ise otsustada, kas küsib kohe peale tegevuse lõppu või kontakteerub kuni nelja nädala jooksul ja küsib siis, kas osaleja on asunud õppime vms.
Koolituste osas saab toetuse saaja ise infot ainult sama süsteemi koolituste kohta, EHISes on ainult tasemehariduses osalemine kättesaadav alguse ja lõppkuupäevaga (huvihariduse andmed ainult alustamise kohta), muude koolituste infot ei ole. Kursused ja tööpraktika - Statistikaamet peab Töötukassa lepingut täiendama, et saaks ka selle info. Aga muu ei ole kuskilt saadaval.
Ei ole rakendatav – Töötukassa tegevustes osalejad, kelle andmed kogutakse erikokkuleppe alusel.		EHIS, ankeet

				Tegevuses osaleja – osaleb kursustel 4 nädala jooksul pärast tegevust: eeltäidetud sihtrühma alusel või küsitud				kohustuslik		Eeltäidetud sihtrühma alusel – märgitakse juhul, kui lahtri täidab toetuse saaja lähtuvalt tegevuse sihtrühma spetsiifikast, nt kui tegevus on suunatud ainult õpilastele või üliõpilastele.
Küsitud osaleja käest – märgitakse, kui info on kogutud tegevuses osaleja enda käest.
Kogub Statistikaamet – kasutamiseks ainult Töötukassale, mille andmed kogutakse veebiküsitluse käigus 
EK jaoks oluline eristada andmete päritolu juhul kui tehakse mingeid eelduseid. Peab olema eristatav, kuidas andmed saadud on.		toetuse saaja

				Tegevuses osaleja – sai kvalifikatsiooni				kohustuslik		Jah – tegevuses osalemise tulemusena saadi ametlik kvalifikatsioon
Ei – tegevuses osalemine ei andnud ametlikku kvalifikatsiooni
Osaleja, kes on saanud ESF-i tuge ning sai ESF-i tegevusest lahkudes kvalifikatsiooni. Defineerida kui igasugune kvalifikatsioon, mille pädev asutus (nt koolitusasutus ise) on osalejale õppe või koolituse lõppedes andnud. Kvalifikatsiooni omistamine peab sealjuures olema toimunud läbi kindlaksmääratud teadmiste, oskuste ja kompetentside hindamise (nt lihtsalt kohalolemise alusel antud tunnistused ei lähe kvalifikatsioonina arvesse). Kutsetunnistused, osakutsetunnistused ja kompetentsitunnistused lähevad arvesse, st osakutset saab tõlgendada kvalifikatsioonina ning kui uude Kutseseadusesse läheb sisse kompetentsistandard, siis on ka kompetentsi tõendatud omandamine kvalifikatsioon.		toetuse saaja

				Tegevuses osaleja, kes sisenemisel oli ebasoodsas olukorras, kes on peale väljumist asunud tööd otsima, haridust või koolitust saama, omandanud kvalifikatsiooni või liikunud hõivesse, sh FIEna				võib ka puududa		Kohaldub kõigle neile, kelle kohta käis mõni eelnev kohene tulemusnäitaja ja kes olid seejuures sisenemisel ebasoodsas olukorras. Ebasoodne olukord - aluseks projekti sisenemise seis (vahepealsed muutused ei lähe arvesse).		infosüsteem

		SOMi erandid		Osaleja, kelle toimetulek paranes või kelle puhul välditi ööpäevaringsele institutsionaalsele teenusele suundumist				SOM 2.2.1		Täidetakse ainult Sotsiaalministeeriumi meetme  2.2.1 tegevuste korral. Ülejäänud juhtudel jäetakse tühjaks. 		toetuse saaja

				Osaleja, kelle alkoholi liigtarvitamise riskitase vähenes				SOM 2.3.1		Täidetakse ainult Sotsiaalministeeriumi meetme 2.3.1 tegevuste korral. Ülejäänud juhtudel jäetakse tühjaks.  		toetuse saaja

				Osaleja, kelle töövõime hinnati osaliseks, hindamise kuupäev				SOM 3.1.1		Täidetakse ainult Sotsiaalministeeriumi meetme 3.1.1 tegevuste korral. Ülejäänud juhtudel jäetakse tühjaks.  		toetuse saaja

		Olukord 6 kuud pärast tegevusest/ projektist väljumist		Osaleja, kes tegevusse sisenemisel oli töötu või mitteaktiivne ja kes kuus kuud pärast tegevusest väljumist on asunud tööle, sh FIEna		Töötav, sh FIE (palgaline töötaja)		kohustuslik		Loeb seis 6 kuud pärast koolitust, st kui vahepeal on töötanud, aga enam ei tööta, siis ikkagi loetakse töötuks. Kõikide 4 nädalat ja 6 kuud hiljem indikaatorite võrdluseks on sisenemisel registreeritud seis, st kui sisenemisel oli töötu või mitteaktiivne ja vahepeal on töötanud ja päringu tegemise hetkeks on jälle töötu, siis loeb see viimane seis (st endiselt töötu või mitteaktiivne).		EMTA (TÖR), Äriregister (FIEd)

						Töötav (vabatahtlik)		kohustuslik

				Osaleja, kes tegevusse sisenemisel töötas ning kelle olukord tööturul on kuus kuud pärast tegevusest väljumist paranenud		Küsitluse (VVIS) andmed		võib ka puududa		EK juhend D, lk 39: paranemine on:
a) osaleja on saanud ajutiselt töölt tähtajatule tööle;
b) alakoormusega töölt täiskoormusega tööle;
c) liikunud kõrgemaid kompetentse, suuremaid oskusi, kvalifikatsiooni nõudvale tööle; 
d) saanud ametikõrgendust. 
Esialgu juurde küsitlus, et võrrelda registri andmeid ja küsitluse andmeid. Küsitakse ainult nende käest, kes esimesel projekti sisenemisel olid töötavad ja kes on töötavad ka viimase projektist väljumise +6k seisuga. 
Saab vaadata palga muutust, koormuse muutust, töökoha vahetust.
1)      Tähtajalise töölepingu asemel on tähtajatu tööleping  (TÖRis on näha, kui töösuhte lõpp on sisestatud juba registreerimise ajal, detsembri seisuga oli aktiivseid kirjeid TÖRis 8%, millel töösuhte lõpu aeg tulevikus)
2)      Koormus muutus suuremaks (alates 2015 on TSD-l märgitud iga kuu töötaja koormus täpsusega kaks komakohta)
3)      Palk tõusis rohkem, kui sama tegevusalaga ettevõtete keskmine palk (TSD). Kui on sama positsioon ja lihtsalt palgakõrgendus, siis neid siia ei loeta. 
Muud muutused
4)      Muutus või lisandus tööandja – kas võib seda lugeda olukorra paranemiseks? - võrrelda esialgu ankeediga.
5)      Tulevikus saab loodetavasti vaadata ametikoha muutusi – kas võib igal juhul lugeda paranemiseks?
Siia ei loeta ka neid, kes on läinud sõjaväkke, lapsehoolduspuhkusele või pensionile.		EMTA (TÖR), veebi-küsitlus, TSD

						Registrite analüüsi tulemus		kohustuslik

				Osaleja, kes tegevusse sisenemisel oli töötu või mitteaktiivne ja vanem, kui 54 aastat, kes kuus kuud pärast tegevusest väljumist on asunud tööle, sh FIEna				kohustuslik		Vanus alati projekti sisenemise järgi, isegi kui mitmeaastane projekt on. Kui oli sisenemisel 53 ja väljumisel 55, siis siia indikaatori alla ei loeta, kuna arvesse läheb sisenemise seisu vanus.		infosüsteem

				Osaleja, kes tegevusse sisenemisel oli töötu või mitteaktiivne ja ebasoodsas olukorras, kes kuus kuud  pärast tegevusest väljumist on asunud tööle, sh FIEna				võib ka puududa		Ebasoodne olukord, töötus ja mitteaktiivsus võetakse projekti sisenemise seisuga. Vahepealsed muutused ei loe.		infosüsteem

		MUU		Rida kustutada (kuupäev)				üldjuhul puudub		Kuupäev, mil rida soovitakse kustutada. Kui on tegemist korrektsete andmetega reaga (enamusel juhtudel) jäetakse see veerg tühjaks. 
Juhul kui kontrolli / auditi vm käigus tuvastatakse, et osaleja ei ole antud tegevuse jaoks abikõlblik (või mõnel muul põhjusel ei peaks olema osalejate nimekirjas olema), tuleb teha märge siia lahtrisse ning Statistikaamet eemaldab rea oma andmebaasist. NB! Ei eemaldata osaleja kõiki kirjeid, vaid ainult need, mille juurde on märgitud kuupäev, st kui isik on osalenud mitmes tegevuses ja ülejäänutes abikõlblik, siis need jäävad alles. Kui on vaja ka teisi kirjeid eemaldada, tuleb märkida kuupäevad kõikide eemaldatavate ridade juurde.		toetuse saaja

		SOMi ERANDID		Osaleja "OP"-märgistusega tegevuses, kes kuus kuud pärast tegevusse sisenemise algust on töö säilitanud.				AINULT SOM 2.1.1, 2.1.2, 2.2.1 kui OP märge juures		Kohaldub tegevustele meetme tegevuste 2.1.1, 2.1.2 ja 2.2.1 raames, mille numbris sisaldub märge "OP".
Tegevuses osalenute arv, kes sisenemisel olid hõives ja kuus kuud pärast tegevuse algust (esimest sisenemist projekti raames) on samuti hõives.		EMTA (TÖR)

				Osaleja "OP"-märgistusega tegevuses, kes kuus kuud pärast tegevusse sisenemise algust on tööle saanud.				AINULT SOM 2.1.1, 2.1.2, 2.2.1 kui OP märge juures		Kohaldub tegevustele meetme tegevuste 2.1.1, 2.1.2 ja 2.2.1 raames, mille numbris sisaldub märge "OP".
Tegevuses osalenute arv, kes sisenemisel ei olnud hõives (töötud/ mitteaktiivsed) ja kuus kuud pärast tegevuse algust (esimest sisenemist projekti raames) on tööle saanud.		EMTA (TÖR)

				Osaleja "OP"-märgistusega tegevuses, kes kuus kuud pärast tegevusse sisenemise algust osaleb aktiivsetes tööturumeetmetes.				AINULT SOM  2.1.1, 2.1.2, 2.2.1 kui OP märge juures		Kohaldub tegevustele meetme tegevuste 2.1.1, 2.1.2 ja 2.2.1 raames, mille numbris sisaldub märge "OP". 
Tegevuses osalenute arv, kes kuus kuud pärast tegevuse algust (esimest sisenemist projekti raames) osalevad aktiivsetes tööturumeetmetes. Osaleja on lapsevanem (peamine hooldaja), kelle tööturul osalemist toetatakse seeläbi, et laps on lapsehoiuteenusel või kelle puudega lapsele osutatakse tugiteenuseid.		EMPIS 

				Osaleja "OP"-märgistusega tegevuses, kes sai aasta jooksul ESFist toetatud hoolekandeteenuseid ning kelle toimetulek seeläbi paranes.				AINULT SOM  2.2.1 kui OP märge juures		Andmed esitab toetuse saaja. Statistikaamet seob osalejaga ja väljastab unikaalsete osalejate andmed.		toetuse saaja

				Osaleja "OP"-märgistusega tegevuses, kes sai aasta jooksul ESFist toetatud hoolekandeteenuseid ning kelle toimetulek  paranes ja kelle puhul välditi ööpäevaringsele institutsionaalsele teenusele suundumist.				AINULT SOM  2.2.1 kui OP märge juures		Andmed esitab toetuse saaja. Statistikaamet seob osalejaga ja väljastab unikaalsete osalejate andmed.		toetuse saaja

				Osaleja "OP"-märgistusega tegevuses, kes 1 kuu pärast tegevusest väljumist on tööle saanud. 				AINULT SOM 2.2.3 kui OP märge juures		Kohaldub tegevustele meetme tegevuse 2.2.3 raames, mille numbris sisaldub märge "OP". 
Tegevuses osalenute arv (vanglast vabanejad), kes 1 kuu pärast tegevusest väljumist on hõives.		EMTA (TÖR)

				Osaleja "OP"-märgistusega tegevuses, kes 1 kuu pärast tegevusest väljumist osaleb aktiivsetes tööturumeetmetes.				AINULT SOM 2.2.3 kui OP märge juures		Kohaldub tegevustele meetme tegevuse 2.2.3 raames, mille numbris sisaldub märge "OP". 
Tegevuses osalenute arv (vanglast vabanejad), kes 1 kuu pärast tegevusest väljumist osalevad aktiivsetes tööturumeetmetes.		EMPIS 

				Osaleja "OP"-märgistusega tegevuses, kelle alkoholi liigtarvitamise riskitase on vähenenud 6 kuud pärast alkoholi tarvitamise vähendamisele suunatud teenuste osutamise algust.				AINULT SOM 2.3.1 kui OP märge juures		Andmed esitab toetuse saaja. Statistikaamet seob osalejaga ja väljastab unikaalsete osalejate andmed.		toetuse saaja

				Osaleja "OP"-märgistusega tegevuses, kes oli hõives ja kelle töövõime hinnati osaliseks ning kes on säilitanud oma töökoha 12 kuu möödumisel peale hindamist.				AINULT SOM 3.1.1 kui OP märge juures		Kohaldub meetme kõikidele osalejatele, kelle kohta andmeid antud meetmes kogutakse. Andmed hindamise kuupäeva kohta juhul kui osaleja töövõime hinnati osaliseks, esitab toetuse saaja. Statistikaamet võtab registrist andmed töötamise kohta hindamise kuupäeva seisuga ja 12 kuud pärast hindamise kuupäeva.		toetuse saaja, EMTA (TÖR)

				Osaleja "OP"-märgistusega tegevuses, kes ei olnud hõives ja kelle töövõimet hinnati osaliseks ning kes on liikunud hõivesse 12 kuu möödumisel peale hindamist.				AINULT SOM 3.1.1 kui OP märge juures		Kohaldub meetme kõikidele osalejatele, kelle kohta andmeid antud meetmes kogutakse. Andmed hindamise kuupäeva kohta juhul kui osaleja töövõime hinnati osaliseks, esitab toetuse saaja. Statistikaamet võtab registrist andmed mitte töötamise kohta hindamise seisuga ja töötamise kohta 12 kuud pärast hindamise kuupäeva.		toetuse saaja, EMTA (TÖR)

				Osaleja töövõime ulatus "OP"-märgistusega tegevuses (osaline töövõime, puuduv töövõime või püsiv kehtiv töövõimetus).				AINULT SOM projektid 2014-2020.3.01.001.01.15-0004 ja 2014-2020.3.01.001.01.15-0005 kui OP märge juures		Andmed kuvatakse vastavate projektide tabelis "OSALEJAD". Töövõime ulatusel kolm kategooriat: „osaline töövõime“ ja „puuduv töövõime“ (Töötukassa andmed) ning „püsiv kehtiv töövõimetus“ (SKA andmed). 		TTK, SKA

		HTMi ERANDID		Osaleja, kes on ettevõtlusõppe täiendusõppel omandatud teadmisi ja oskusi rakendanud õppetöös:
1) väga palju
2) palju
3) mõningal määral
4) vähe
5) väga vähe
6) üldse mitte				AINULT HTM 1.5.4 kui OP märge juures		• Tegevuste, milles osalejad panustavad lisaks ühistesse indikaatoritesse ka OP väljundnäitajatesse, numbrisse SISENDTABELIS ja LAIENDATUD SISENDTABELIS lisab toetuse saaja „OP“, mis võimaldab neid tegevusi teistest eristada. 
• Nii märgistatud tegevuste kõikide osalejate kohta (ca 800 osalejat) edastab Statistikaamet 6 kuu küsitluse koos täiendavate küsimustega (võimalik vastata eest, vene ja inglise keeles).
• Tulemused esitab Statistikaamet vormil KOONDTABEL selle investeerimisprioriteedi tabelites, kus nimetatud meetme tegevus sisaldub ja vormil OSALEJAD juhul, kui projekt kuulub meetme tegevuse 1.5.4 alla. Tulemused esitab Statistikaamet vastusevariantide lõikes. Avatud vastusega küsimuste vastused kuvatakse tabelis OSALEJAD, sisuanalüüsi/järelduse teeb toetuse saaja või RÜ.
• Sarnaselt eelpool toodud andmetega tuleb korduvosalejate näitajaid korrigeerida selliselt, et arvesse läheks viimane seis (1 osaleja 1 tegevuses 1 kord ja viimaste andmete alusel).
* Täiendavad kommentaarid esitab Statistikaamet HTMile väljundtabelitest eraldi.
		6 kuud peale tegevuse lõppu küsitlus

				Osaleja, kelle peamised takistused ettevõtlusõppe edendamisel oma koolis on:
1) kooliga seotud
2) tingitud isiklikest põhjustest
3) tingitud läbitud koolituse puudustest 
4) muu (täpsustada)
5) takistusi pole olnud

				Osaleja, kelle kooli hoiak ettevõtlusõppe rakendamisega seoses on olnud:
1) toetav 
2) passiivne
3) pärssiv

				Osaleja, kes on esitanud täiendava kommentaari (avatud vastus).

				Hinnang ESF programmi „Täiskasvanuhariduse edendamine ja õppimisvõimaluste avardamine“ koolituse tulemuslikkusele.
• Tulen oma igapäevase tööga, sh muudatustega tööülesannetes, paremini toime.  
• Mul on väiksem oht kaotada töö või olla sunnitud pensionile jääma.
• Kaalun ettevõtluse alustamist.
• Tulen igapäevaeluga paremini toime.
• Soovin ka edaspidi osaleda koolitusel või õppida koolis.
Skaala: täiesti nõus – pigem nõus – pigem ei ole nõus – üldse ei ole nõus				AINULT HTM 1.6.2 kui OP märge juures		• Tegevuste, milles osalejad panustavad lisaks ühistesse indikaatoritesse ka OP väljundnäitajatesse, numbrisse SISENDTABELIS ja LAIENDATUD SISENDTABELIS lisab toetuse saaja „OP“, mis võimaldab neid tegevusi teistest eristada. 
• Nii märgistatud tegevuste kõikide osalejate kohta edastab Statistikaamet 6 kuu küsitluse koos täiendavate küsimustega (võimalik vastata eesti, vene ja inglise keeles).
• Tulemused esitab Statistikaamet vormil KOONDTABEL selle investeerimisprioriteedi tabelites, kus nimetatud meetme tegevus sisaldub ja vormil OSALEJAD juhul, kui projekt kuulub meetme tegevuse 1.6.2 alla. Tulemused esitab Statistikaamet vastusevariantide lõikes. 
• Sarnaselt eelpool toodud andmetega tuleb korduvosalejate vastuseid korrigeerida selliselt, et arvesse läheks viimane seis (1 osaleja 1 tegevuses 1 kord ja viimaste andmete alusel).		6 kuud peale tegevuse lõppu küsitlus

						RR				Rahvastikuregister

						EHIS				Eesti hariduse infosüsteem

						EMTA (TÖR)				Maksukohustuslaste register, Töötajate register

						STAR				Sotsiaalteenuste ja -toetuste andmeregister

						KIRST				Ravikindlustuse andmekogu

						KVKR				Kaitseväekohuslaste register

						PKR				Riiklik pensionikindlustuse register

						EMPIS (Töötukassa)				Töötuna ja tööotsijana arvel olevate isikute ning tööturuteenuste osutamise register

						KIR 				Riiklik kinnipeetavate, arestialuste ja vahistatute register

						KOPIS				Vangide ja kriminaalhooldusaluste register 

						SKA				Sotsiaalkindlustusamet
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																																																										Sotsiaalkaitseministri ning tervise- ja tööministri

		Osalejate aruanne*																																																								11.09.2015 käskkirja nr 133

																																																										„Aruandevormide kinnitamine“

		TAT nimi: 																																																								lisa 3 (vorm)

		TAT elluviija: 

		Aruandeperiood:

		PROJEKTI ANDMED		TEGEVUSE ANDMED						OSALEJATE ÜLDANDMED																						ÕPPIMINE JA OSALEMINE KURSUSTEL TEGEVUSEGA LIITUMISEL				TÖÖHÕIVE STAATUS TEGEVUSEGA LIITUMISEL				OLUKORD VAHETULT PÄRAST TEGEVUSEST VÄLJUMIST												SOMi erandid												VALIKUD

		Projekti number SFOSis		Tegevuse nimi		Tegevuse järjekorranumber projekti raames		Tegevuse kestus akadeemilistes tundides		Eesnimi		Perekonnanimi		Isikukood 		Isikukood – kontroll		Elukoha omavalitsusüksus		Kodutu / eluasemeturult tõrjutu		E-post		Telefoninumber		Tegevuse alustamise kuupäev		Tegevuse lõpetamise, sh katkestamise kuupäev		Tegevuse katkestaja		Õppimine ja osalemine kursustel tegevusega liitumisel		Õppimine ja osalemine kursustel tegevusega liitumisel: eeltäidetud sihtrühma alusel või küsitud		Tööhõive staatus tegevusega liitumisel		Tööhõive staatus tegevusega liitumisel: eeltäidetud sihtrühma alusel või küsitud		Tegevuses osaleja – otsib tööd		Tegevuses osaleja – otsib tööd: eeltäidetud sihtrühma alusel või küsitud		Tegevuses osaleja – osaleb kursusel 4 nädala jooksul pärast tegevust		Tegevuses osaleja – osaleb kursustel 4 nädala jooksul pärast tegevust: eeltäidetud sihtrühma alusel või küsitud		Tegevuses osaleja – sai kvalifikatsiooni		Rida kustutada (kuupäev)		Osaleja, kelle toimetulek paranes või kelle puhul välditi ööpäevaringsele institutsionaalsele teenusele suundumist		Osaleja, kelle alkoholi liigtarvitamise riskitase vähenes		Osaleja, kelle töövõime hinnati osaliseks, hindamise kuupäev		Hooldatava isikukood						Elukoha omavalitsusüksus		Jah / Ei		Tööhõive staatus tegevusega liitumisel		Kas eeltäidetud sihtrühma alusel või küsitud		Eakate, erivajadustega või toimetulekuraskustega inimeste toimetuleku muutus		Jah / Ei

																 																																																Abja vald		Jah		Töötav, sh FIE		Eeltäidetud sihtrühma alusel		Toimetulek paranes		Jah

																 																																																Aegviidu vald		Ei		Töötu (kuni 12 kuud)		Küsitud osaleja käest		Toimetulek paranes ja välditi ööpäevaringset institutsionaalset teenust		Ei

																 																																																Ahja vald		Ei ole rakendatav		Pikaajaline töötu (üle 12 kuu)		Kogub Statistikaamet		Ei ole rakendatav		Keeldumine

																 																																																Alajõe vald		Keeldumine		Mitteaktiivne

																 																																																Alatskivi vald				Keeldumine

																 																																																Albu vald

																 																																																Ambla vald

																 																																																Anija vald

																 																																																Antsla vald

																 																																																Are vald

																 																																																Aseri vald

																 																																																Audru vald

																 																																																Avinurme vald

																 																																																Elva linn

																 																																																Emmaste vald

																 																																																Haanja vald

																 																																																Haapsalu linn

																 																																																Haaslava vald

																 																																																Halinga vald

																 																																																Haljala vald

																 																																																Halliste vald

																 																																																Hanila vald

																 																																																Harku vald

																 																																																Helme vald

																 																																																Hiiu vald

																 																																																Hummuli vald

																 																																																Häädemeeste vald

																 																																																Iisaku vald

																 																																																Illuka vald

																 																																																Imavere vald

																 																																																Juuru vald

																 																																																Jõelähtme vald

																 																																																Jõgeva linn

																 																																																Jõgeva vald

																 																																																Jõhvi vald

																 																																																Järva-Jaani vald

																 																																																Järvakandi vald

																 																																																Kadrina vald

																 																																																Kaiu vald

																 																																																Kallaste linn

																 																																																Kambja vald

																 																																																Kanepi vald

																 																																																Kareda vald

																 																																																Karksi vald

																 																																																Karula vald

																 																																																Kasepää vald

																 																																																Kehtna vald

																 																																																Keila linn

																 																																																Keila vald

																 																																																Kernu vald

																 																																																Kihelkonna vald

																 																																																Kihnu vald

																 																																																Kiili vald

																 																																																Kiviõli linn

																 																																																Koeru vald

																 																																																Kohila vald

																 																																																Kohtla vald

																 																																																Kohtla-Järve linn

																 																																																Kohtla-Nõmme vald

																 																																																Koigi vald

																 																																																Kolga-Jaani vald

																 																																																Konguta vald

																 																																																Koonga vald

																 																																																Kose vald

																 																																																Kullamaa vald

																 																																																Kunda linn

																 																																																Kuressaare linn

																 																																																Kuusalu vald

																 																																																Kõlleste vald

																 																																																Kõo vald

																 																																																Kõpu vald

																 																																																Käina vald

																 																																																Käru vald

																 																																																Laekvere vald

																 																																																Laeva vald

																 																																																Laheda vald

																 																																																Laimjala vald

																 																																																Lasva vald

																 																																																Leisi vald

																 																																																Lihula vald

																 																																																Lohusuu vald

																 																																																Loksa linn

																 																																																Luunja vald

																 																																																Lääne-Nigula vald

																 																																																Lääne-Saare vald

																 																																																Lüganuse vald

																 																																																Maardu linn

																 																																																Martna vald

																 																																																Meeksi vald

																 																																																Meremäe vald

																 																																																Mikitamäe vald

																 																																																Misso vald

																 																																																Mooste vald

																 																																																Muhu vald

																 																																																Mustjala vald

																 																																																Mustvee linn

																 																																																Mõisaküla linn

																 																																																Mõniste vald

																 																																																Mäetaguse vald

																 																																																Mäksa vald

																 																																																Märjamaa vald

																 																																																Narva linn

																 																																																Narva-Jõesuu linn

																 																																																Nissi vald

																 																																																Noarootsi vald

																 																																																Nõo vald

																 																																																Nõva vald

																 																																																Orava vald

																 																																																Orissaare vald

																 																																																Otepää vald

																 																																																Padise vald

																 																																																Paide linn

																 																																																Paide vald

																 																																																Paikuse vald

																 																																																Pajusi vald

																 																																																Pala vald

																 																																																Palamuse vald

																 																																																Paldiski linn

																 																																																Palupera vald

																 																																																Peipsiääre vald

																 																																																Pihtla vald

																 																																																Piirissaare vald

																 																																																Puhja vald

																 																																																Puka vald

																 																																																Puurmani vald

																 																																																Põdrala vald

																 																																																Põltsamaa linn

																 																																																Põltsamaa vald

																 																																																Põlva linn

																 																																																Põlva vald

																 																																																Pärnu linn

																 																																																Pöide vald

																 																																																Pühalepa vald

																 																																																Raasiku vald

																 																																																Rae vald

																 																																																Raikküla vald

																 																																																Rakke vald

																 																																																Rakvere linn

																 																																																Rakvere vald

																 																																																Rannu vald

																 																																																Rapla vald

																 																																																Ridala vald

																 																																																Roosna-Alliku vald

																 																																																Ruhnu vald

																 																																																Rõngu vald

																 																																																Rõuge vald

																 																																																Rägavere vald

																 																																																Räpina vald

																 																																																Saarde vald

																 																																																Saare vald

																 																																																Saku vald

																 																																																Salme vald

																 																																																Sangaste vald

																 																																																Saue linn

																 																																																Saue vald

																 																																																Sauga vald

																 																																																Sillamäe linn

																 																																																Sindi linn

																 																																																Sonda vald

																 																																																Surju vald

																 																																																Suure-Jaani vald

																 																																																Sõmerpalu vald

																 																																																Sõmeru vald

																 																																																Tabivere vald

																 																																																Taheva vald

																 																																																Tahkuranna vald

																 																																																Tallinn

																 																																																Tamsalu vald

																 																																																Tapa vald

																 																																																Tartu linn

																 																																																Tartu vald

																 																																																Tarvastu vald

																 																																																Toila vald

																 																																																Tootsi vald

																 																																																Torgu vald

																 																																																Tori vald

																 																																																Torma vald

																 																																																Tudulinna vald

																 																																																Tõlliste vald

																 																																																Tõrva linn

																 																																																Tõstamaa vald

																 																																																Tähtvere vald

																 																																																Türi vald

																 																																																Urvaste vald

																 																																																Vaivara vald

																 																																																Valga linn

																 																																																Valgjärve vald

																 																																																Valjala vald

																 																																																Vara vald

																 																																																Varbla vald

																 																																																Varstu vald

																 																																																Vasalemma vald

																 																																																Vastse-Kuuste vald

																 																																																Vastseliina vald

																 																																																Veriora vald

																 																																																Vigala vald

																 																																																Vihula vald

																 																																																Viimsi vald

																 																																																Viljandi linn

																 																																																Viljandi vald

																 																																																Vinni vald

																 																																																Viru-Nigula vald

																 																																																Vormsi vald

																 																																																Võhma linn

																 																																																Võnnu vald

																 																																																Võru linn

																 																																																Võru vald

																 																																																Väike-Maarja vald

																 																																																Vändra vald

																 																																																Vändra vald (alev)

																 																																																Värska vald

																 																																																Väätsa vald

																 																																																Õru vald

																 																																																Ülenurme vald

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 

																 



		*esitatakse kvartali lõpu seisuga kvartalile järgneva teise nädala lõpuks, 30. juuni lõpu seisuga aruande võib edastada nelja nädala jooksul
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																																																																																Sotsiaalkaitseministri ning tervise- ja tööministri

																																																																																03.02.2016 käskkirja nr 16

																																																																																„Sotsiaalkaitseministri ning tervise- ja tööministri

																																																																																11.09.2015 käskkirja nr 133

																																																																																„Aruandevormide kinnitamine“ muutmine“

																																																																																lisa 2



																																																																																Sotsiaalkaitseministri ning tervise- ja tööministri

		Osalejate aruanne*																																																																														11.09.2015 käskkirja nr 133

																																																																																„Aruandevormide kinnitamine“

		TAT nimi: 																																																																														lisa 4 (vorm)

		TAT elluviija: 

		Aruandeperiood:



		PROJEKTI ANDMED		TEGEVUSE ANDMED						OSALEJATE ÜLDANDMED																														ÕPPIMINE JA OSALEMINE KURSUSTEL TEGEVUSEGA LIITUMISEL				TÖÖHÕIVE STAATUS TEGEVUSEGA LIITUMISEL				EBASOODSAS OLUKORRAS OLEVAD OSALEJAD												OLUKORD VAHETULT PÄRAST TEGEVUSEST VÄLJUMIST														SOMi erandid												VALIKUD

		Projekti number SFOSis		Tegevuse nimi		Tegevuse järjekorranumber projekti raames		Tegevuse kestus akadeemilistes tundides		Eesnimi		Perekonnanimi		Isikukood 		Isikukood – kontroll		Sünnikuupäev		Elukoha omavalitsusüksus		Kodutu / eluasemeturult tõrjutu		E-post		Telefoninumber		Tegevuse alustamise kuupäev		Tegevuse lõpetamise, sh katkestamise kuupäev		Tegevuse katkestaja		Sugu		Vanusevahemik		Kõrgeim omandatud haridustase		Õppimine ja osalemine kursustel tegevusega liitumisel		Õppimine ja osalemine kursustel tegevusega liitumisel: eeltäidetud sihtrühma alusel või küsitud		Tööhõive staatus tegevusega liitumisel		Tööhõive staatus tegevusega liitumisel: eeltäidetud sihtrühma alusel või küsitud		Tegevuses osaleja – elab koos mittetöötavate leibkonnaliikmetega		Tegevuses osaleja – elab koos ülalpeetavate laste ja mittetöötavate leibkonnaliikmetega		Tegevuses osaleja – elab ülalpeetavate laste ja ühe täiskasvanuga leibkonnas		Tegevuses osaleja – sisserändaja, teise riigi taustaga või rahvusvähemusse kuuluv		Tegevuses osaleja – puue määratud		Tegevuses osaleja – muu ebasoodne olukord		Tegevuses osaleja – töötav, sh FIE		Tegevuses osaleja – otsib tööd		Tegevuses osaleja – otsib tööd: eeltäidetud sihtrühma alusel või küsitud		Tegevuses osaleja – osaleb kursusel 4 nädala jooksul pärast tegevust		Tegevuses osaleja – osaleb kursustel 4 nädala jooksul pärast tegevust: eeltäidetud sihtrühma alusel või küsitud		Tegevuses osaleja – sai kvalifikatsiooni		Rida kustutada (kuupäev)		Osaleja, kelle toimetulek paranes või kelle puhul välditi ööpäevaringsele institutsionaalsele teenusele suundumist		Osaleja, kelle alkoholi liigtarvitamise riskitase vähenes		Osaleja, kelle töövõime hinnati osaliseks, hindamise kuupäev		Hooldatava isikukood						Elukoha omavalitsusüksus		Jah / Ei		Tööhõive staatus tegevusega liitumisel		Kas eeltäidetud sihtrühma alusel või küsitud		Eakate, erivajadustega või toimetulekuraskustega inimeste toimetuleku muutus		Jah / Ei		Sugu		Vanusevahemik		Kõrgeim omandatud haridustase

																 																																																																						Abja vald		Jah		Töötav, sh FIE		Eeltäidetud sihtrühma alusel		Toimetulek paranes		Jah		Mees		Alla 25		Alusharidus (koolieelne haridus) või alghariduseta

																 																																																																						Aegviidu vald		Ei		Töötu (kuni 12 kuud)		Küsitud osaleja käest		Toimetulek paranes ja välditi ööpäevaringset institutsionaalset teenust		Ei		Naine		25–54		Põhiharidus

																 																																																																						Ahja vald		Ei ole rakendatav		Pikaajaline töötu (üle 12 kuu)		Kogub Statistikaamet		Ei ole rakendatav		Keeldumine				Vähemalt 55		Üldkeskharidus (gümnaasiumi 10.-12. klass)

																 																																																																						Alajõe vald		Keeldumine		Mitteaktiivne												Kutseharidus

																 																																																																						Alatskivi vald				Keeldumine												Kõrgharidus

																 																																																																						Albu vald																Keeldumine

																 																																																																						Ambla vald

																 																																																																						Anija vald

																 																																																																						Antsla vald

																 																																																																						Are vald

																 																																																																						Aseri vald

																 																																																																						Audru vald

																 																																																																						Avinurme vald

																 																																																																						Elva linn

																 																																																																						Emmaste vald

																 																																																																						Haanja vald

																 																																																																						Haapsalu linn

																 																																																																						Haaslava vald

																 																																																																						Halinga vald

																 																																																																						Haljala vald

																 																																																																						Halliste vald

																 																																																																						Hanila vald

																 																																																																						Harku vald

																 																																																																						Helme vald

																 																																																																						Hiiu vald

																 																																																																						Hummuli vald

																 																																																																						Häädemeeste vald

																 																																																																						Iisaku vald

																 																																																																						Illuka vald

																 																																																																						Imavere vald

																 																																																																						Juuru vald

																 																																																																						Jõelähtme vald

																 																																																																						Jõgeva linn

																 																																																																						Jõgeva vald

																 																																																																						Jõhvi vald

																 																																																																						Järva-Jaani vald

																 																																																																						Järvakandi vald

																 																																																																						Kadrina vald

																 																																																																						Kaiu vald

																 																																																																						Kallaste linn

																 																																																																						Kambja vald

																 																																																																						Kanepi vald

																 																																																																						Kareda vald

																 																																																																						Karksi vald

																 																																																																						Karula vald

																 																																																																						Kasepää vald

																 																																																																						Kehtna vald

																 																																																																						Keila linn

																 																																																																						Keila vald

																 																																																																						Kernu vald

																 																																																																						Kihelkonna vald

																 																																																																						Kihnu vald

																 																																																																						Kiili vald

																 																																																																						Kiviõli linn

																 																																																																						Koeru vald

																 																																																																						Kohila vald

																 																																																																						Kohtla vald

																 																																																																						Kohtla-Järve linn

																 																																																																						Kohtla-Nõmme vald

																 																																																																						Koigi vald

																 																																																																						Kolga-Jaani vald

																 																																																																						Konguta vald

																 																																																																						Koonga vald

																 																																																																						Kose vald

																 																																																																						Kullamaa vald

																 																																																																						Kunda linn

																 																																																																						Kuressaare linn

																 																																																																						Kuusalu vald

																 																																																																						Kõlleste vald

																 																																																																						Kõo vald

																 																																																																						Kõpu vald

																 																																																																						Käina vald

																 																																																																						Käru vald

																 																																																																						Laekvere vald

																 																																																																						Laeva vald

																 																																																																						Laheda vald

																 																																																																						Laimjala vald

																 																																																																						Lasva vald

																 																																																																						Leisi vald

																 																																																																						Lihula vald

																 																																																																						Lohusuu vald

																 																																																																						Loksa linn

																 																																																																						Luunja vald

																 																																																																						Lääne-Nigula vald

																 																																																																						Lääne-Saare vald

																 																																																																						Lüganuse vald

																 																																																																						Maardu linn

																 																																																																						Martna vald

																 																																																																						Meeksi vald

																 																																																																						Meremäe vald

																 																																																																						Mikitamäe vald

																 																																																																						Misso vald

																 																																																																						Mooste vald

																 																																																																						Muhu vald

																 																																																																						Mustjala vald

																 																																																																						Mustvee linn

																 																																																																						Mõisaküla linn

																 																																																																						Mõniste vald

																 																																																																						Mäetaguse vald

																 																																																																						Mäksa vald

																 																																																																						Märjamaa vald

																 																																																																						Narva linn

																 																																																																						Narva-Jõesuu linn

																 																																																																						Nissi vald

																 																																																																						Noarootsi vald

																 																																																																						Nõo vald

																 																																																																						Nõva vald

																 																																																																						Orava vald

																 																																																																						Orissaare vald

																 																																																																						Otepää vald

																 																																																																						Padise vald

																 																																																																						Paide linn

																 																																																																						Paide vald

																 																																																																						Paikuse vald

																 																																																																						Pajusi vald

																 																																																																						Pala vald

																 																																																																						Palamuse vald

																 																																																																						Paldiski linn

																 																																																																						Palupera vald

																 																																																																						Peipsiääre vald

																 																																																																						Pihtla vald

																 																																																																						Piirissaare vald

																 																																																																						Puhja vald

																 																																																																						Puka vald

																 																																																																						Puurmani vald

																 																																																																						Põdrala vald

																 																																																																						Põltsamaa linn

																 																																																																						Põltsamaa vald

																 																																																																						Põlva linn

																 																																																																						Põlva vald

																 																																																																						Pärnu linn

																 																																																																						Pöide vald

																 																																																																						Pühalepa vald

																 																																																																						Raasiku vald

																 																																																																						Rae vald

																 																																																																						Raikküla vald

																 																																																																						Rakke vald

																 																																																																						Rakvere linn

																 																																																																						Rakvere vald

																 																																																																						Rannu vald

																 																																																																						Rapla vald

																 																																																																						Ridala vald

																 																																																																						Roosna-Alliku vald

																 																																																																						Ruhnu vald

																 																																																																						Rõngu vald

																 																																																																						Rõuge vald

																 																																																																						Rägavere vald

																 																																																																						Räpina vald

																 																																																																						Saarde vald

																 																																																																						Saare vald

																 																																																																						Saku vald

																 																																																																						Salme vald

																 																																																																						Sangaste vald

																 																																																																						Saue linn

																 																																																																						Saue vald

																 																																																																						Sauga vald

																 																																																																						Sillamäe linn

																 																																																																						Sindi linn

																 																																																																						Sonda vald

																 																																																																						Surju vald

																 																																																																						Suure-Jaani vald

																 																																																																						Sõmerpalu vald

																 																																																																						Sõmeru vald

																 																																																																						Tabivere vald

																 																																																																						Taheva vald

																 																																																																						Tahkuranna vald

																 																																																																						Tallinn

																 																																																																						Tamsalu vald

																 																																																																						Tapa vald

																 																																																																						Tartu linn

																 																																																																						Tartu vald

																 																																																																						Tarvastu vald

																 																																																																						Toila vald

																 																																																																						Tootsi vald

																 																																																																						Torgu vald

																 																																																																						Tori vald

																 																																																																						Torma vald

																 																																																																						Tudulinna vald

																 																																																																						Tõlliste vald

																 																																																																						Tõrva linn

																 																																																																						Tõstamaa vald

																 																																																																						Tähtvere vald

																 																																																																						Türi vald

																 																																																																						Urvaste vald

																 																																																																						Vaivara vald

																 																																																																						Valga linn

																 																																																																						Valgjärve vald

																 																																																																						Valjala vald

																 																																																																						Vara vald

																 																																																																						Varbla vald

																 																																																																						Varstu vald

																 																																																																						Vasalemma vald

																 																																																																						Vastse-Kuuste vald

																 																																																																						Vastseliina vald

																 																																																																						Veriora vald

																 																																																																						Vigala vald

																 																																																																						Vihula vald

																 																																																																						Viimsi vald

																 																																																																						Viljandi linn

																 																																																																						Viljandi vald

																 																																																																						Vinni vald

																 																																																																						Viru-Nigula vald

																 																																																																						Vormsi vald

																 																																																																						Võhma linn

																 																																																																						Võnnu vald

																 																																																																						Võru linn

																 																																																																						Võru vald

																 																																																																						Väike-Maarja vald

																 																																																																						Vändra vald

																 																																																																						Vändra vald (alev)

																 																																																																						Värska vald

																 																																																																						Väätsa vald

																 																																																																						Õru vald

																 																																																																						Ülenurme vald
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ankeet_lahkumisel_100%

		Meede:		[eeltäita]

		Projekt:		[eeltäita]

		Tegevus:		[eeltäita]

		Tegevuse algus:		[eeltäita]

		Tegevuse lõpp:		[eeltäita]

		Osaleja eesnimi		Osaleja perekonnanimi		Osaleja sünniaeg		Töötav, sh FIE  
(JAH/EI)		Osaleja, kes otsib tööd (JAH/EI)		Osaleja, kes on asunud õppima, õpib tasemeõppes, osaleb huvihariduses, kursustel, osaleb tööpraktikal, seminaridel, konverentsidel, võtab eratunde väljaspool tavapärast haridussüsteemi algusega kuni 4 nädala jooksul (JAH/EI)
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		Meede:		[eeltäita]

		Projekt:		[eeltäita]

		Tegevus:		[eeltäita]

		Tegevuse algus:		[eeltäita]

		Tegevuse lõpp:		[eeltäita]

		Osaleja üldandmed:

		Eesnimi:

		Perekonnanimi:

		Isikukood:

		Elukoha omavalitsusüksus:

										Kodutu või eluasemeturult tõrjutud osaleja (teha "x" kui kohaldub)

		E-post:

		Telefoninumber:

		Tööhõive staatus tegevusega liitumisel (tee enda kohta käivatesse lahtritesse "x"):

								Töötav, sh FIE - hõivatuks loetakse vähemalt 15 aastaseid isikuid, kes käivad tööl, teenides sealjuures

								palka, kasu või hüvesid perele, või neid kes ei tööta aktiivselt, kellel aga on töökoht või ettevõte millest

								nad on ajutiselt eemal (näiteks haiguse, puhkus, kollektiivse töötüli ja haridus või koolituse tõttu).

								Töötu (kuni 12 kuud, 15–24-aastaste puhul kuni 6 kuud) - töötuks loetakse isikut, kellel ei ole tööd, kuid

								kes oleks valmis töötama ning kes otsib aktiivselt tööd. Töötuna registreeritud isikud.

								Pikaajaline töötu - pikaajaline töötu on töötu, kes ei ole olnud hõivatud tööga või tööga võrdsustatud

								tegevusega 12 kuud, 15-24 aastaste töötute puhul 6 kuud enne programmiga liitumist.

								Mitteaktiivne - loetakse isikud, kes ei ole hetkel aktiivse tööjõu osad (ei

								ole ei hõivatud ega töötud (sh õppurid, ajateenistujad, vanemapuhkusel olijad).

		Õppimine ja osalemine kursustel tegevusega liitumisel (tee enda kohta käivatesse lahtritesse "x"):
Arvesse läheb õppimine tasemeõppes (üld-, kutse- ja kõrgharidus), huvihariduse omandamine ja tööpraktikal, koolitustel, kursustel, seminaridel, konverentsidel ning eratundides osalemine.

								Jah

								Ei

		Kinnitan andmete õigsust:

								kuupäev, allkiri
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