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Liikluskorraldusteenistuse ajutise liikluskorralduse peaspetsialisti
ametijuhend

1. Struktuuritiksus
Linnamajanduse osakonna liikluskorraldusteenistus.

2. Ametikoht
Ajutise liikluskorralduse peaspetsialist.

3. Alluvus
Vahetu juht on liikluskorraldusteenistuse juhataja.

4. Asendamine
Liikluskorraldusteenistuse ajutise liikluskorral@upeaspetsialist asendab sama teenistuse
liikluskorralduse spetsialisti.

5. Teenistuseks vajalikud nduded

5.1. kdrgharidus ja kaheaastane t66kogemus liikiuakduse alal;

5.2. avaliku halduse organisatsiooni ja avaliklentstust reguleerivate digusaktide tundmine;
5.3. vastava valdkonna seaduste, muude digusaldidgtandardite ning asjaajamiskorra
tundmine ja rakendamise oskus;

5.4. asjaajamiskorra tundmine ja rakendamise oskus;

5.5. kohaliku omavalitsuse korraldust reguleerivaggisaktide tundmine;

5.6. eesti keele oskus korgtasemel ja vene voismdteele oskus kesktasemel ametialase
sOnavara valdamisega,

5.7. véaga hea suuline ja kirjalik enesevéljendaroskus;

5.8. vaga hea suhtlemisoskus, koostodoskus, pingat otsustus- ja vastutusvdime.

6. Teenistustlesanded

6.1. teede ja tanavate ajutiste sulgemiste liilkhsta tingimuste véljatb6tamine;

6.2. sulgemislubade taotluste menetlemine ningesnigptsuste vormistamine;

6.3. maksuhalduri volituste piires sulgemise maksgiiramine ja maksuteadete véljastamine
teede ja tAnavate maksu kohta;

6.4. ajutise liikluskorralduse jarelevalve;

6.5. oma toovaldkonna kohta statistilise aruandéssamine;

6.6. liiklusalaste anallitiside ning hinnangute taosgte ja ettepanekute valjatbdtamine;

6.7. oma tegevusvaldkonna piires digusaktide eela@sitamine linnavalitsuse istungile;

6.8. avalike Urituste taotluste kooskdlastaminegade liikluslahenduste valjaté6tamine;

6.9. maksuhalduri volituste piires ja teistel vatlitd juhtudel vaarteomenetluse toimingute
teostamine;

6.10. tAnavate, teerajatiste ja muude liikluskduraéga seotud projektide kooskdlastamine;
6.11. teenistusllesannete raames riigihangete aétistamine ja korraldamine ning
hankelepingute projektide koostamine;

6.12. hankelepingutes maaratud juhtudel tellijatatld esindaja tlesannete taitmine;

6.13. ametialase kirjavahetuse pidamine;



6.14. muude kusimuste lahendamine ning digusakiidemale pandud voi teenistuskohast
tulenevate, sh vahetu juhi, osakonnajuhataja wdaNalitsuse liikme poolt antud Uhekordsete
Ulesannete taitmine;

6.15. osalemine vahetu juhi vdi osakonnajuhata@t guunatud taiendkoolitusel.

7. Vastutus

Ajutise liikluskorralduse peaspetsialist vastutab:

7.1. tema poolt koostatavate ja kooskdlastatavaterdentide seaduslikkusele vastavuse eest;
7.2. tema poolt edastatava informatsiooni tegeblkke vastavuse eest;

7.3. tema poolt peetava asjaajamise asjaajamiskmastavuse eest;

7.4. oma Ulesannete tapse, digeaegse, kohusetuallkmakasupiidmatu taitmise eest;

7.5. teenistuse tottu teatavaks saanud riigisatgdasste inimeste eraelu puudutavate andmete
ning muu konfidentsiaalsena saadud informatsioordrhise eest ja infoturbe nduete taitmise
eest;

7.6. tema kasutusse antud materiaalsete vahendilienise ja korrasoleku ning nende
sihiparase kasutamise eest.

8. Oigused

8.1. teha vahetule juhile ettepanekuid oma toOvaidlk reguleerivate linna Gigusaktide
vastuvotmiseks, muutmiseks vdi tihistamiseks;

8.2. saada teenistuseks vajalikku taiendkoolitosskdlastatult vahetu juhiga;

8.3. osaleda tboulesandeid kasitlevatel semingadelorumitel kooskdlastatult juhiga;

8.4. saada oma to0ks vajalikku informatsiooni j&wtoente linnavalitsuse teenistujatelt ning
teistelt riigi- ja kohaliku omavalitsuse asutustelstavalt kehtestatud korrale;

8.5. saada oma tboks vajalikke toovahendeid, aryatikontoritehnikat ning tehnilist abi
nende kasutamisel;

8.6. teha ettepanekuid t66 paremaks korraldamiseks.
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